Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwi# publicznych w Uczelni

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Niniejszy regulamin okrda zakres i tryb pracy komisji przetargowej, zwathalej ,komisp”,
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia gmsiania 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego w Rastwowej Wy:szej Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica & Pil

|. Postanowienia ogélne

§1
1. Komisja rozpoczyna dziatal§d z dniem wejcia w zycie zaradzenia Rektora o jej
powotaniu.
2. Rektor wskazuje w zagdzeniu przewodnicgego, czionkéw i sekretarza komisiji
przetargowej.

3. W skiad komisji przetargowej zawsze wchodzi przadstiel jednostki wnioskuagej
lub realizujcej, osoba odpowiedzialna za dokonanie szczegolovepisu przedmiotu
zamowienia do SIWZ, a je] sekretarzem, jest pradowadpowiednio Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego.

§2

1. W sprawach wymagaych wiedzy specjalistycznej, przewodrjcg komisji
przetargowej mze wnioskowa do Rektora o powotanie biegtego.

2. Biegly przedstawia opigi na pimie, a na wniosek przewodnigzego komisji
przetargowej mze uczestniczy w posiedzeniach komisji przetargowej, wo#nie
z gtosem doradczym.

3. W innych przypadkach udziat oséb trzecich odbywa gylko za zgod
przewodniczcego. Fakt ten musi zogtadnotowany w protokole.

Il. Tryb pracy komisji

§3

1. Komisja przetargowa podejmuje czysdoozmierzagce do wyboru najkorzystniejszej
oferty w sprawie zamowienia publicznego, zgodniRegulaminem udzielania zamowwie
publicznych w Uczelni.

2. Komisja dziata na posiedzeniach zwotywanych przezWwodnicacego, ktory kieruje
pracami komis;ji.

3. Dla skutecznéxi czynndéci podejmowanych przez komgsjwymagana jest obecfio
co najmniej potowy jej skiadu.

4. W przypadku braku consensusyrod cztonkéw komisji, przewodnigzy, na wniosek
komisji przetargowej, zagdza gtosowanie. W przypadku rownej liczby gtosova”,z
i "przeciw" rozstrzyga gtos przewodnigzgo.

5. Kazdy cztonek komisji przetargowej, m® do protokotu pospowania ztay¢ zdanie
odrebne. Zl@enie takiego zdania wymaga pisemnego uzasadnienia.

6. Z posiedzé komisji przetargowej spogdza s¢ protokét i whcza s
go do dokumentacji pagiowania.

7. Komisja przetargowa kmzy prae z chwil:
1) udzielenia zamowienia — wyboru najkorzystniejs#erty,
2) uptywu terminéw ustawowych,



3) uniewanienia posfpowania o zamowienie publiczne, chyba Rektor podejmie
decyzg 0 ponowieniu pogpowania.
8. Zapis ust. 7 pkt. 3 nie wyklucza movosci powotania komisji przetargowej w nowym
sktadzie.

lll. Zadania komisiji

§4
Do zada komisji przetargowej w trakcie przygotowania ppsiwania o zamowienie
publiczne nalgy:
1) zapoznanie giz trybem udzielenia zamowienia publicznego wrazasadnieniem,
w przypadku trybu innego hprzetarg nieograniczony lub ograniczony,
2) ocena szczego6towego opisu przedmiotu zaméwienia,
3) przedstawd jednostce wnioskagej do zapoznania i zatwierdzenia projekt SIWZ,
4) przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzeniadiemowi ostatecznego projektu
SIWZ zawieragcego w szczegolsoi:
a) opis przedmiotu zaméwienia lub w przypadku dopusaix sktadania ofert
czesciowych — poszczegolnych gi;
b) termin wykonania zamowienia;
c) warunki udzialtu w pogpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow;
d) wykaz gwiadczé i dokumentéw, jakie majdostarczy wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w ppstvaniu;
e) wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania siykonawcami;
f) wymagania dotycgce wadium oraz zabezpieczenia ungtego wykonania
umowy;
g) miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert;
h) opis sposobu obliczenia ceny oferty;
i) opis kryteridw, ktérymi zamawiagy bedzie s¢ kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposateny ofert;
J) projekt umowy;
k) informacg o przewidywanych zamowieniach uzupetgigich;
l) przygotowanie zaproszenia do udzialu w ppstvaniu dla wybranych trybéw
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
5) przedstawienie do zatwierdzenia Rektorowi SIWZ,
6) zatwierdzenie przez Rektora SIWZ jest podgtado wszczcia procedury
uruchomienia pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§5
W trakcie prowadzenia pegtowania o zamowienie publiczne zadaniem komisgfaowej
jest:
1) udzielanie wyjanien wykonawcom na zapytania dotyce tréci SIWZ
oraz ogtoszenia,
2) dokonanie czynrimi otwarcia ofert,
3) badanie i ocena waosci ztozonych ofert,
4) przedstawienie Rektorowi propozycji o wykluczenigkanawcow i odrzucenie ofert
w przypadkach ok&onych w ustawie,
5) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzysjszej Ilub propozycji
uniewanienia postpowania, podac uzasadnienie faktyczne i prawne,



6)

7)

8)
9)

przekazanie protokotu z pepbwania wraz z zatznikami do zatwierdzenia
Rektorowi,

przygotowanie merytorycznej odpowiedzi na wniesiondwotanie i skarg
oraz na informaej do Zamawiajcego o stwierdzonych naruszeniach, przy udziale
radcy prawnego,

przeprowadzanie negocjacji z wykonawcami,

wykonywanie innych czynriai wynikajgcych z przepiséw ustawy, przewidzianych
dla poszczegdinych trybow pepbwan.

IV. Obowiazki cztonkdw komisji przetargowej

§6

Do cztonkéw komisji przetargowej nake

1)
2)

3)

4)

5)

uczestnictwo w posiedzeniu komisji i uzasadniemiejsj nieobecn£ci,

rzetelne, obiektywne, terminowe wykonywanie poweenzch czynnéci, zgodnie
Z przepisami prawa, posiadawiedz i doswiadczeniem,

ztozenie @wiadczenia ZP-1 niezwlocznie po otwarciu ofert iwmmdomienie,
w formie pisemnej, przewodnigzego komisji przetargowej o istnieniu okoliczob
uzasadniajcych jego wydczenie, zgodnie z art. 17 ustawy,

przedstawienie swojego zastreeia, jeeli dokument lub decyzja, ¢baca
przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu manzioaa bedu lub pomyiki,
wykonywania poleag przewodniczcego dotyczcych prac komisji.

Do zada przewodniczcego komisji, poza zadaniami wskazanymi w ust. &xyal

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7

kierowanie pracami komisji przetargowej, wyznaceaiermindw posiedzekomisji
przetargowej i ich prowadzenie, podziatu prac diazezegolnych jej cztonkow,
odebranie éwiadczeé cztonkdéw komisji, o ktérych mowa w art. 17 ustgawy,
powiadomienie Rektora o koniec&eo wytaczenia czionka komisji z dalszego
udziatu w posfpowaniu (w razie zaistnienia okolicZwp, o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, nie zienie przez niego swiadczenia lub zhkzenie dwiadczenia
niezgodnego z pravagl

przeprowadzenie procedury otwarcia ofert, zgodrag.86 ustawy,

nadzorowanie prawidtiowego prowadzenia dokumentagji,tym wystpowanie
0 powotanie wiéciwych specjalistow, biegtych, rzeczoznawcow,

informowanie Rektora o przebiegu prac komisji paegdwej, odwotaniach,
skargach wniesionych przez wykonawcow,

wykonywanie innych czynrigi wynikajacych z regulaminu.

Do obowipzkdéw sekretarza komisji przetargowej, poza zadaniaskazanymi w ust. 1
nalezy:

1)
2)

3)
4)

zapoznanie czionkow komisji z dokumentacjzgromadzom na etapie

przygotowywania zamowienia,

zapewnienie cztonkom komisji depu do aktualnie obowkujacych przepisow,

z zakresu prawa zamowui@ublicznych wraz z rozpogdzeniami wykonawczymi.

prowadzenie dokumentacji pegbwania o udzielenie zamowienia publicznego.

prowadzenie obstugi organizacyjno — technicznejikpnw tym w szczegolni:

a) odebranie ofert z sekretariatu, po uptywie ternafazenia ofert;

b) protokotowanie posiedzenia oraz piecza nad proavkot ofertami
oraz wszelkimi innymi dokumentami zyganymi z posfpowaniem
0 zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania,

c) wypetnianie poleag przewodnicacego komisji przetargowej w zakresie
prowadzonego poghowania 0 zamowienie publiczne,



d) informowanie przewodnigrego i pozostatych cztonkow komisji przetargowe;j
0 wniesionych zapytaniach, odwotaniach i skargazkzwykonawcow,

e) przygotowanie pism o: uzupetnienie oferty, zanie wyjg&nien do treci oferty,
informacji o poprawieniu omyiki i p&lby o wyraenie zgody na poprawienie
innej omyiki, odpowiedzi na pytania do SIWZ,

f) zawiadamianie o miejscu i terminie posietlkemisji.

5) wykonywanie pozostatych czyném wynikajacych z regulaminu.



Sporzadzit: Akceptuje:

specjalista ds. administracji Z-ca Kanclerza

specjalista ds. administraciji Kanclerz

Zatwierdzam

Rektor



