ZARZ ADZENIE NR 2/11
REKTORA PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ
IM. STANISLAWA STASZICA W PILE
z dnia 18 stycznia 2011 r.

w sprawie zmiany zarzdzenia nr 2/10 w sprawie tworzenia opracowawydawniczych

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnidi@¥a 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z 0 zm.), w zwazku z § 40 ust. 4 Statutu
Paistwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pil

zarzadza sk, co nasgpuje:

8§ 1. W zaradzeniu nr 2/10 Rektora Rstwowe] Wyszej Szkoty Zawodowej im.
Stanistawa Staszica w Pile z dnia 14 stycznia 201® sprawie tworzenia opracowa
wydawniczych, wprowadzagshastpujace zmiany:

1) w § 1 po ust. 2 dodajeggistp 2a w brzmieniu:

»2a. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 2, meoby¢ zaakceptowany przez Rektora lub
Prorektora.”;

2) 8 1 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Wniosek wydawniczy sktada ¢siw Sekretariacie Prorektorow, na druku,
stanowiacym zahcznik nr 1 do niniejszego zadzenia, w terminie do 15 grudnia roku
kalendarzowego poprzedzeggo rok wydania opracowania. Wniosek niezaakceguigw

przez Rad Instytutu (kierownika jednostki rgilzyinstytutowej), Rektora lub Prorektora
nie kedzie rozpatrywany.”.

8§ 2. W zahczniku do niniejszego zagdzenia wprowadza sitekst jednolity zarmzenia
nr 2/10 Rektora Rstwowe] Wyszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica ve Pil

z dnia 14 stycznia 2010 r. w sprawie tworzenia opnaan wydawniczych, uwzghdniajacy
zmiany dokonane w § 1.

8 3. Wykonanie zarzdzenia powierza i Prorektorowi ds. Organizacji i Rozwoju
Uczelni.

8 4. Zarzmdzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania, z mpobowirzujaca od
15 grudnia 2010 r.

Rektor
Paistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile

prof. dr hab. Adam Marcinkowski
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Zafacznik
do zasrlzenia nr 2/11
Rektora PWSZ
im. Stanistawa Staszica w Pile
z dnia 18 stycznia 2011 r.

ZARZ ADZENIE NR 2/10
REKTORA PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ
IM. STANISLAWA STASZICA W PILE
Z dnia 14 stycznia 2010 roku

w sprawie tworzenia opracowa wydawniczych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lip6@5 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z 0 zm.), w zwazku z § 40 ust. 4 Statutu
Paistwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica & Pil

zarzadza sk, co nasgpuje:

8 11. Zgtoszenie opracowania wydawniczego do Planu wydzzego Uczelni nagpuje
na wniosek Rady Wydawniczej powotanej przez Rekiocthodze zarglzenia.

2. Wniosek o wydanie opracowania wydawniczego Aatiorzy zgtasza/zgtaszaido
Planu wydawniczego Uczelni, po weéneejszej akceptacji Rady Instytutu (kierownika
jednostki mgdzyinstytutowe).

2a. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 2, iaoby¢ zaakceptowany przez Rektora lub
Prorektora.

3. Wniosek wydawniczy sktadagsiv Sekretariacie Prorektorow, na druku, starowin
zalkcznik nr 1 do niniejszego zadzenia, w terminie do 15 grudnia roku kalendarzaweg
poprzedzajcego rok wydania opracowania. Wniosek niezaakcegmigwrzez Raginstytutu
(kierownika jednostki neidzyinstytutowej), Rektora lub Prorektora niglbie rozpatrywany.

4. Nie stosuje giograniczé, co do liczby zgtaszanych wnioskéw wydawniczych.

5. Do Planu wydawniczego wprowadzag¢ swnioski wydawnicze, pozytywnie
zaopiniowane przez RadWydawnicz, w liczbie adekwatnej do kwoty, przewidzianej ea t
cel w Planie rzeczowo-finansowym Uczelni, przy czymzwzgtdne pierwszestwo maj
rozprawy habilitacyjne i opracowania przeznaczolese studentow, w zwizku z realizag
procesu dydaktycznego.

6. Rektor zawiera z Autorami prac, oraz z Autoranaijektéw oktadek tych prac, umew
0 przeniesieniu autorskich praw nmgapwych, na zasadach oklenych w zarzdzeniu
Rektora w sprawie wysokoi stawek za opracowania wydawnicze w danym roku
kalendarzowym.

§ 21. Procedury przetargowe na wydanie opracowaniawgetzego realizuje sil raz
w roku kalendarzowym.

2. Warunkiem umieszczenia danej publikacji w praced przetargowej jest jej

wiaczenie do Planu wydawniczego Uczelni orazzeioe w terminie do 15 czerwca w

Sekretariacie Prorektoréw nggtijacych materiatow:
1) wersja drukowana (1 egzemplarz), wykonana wedhisgazowek, zawartych
w zahcznikach Nr 2 i Nr 3 do niniejszego zatizenia, wraz z dwiadczeniem
Autora/Autoréw, ze zostata dokonana korekta stylistyczna i gramatyctekstu,
w wersji elektronicznej i drukowanej,
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2) Piyta CD, zawieraca: plik z publikaci *.doc, folder z elementami graficznymi
(zdjecia, rysunki, tabele, wzory matematyczne), wykomainy
w formacietif o rozmiarach i rozdzielczoi, przewidzianej do druku (nazwy
obiektow powinny by zgodne z numeragjpbiektow w publikacji) oraz projekty
oktadki, jesli zostaty opracowane.

3) Recenzja/Recenzje.

3. Przed umieszczeniem danej publikacji w procesluprzetargowej, Prorektor
ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni dokonuje sprawdaewszystkich materiatow pod
wzgledem formalnym.

4. W przypadku stwierdzenia wad formalnych, mabgrsa zwracane Autorom, w celu
usungcia tych wad.

§ 31. Autor publikacji powinien niezwitocznie dokankorekty sktadu, przedstawionego
przez drukarri (nie dopuszcza sina tym etapie korekt redakcyjnych. Korekta ma el c
poprawienie ewentualnychdoléw, powstatych w procesie skiadu.

2. Wszelkie kwestie techniczne, rozstrzygAutorzy bezpérednio ze wskazanprzez
Sekretariat Prorektorow ospbdpowiedzialg za druk, ze strony wykonawcy.

8 41. Wydrukowane publikacje wykonawca przekazuje tesca do Biblioteki Gtownej.

2. Dyrektor Biblioteki Gtownej przeprowadza dystuge publikacji, na zasadach
okreslonych odebnym zaradzeniem Rektora, z wagzeniem rozpraw habilitacyjnych,
ktorych dystrybugj okreslaja inne ustalenia.

3. Autor/Autorzy g zobownzani do promocji swojej publikacji és0d studentow.

8 51. W wyjatkowych i szczegélnie uzasadnionych przypadkachusbgra si
mozliwos¢ wydania publikacji nie giej w Planie wydawniczym, z pomgaiem procedury
okreslonej niniejszym zarmgdzeniem, z utworzonej na ten cel rezerwy Zmidwej
w wysokaci 18% srodkow finansowych przeznaczonych w danym rokuesizacg Planu
wydawniczego.

2. Za wyptkowe i szczegoOlnie uzasadnione przypadki tavak w szczegOIngci
wydanie publikacji:

1) o znacznej warfoi naukowej i badawczej,
2) o istotnym znaczeniu dla spotecgzeio akademickiej oraz lokalnej miasta

I regionu,

3) zawierajcych tréci o charakterze innowacyjnym i prekursorskim,
4) jubileuszowych Uczelni.

3. Przygcie do realizacji publikacji, o ktérej mowa w ust, wymaga uzyskania
akceptacji Rady Wydawniczej oraz zgody Rektora, axymej po zasignieCiu opinii
Kanclerza.

4. Procedura przetargowa przeprowadzana jest zgadoibowazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa.

8 6. Traci moc zargdzenie nr 1/06 Rektora Ratwowe] Wysze] Szkoty Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile z dnia 5 styczni@62ku w sprawie tworzenia opracawa
wydawniczych, z piniejsz zmiary: zaradzeniem nr 1/08 z dnia 4 stycznia 2008 roku.

8 7. Wykonanie zarzdzenia powierza i Prorektorowi ds. Organizacji i Rozwoju
Uczelni.

8 8. Zarzmdzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania, z mp®bowirzujaca od
stycznia 2010 roku.
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Zakcznik nr 1

do zaradzenia nr 2/10

Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 14 stycznia 2010 roku

Instytut:

WNIOSEK O WYDANIE PUBLIKACJI NAUKOWEJ
F U 1o g AN U1 (o] 74 VO PRPPUPPR
150 PP

Charakterystyka publikacji:

Przeznaczenigzwiazek z programem ksztalcenia):

Format! .................. Liczbastron .............coee e Liczba arkuszydawniczych ................
Proponowany nakfad ............ egz.

Recenzenci:

L o e e e e e e e e e e
2N

Podpis Autora/Autoréw
Opinia Rady Instytutu:

Dyrektor Instytutu
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Zakcznik nr 2

do zaradzenia nr 2/10

Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 14 stycznia 2010 roku

Tres¢ i uktad informacii

Oktadka przod:

imi¢ i nazwisko autora (w przypadku akszej liczby autorow imiona i nazwiska
w kolejndsci alfabetycznej), bez podawania stopni i tytutéaukowych,
tytut publikaciji.

Oktadka tyt:

logo Uczelni,

numer ISBN,

krotka informacja o Autorze/Autorach (do 15 wiersayaz opcjonalne wysgi
Z recenzji.

Oktadka grzbiettytut publikacji
Strona pierwszaTytut publikacji.
Strona druga:czysta.

Strona trzecia:

petna nazwa Uczelni (Ratwowa Wysza Szkota Zawodowa im. Stanistawa Staszica
w Pile),

imi¢ i nazwisko autora (w przypadku ekiszej liczby autoréw imiona i nazwiska
w kolejndsci alfabetycznej), bez podawania stopni i tytutGaukowych. W przypadku
pracy zbiorowej dodaje gizwrot ,Praca zbiorowa pod redak§jimie¢ i nazwisko
redaktora/redaktoréw,

tytut publikaciji,

Pita rok.

Strona czwarta:

e streszczenie do 15 wierszy,

* recenzent/recenzenci,

* numer ISBN,

* wydawnictwo: petna nazwa Uczelni (© Copyright by B¥/ im. Stanistawa
Staszica
w Pile),

» projekt oktadki: im¢ i nazwisko,
opcjonalnie: redaktor techniczny, korekta, ttumjgryk angielski

« autor fotografii na oktadce,

« numer kolejny publikacji PWSZ im. Stanistawa Staaaw Pile,

e Skiad, druk i oprawa: wypetnia drukarnia,

* Informacja o sfinansowaniu lub dofinansowaniu (nezyktad: ,Publikacja
sfinansowana/dofinansowana przez MNiSW).

Strona pgta: spis tresci  (spis tresci automatyczny z menu MS Word:
Wstaw/Odwotanie/Indeksy i spisy/Spis tré&ci).
Strony kolejne:

WS,

rozdziaty,

podsumowanie (postowie),
bibliografia,

indeks.
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Zahcznik nr3

do zaradzenia nr 2/10

Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 14 stycznia 2010 roku

Uwagi redakcyjne

1. Tres¢ publikacji redaguje siw formacie A4. Marginesy: gérny 2,5 cm, dolny 2,5 cm,
lewy 2,5 cm, prawy 2,5 cm.

2. Styl: Tekst w rozdziatach i podrozdziatach pisze sitosujc styl Normalny, z czcionlg
Times New Roman, 12 pt, (w przypisach 10 pt), wigwsiny, z odsppem megdzy wierszami
(interlinia) 1,5, bez automatycznego dzielenia wgve.

3. Akapity: Tekst powinien b§ podzielony na akapity, sformatowane automatycznig/ciem
okna Format — Akapit (nie wolno stosawwacie¢ z uzyciem klawiszy Tab i spacja!).

4. Tytut rozdziatu pisze st wielkimi literami, a tytuty podrozdziatdbw - matyriiterami,
zaczynajc od wielkiej (stow w tytutach nie dzieliipo tytutach nie stawia ikropki,
rozdziaty i /lub podrozdzialy magoy¢ numerowane cyframi arabskimi).

5. Hierarchia rozdziatow i podrozdziatébw nie powinna by gkbsza ni do trzeciego
poziomu - do tytutdbw rozdziatéw i podrozdziatow sige s¢ style: Nagtéwek | (Times
New Roman, 14 pBold), Nagtéwek 2 (Times New Roman, 13 j@old) i Nagtowek 3
(Times New Roman, 12 piold), wyrownanie: wyrodkowany.

6. Teksty w tabelachpisze st czcionky o wielkasci 11 pt. Tytuly tabel w§rodkowane,
umieszcza si nad tabelami. Tabele numeruje; dolejnymi liczbami, poprzedzonymi
numerem rozdziatu, na przyktatiabela 1.1.Struktura organizacyjna instytutu.

7. Rysunkiczarno-biate lub z odcieniami szé&cowkleja st do tekstu i daicza w oddzielnym
folderze, jako pliki formatuTIF lub JPEG (w wielkasci przewidzianej w druku,
0 rozdzielczéci 600 dpi). W tekcie rysunkisrodkuje s¢, podobnie jak podpisy pod
rysunkami. Rysunki numerujegskolejnymi liczbami, poprzedzonymi numerem rozdzjat
na przyktad:Rys. 1.1.Tytut rysunku. Nalgy sprawdzt na wydruku, czy zamieszczone
ilustracje g dobrej jakdci.

8. Pod kadym elementem graficznymmalezy umieici¢ zrodto. W przypadku cytowanych
elementow graficznych (lub fragmentow tekstu) cioopch prawem autorskim, nale
dolaczy¢ pisemn zgod: autora oryginatu lub wiaiciela praw autorskich na bezpfatne
wykorzystanie tych fragmentéw w publikacji.

9. Do wyr&nien w telscie stosuje i pogrubienie, a terminy w obcymziyku wyr@nia sk
pismem pochytym.

10.Stosuje si standardoweprzypisy dolne jednolicie w calej pracy, podgj pelny opis
zrodia:

e praca zwarta: Inicjat imienia i nazwisko Autora (Autorow) pisameelkimi literami,
wyrozniony kursywa: Tytut dzieta, pisany po dwukropku. Podtytut odelany kropk.
Czeséci wydawnicze. Nazwa wydawnictwa, miejsce i rok agdh (przyktady w p.
13.), numery stron,

e praca zbiorowa: Inicjat i nazwisko Autora (pracy, rozdziatu, artyk): Tytut, W:
Inicjat imienia i nazwisko Redaktora (red.): Tyaracy, miejsce i rok wydania, numer
strony.
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11.Jezeli autorow jest wicej niz trzech, podaje sitylko trzech pierwszych, dopisig: i in.

12.Cytujac prag jednego Autora, po jego nazwisku wstawia @p. cit lub ibidem gdy ta
praca byta ja wczeniej cytowana.

13.Pozycje wBibliografii podaje si w kolejngci alfabetycznej nazwisk autorow. Pdstapisu
roznorodnych pozycji (kaizki, materiaty konferencyjne, materiaty na stronatfww)
ilustruja ponizsze przykiady:

1.

SIEMIENIECKI B.: Komputer w edukaciji. Podstawowe problemy technblogi
ksztatceniaTorun: Wydawnictwo A. Marszatek, 1997.

SIEMIENIECKI B.: Skutki powszechnego stosowania komputeréw w edukacj
W: SIEMIENIECKI B. (red.): Perspektywa edukacji arkputerem. Tonfy, 1996.

BOBROWSKI A.:Edukacja rolnicza jako element strategii rozwojlnictwa i
obszarow wiejskich w Wielkopolst®¥: OCHODEK B., PAAK K. (red.):Kierunki
rozwoju ksztatcenia rolniczego i okotorolniczegdrelkopolsceWydawnictwo
Paistwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Pile, Dom wydawniczy ELIP.S®arszawa
2004.

DABROWSKI M., ZAJAC M., (red.):Rozwoj e-edukacji w ekonomicznym
szkolnictwie wiszym Materiaty z ogdlnopolskiej konferencji zorganizanwej 18
listopada 2004 roku w Akademii Ekonomicznej w Kaiwaeh, Katowice 2004.

DOBRZYNSKA-LANKOSZ E.: Digitalizacja zbioréw bibliotecznych jako jedna z
form wspomagania procesu dydaktyczna&fjoNowoczesna Biblioteka Akademicka.
Olsztyn 20-21 maja 2004. [Warszawa]: StowarzyszBitiotekarzy Polskich,
Komisja Wydawnictw Elektronicznych, Redakcja ,Elekiicznej Biblioteki”, 2004.-
(EBIB Materiaty konferencyjne, nr 9).

Cytujac stroe WWW nalery pod& jej petny adres oraz dabstatniej aktualizacji,
(http://edukacja.pwsz.pila.pl/~ochodek/podstromggaytm. html#Pliki%20d0%20pobran
ia, aktualizacja 15 kwietnia 2005 r.), a w przypadlkj braku nalgy poda& dat
publikacji.

14.Inneuwagi szczegbtowe

nazwy programow, ¢zykOw programowania i systemOw oprogramowania pisize
matymi literami, zaczynag¢ od wielkiej litery (Windows, Linux),

stowo Internet pisze st z duej litery, za wyjtkiem sytuacji, w ktorej opisuje i
wytacznie sié rozlegh w sensie technicznym (serwery, hosty, medium tnésgne,
itp.),

nie wolno stosowawiecej ni jednej spacji (odstpu) do oddzielania wyrazéw lub
innych obiektow, nie wolno stosowavardej spacii,

nie wolno stosowaspacjiprzed znakami interpunkcyjnymikonieczne natomiast jest
stosowanie spacji po tych znakach,

nie wolno stosowa klawisza Enterdo innego celu i rozpoczcie/zakaczenie
akapitu,

wierszelisty numerowanegaczyna siz dwej litery i konczy sk kropka,

wierszelisty wypunktowanejzaczyna s z matej litery i kaczy st przecinkiem, za
wyjatkiem ostatniego wiersza, ktory kazy sk kropka.
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