wn

Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia Nr 16/17
Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 19 maja 2017 r.

ZASADY SPORZADZANIA ORAZ WYDAWANIA
DYPLOMU UKO NCZENIA STUDIOW, SUPLEMENTU DO DYPLOMU
ORAZ ODPISU DYPLOMU UKO NCZENIA STUDIOW W J EZYKU OBCYM
| ODPISU SUPLEMENTU DO DYPLOMU W J EZYKU ANGIELSKIM

8 1. Dyplom oraz suplement

Absolwentom Pastwowej Wy:sze] Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica ve Pil
wydaje s¢ uczelniane dyplomy uk@zenia studiow oraz suplementy do dyplomu
sporzdzone wg nowych wzoréw.

Wz6r uczelnianego dyplomu ukeczenia studidw pierwszego stopnia ckreuchwata
Senatu Piastwowe] Wysze] Szkolty Zawodowej im. Stanistawa Staszica we Pil
nr IX/42/17 —zadcznik nr 1.

Wz6r uczelnianego dyplomu ukezenia studiéw drugiego stopnia ofteeuchwata Senatu
Parstwowe] Wy:szej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica ve R 1X/42/17 —
zalkcznik nr 2.

Wzér nowego suplementu do dyplomu dkae rozporadzenie Ministra Nauki

i Szkolnictwa Wyszego z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie tytutdwvagowych
nadawanych absolwentom studiéw, warunkow wydawanéa niezbdnych elementéw
dyplomu ukdiczenia studidw i swiadectw ukdczenia studidow podyplomowych
oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz. U. z 201pbe. 279)

§ 2 Zasady sporadzenia oraz wydania dyplomu i suplementu wezyku polskim.

Absolwent Pastwowe] Wyisze] Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica we PIil

otrzymuje w terminie 30 dni od dnia ukzenia studiow dyplom uk@zenia studidw

wyzszych oraz suplement do dyplomu.

Daty ukonczenia studidw jest data zknia egzaminu dyplomowego.

Dyplom ukaczenia studidbw wiszych sporadza s¢ w 4 egzemplarzach: 1 oryginal,

2 odpisy dyplomu i 1 odpis dyplomu przeznaczonykibUczelni.

Suplement do dyplomu spadza s¢ w 2 egzemplarzach: 1 oryginal, 1 odpis

przeznaczony do akt Uczelni.

Warunkiem wydania dyplomu ukozenia studiow wiszych w terminie podanym w ust. 1

jest:

1) wniesienie optaty za dyplom w wysdlad okreslonej odgbnym zaradzeniem
Rektora,

2) dostarczenie 4 aktualnych fotografii o wymiaraclk@&mm,

3) dostarczenie dokumentéw i informacji niedbhych do przygotowania dyplomu
I suplementu,

4) rozliczenie s} z zobowjzah wobec uczelni.

Uczelnia nie pobiera optaty za wydanie suplementdyplomu.



§ 3. Zasady sporgdzenia oraz wydania dyplomu i suplementu wezyku angielskim.

Na pisemny wniosek absolwenta uczelnia wydaje doaat odpis dyplomu
w ttumaczeniu na jeden z nggtijagcych gzykow obcych: angielski, francuski, hiszs#i,
niemiecki lub rosyjski.

Odpis dyplomu, o ktérym mowa w ust. 1, wydawanyt jpe uprzednim wniesieniu
przez absolwenta optaty za wydanie dodatkowegosodpraz dostarczeniu dodatkowej
fotografii zgodnej z wytycznymi okéonymi w 8§ 2 ust. 5 pkt 3.

Na pisemny wniosek absolwenta uczelnia wydaje osiggementu do dyplomu wadznie
w ttumaczeniu naggyk angielski.

Whniosek o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w #omeniu na ¢gzyk obcy
oraz suplementu do dyplomu w ttumaczeniu paylk angielski, absolwent powinien
ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia ukozenia studiow.

Whiosek przechowuje s teczce akt osobowych absolwenta.

Niezlozenie wniosku w wyznaczonym terminie wyklucza #iw@os¢ wydania
dodatkowego odpisu dyplomu i suplementu do dyplemezyku obcym.

W przypadku sporgdzania odpisu dyplomu w ttumaczeniu gayk obcy nazw uczelni,
tytut zawodowy oraz wynik ukizzenia studiow naky wpisa w oryginalnym brzmieniu
— W jezyku polskim.

Przy wydawaniu dodatkowego odpisu suplementu ddodyp w ttumaczeniu nagzyk
angielski, tytut zawodowy, nazwi status uczelni wydagej dyplom oraz wynik
ukonczenia studiow naky wpisa w oryginalnym brzmieniu — wegyku polskim.

8 4. Odbiér dyplomu, suplementu oraz odpisow.

Dyplom ukaczenia studiéw, suplement do dyplomu oraz ich gdpis/dawane $
osobicie absolwentowi lub na jego pisemny wniosek osqiyieez niego upowaionej
lub wysytane g poczt na wskazany przez adres za zwrotnym potwierdzenvioru.
Upowaznienie, o ktdrym mowa w ust.1 powinno zawiegotwierdzenie autentyczfw
podpisu osoby upowaiajacej, dokonane przez pracownika sekretariatusei&go
instytutu, dziatu nauczania i spraw studenckichriotariusza.

8 5. Procedura przygotowania dyplomu oraz suplement

Celem sporgdzenia i wydania dyplomu, wraz z odpisami i supletam, pracownik
Instytutu nie péniej niz w terminie 3 dni roboczych od daty zémia egzaminu
dyplomowego przez studenta zwracg dgio Dzialu Nauczania i Spraw Studenckich
0 nadanie numeru dyplomu.

Dziat Nauczania i Spraw Studenckich niezwtoczniéapa numer dyplomu i dokonuje
wpisu do centralnej ksgi dyplomow.

Po nadaniu numeru dyplomu przez Dzial Nauczanigpra® Studenckich, pracownik
Instytutu zobowgzany jest sposdzi¢ suplement, wraz z odpisem do akt oraz suplement
w jezyku angielskim w przypadku ztenia przez studenta/absolwenta stosownego
wniosku. Prawidtowo wypetnione dokumenty, podpispreez Dyrektora Instytutu naie
niezwtocznie, nie piniej niz w ciggu 7 dni od daty zleenia przez studenta egzaminu
dyplomowego przekazalo Dziatu Nauczania Spraw Studenckich.

Po otrzymaniu dokumentow z Instytutu, Dziat NauézarSpraw Studenckich spaxdza
dyplom ukaczenia studiéw wraz z odpisami.
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9.

Po wykonaniu czynnii, o ktérych mowa w ust. 4 przygotowany dyplom aveaodpisami
nalery niezwtocznie przekazacelem zitaenia podpisu do Rektora albo upanw@smnego
Prorektora.

§ 6. Duplikat dyplomu lub suplementu

. W przypadku utraty oryginatu dyplomu lub suplemenio dyplomu, absolwent nme

skierowa& pisemny wniosek do Rektora z piog 0 wydanie duplikatu dokumentéw.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 musi zawiermformacg o utracie oryginatu
oraz przyczynie jego utraty.

Duplikatu nie wystawia giw przypadku utraty odpisu dyplomu wzyku polskim, odpisu
dyplomu w ttumaczeniu na jeden gykow obcych oraz odpisu suplementu do dyplomu
w ttumaczeniu naggyk angielski.

Uczelnia wystawia duplikat na podstawie posiadangdkumentow, w szczegOlém
na podstawie odpisu dyplomu i odpisu suplementudgglomu przeznaczonych do akt
Uczelni znajdujcych se w teczce akt studenta.

Duplikat wystawiany jest na oryginale druku dyploiab suplementu do dyplomu, wedtug
wzoru obowjzujacego w okresie wystawienia oryginatdbw tych dokundent
bez fotografii.

Duplikat dyplomu i suplementu do dyplomu podpisalgualnie urzdujacy Rektor.

W przypadku braku drukéw, o ktorych mowa w ust 5plkat wystawia s
na przygotowanym przez pracownika Dziatlu Nauczar$praw Studenckich formularzu,
zgodnym z trécig oryginatu dyplomu lub suplementu do dyplomu.

Po wystawieniu duplikatu dyplomu lub suplementu dgplomu pracownik Dziatu
Nauczania i Spraw Studenckich spmlza kserokogi dokumentow i umieszcza yv teczce
akt osobowych studenta oraz obgmkiowo odnotowuje informa¢jo wydaniu duplikatu
w ksiedze dyplomow.

Duplikat ma moc oryginatu i me by wystawiany ponownie.

10.Za wydanie duplikatu pobieracsoptat o potowe wyzsz od optaty za wydanie oryginatu.
11.Do odbioru duplikatu dyplomu ukozenia studiéw lub suplementu do dyplomu stosuje si

przepisy 8 4 ust. 1i 2.
§ 7. Wymiana dyplomu i suplementu

Po ukaiczeniu studiow nie dokonujeeskmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta
w jego dyplomie ukfaczenia studiow lub suplemencie do dyplomu.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 move 3 wylacznie na podstawie decyzji
administracyjnej lub orzeczeniads wydanego w pogbowaniu w sprawie zmiany pici.
Dyplom ukaczenia studiow oraz suplement do dyplomu wydajeainowe img (imiona)

I nazwisko na podstawie zionego, pisemnego wniosku studenta. Do wnioskaczatsg,
potwierdzor przez pracownika Dziatu Nauczania i Spraw Studiehckserokopi decyzji
administracyjnej lub orzeczeniadsl.

Dyplom ukaiczenia studidw i suplement do dyplomu wydawany aawenimg (imiona)

I nazwisko sporgdzany jest z bieca dat i podpisywany jest przez aktualnie ¢nlmjace
wiadze Uczelni.

Warunkiem wydania nowych dokumentow jest zwrot pgdhcego wymianie dyplomu
ukonczenia studiow wraz z odpisami oraz suplementuygdodnu.

Za wydanie dyplomu ze wzglu na zmiag danych osobowych pobierana jest optata
w wysokaci rownej optacie za wydanie dyplomu o#lanej pismem okolnym Rektora.



7. W przypadku, gdy zmiana danych osobowych studemtshpita przed ukaczeniem
studidw, dyplom i suplement wystawig sia nowe imi (imiona) lub nazwisko wykcznie
na podstawie decyzji administracyjnej, orzeczead sub odpisu aktu magnstwa.

8. Kserokopé¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 7 umieszczansteczce akt osobowych
studenta.

8 9. Przepisy przegciowe i kaacowe

1. Absolwentom kaczacym studia w semestrze zimowym roku akademickie@b62017
wydawane g dyplomy ukaczenia studiéw oraz suplementy do dyplomu wedtugram
okreslonych Rozporzdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa \i§zego z dnia 14 wrzeia
2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow. (0. Nr 201, poz.1188) oraz uchwat
Senatu Pastwowe] Wyisze] Szkoly Zawodowej im. Stanistawa Staszica we Pil
nr XX11/155/14 z dnia 18wrzesnia 2014 r.w sprawie zmiany uchwaly w sprawie
zatwierdzenia wzoru dyplomu ukczenia studiow pierwszego stopnia, wzoru dyplomu
ukonczenia studiéw pierwszego stopnia prowadzonych imgp@rzez Pastwowg Wyzsz
Szkok Zawodows i inne uczelnie lub instytucje oraz wzotwiadectwa ukaczenia
studiow podyplomowych w Ratwowe] Wyszej Szkole Zawodowej im. Stanistawa
Staszica w Pile.

2. Absolwentom kaczagcym studia w semestrze letnim roku akademickiegd622D17
i wlatach nasfpnych wydawane gs dyplomy ukdiczenia studibw oraz suplementy
do dyplomu zgodnie z Rozpadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WWgzego z dnia
10 lutego 2017 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 279) w speatytutdw zawodowych nadawanych
absolwentom studiéw, warunkow wydawania oraz njdmgch elementow dyplomow
ukonczenia studiow iswiadectw ukaczenia studiow podyplomowych oraz wzoru
suplementu do dyplomu, uchwailSenatu Pastwowe] Wysze] Szkoly Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile nr 1X/42/17 z driiék&@ietnia 2017.



