Zatgcznik Nr 1
do zaradzenia nr 2/10
Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 14 stycznia 2010 roku
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Zatgcznik Nr 2
do zaradzenia nr 2/10
Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 14 stycznia 2010 roku

Tres¢ i uktad informacii

Okfadka przod:

e imie i nazwisko autora (w przypadku ekiszej liczby autorow imiona i nazwiska
w kolejncici alfabetycznej), bez podawania stopni i tytutéaukowych,

e tytut publikacji.

Okfadka tyt:

* logo Uczelni,

e numer ISBN,

» krétka informacja o Autorze/Autorach (do 15 wiersayaz opcjonalne wyggi z recenziji.

Oktadka grzbiettytut publikacji

Strona pierwszaTytut publikaciji.

Strona druga:czysta.

Strona trzecia:

e petna nazwa Uczelni (Retwowa Wy:sza Szkota Zawodowa im. Stanistawa Staszica w,Pile)

e imi¢ i nazwisko autora (w przypadku akiszej liczby autoréw imiona i nazwiska
w kolejnaici alfabetycznej), bez podawania stopni i tytutéaukowych. W przypadku pracy

zbiorowej dodaje si zwrot ,Praca zbiorowa pod redaitj imie i nazwisko
redaktora/redaktoréw,

e tytut publikacji,

* Pitarok.

Strona czwarta:
e streszczenie do 15 wierszy,
* recenzent/recenzenci,
* numer ISBN,
« wydawnictwo: petna nazwa Uczelni (© Copyright by B¥/im. Stanistawa Staszica
w Pile),
e projekt oktadki: im¢ i nazwisko,
« opcjonalnie: redaktor techniczny, korekta, tumjgzyk angielski
« autor fotografii na oktadce,
« numer kolejny publikacji PWSZ im. Stanistawa Steaaw Pile,
e Skiad, druk i oprawa: wypetnia drukarnia,
¢ Informacja o sfinansowaniu Iub dofinansowaniu (narzyktad: ,Publikacja
sfinansowana/dofinansowana przez MNiSW).
Strona pyta: spis tresci  (spis tresci  automatyczny z  menu MS  Word:
Wstaw/Odwotanie/Indeksy i spisy/Spis tr&ci).
Strony kolejne:

*  Wskp,

e rozdziaty,

e podsumowanie (postowie),
* bibliografia,

¢ indeks.



Zalgcznik Nr 3
do zaradzenia nr 2/10
Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 14 stycznia 2010 roku

Uwagi redakcyjne

1. Tre¢ publikacji redaguje siw formacie A4. Marginesy: goérny 2,5 cm, dolny 2,5 cm, lew$ 2,
cm, prawy 2,5 cm.

2. Styl: Tekst w rozdziatach i podrozdziatach piszg stosujc styl Normalny, z czcionlg Times New
Roman, 12 pt, (w przypisach 10 pt), wyjustowangdgtpem medzy wierszami (interlinia) 1,5, bez
automatycznego dzielenia wyrazdow.

3. Akapity: Tekst powinien b§ podzielony na akapity, sformatowane automatycznieyciem okna
Format — Akapit (nie wolno stosowavcie¢ z wyciem klawiszy Tab i spacjal).

4. Tytut rozdziatlupisze st wielkimi literami, a tytuty podrozdziatéw - matyntiterami, zaczynajc
od wielkiej (stow w tytutach nie dzieli gi po tytutach nie stawia esikropki, rozdziaty i /lub
podrozdziaty mog by¢ numerowane cyframi arabskimi).

5. Hierarchia rozdziatléw i podrozdziatow nie powinna by gtebsza nt do trzeciego poziomu - do
tytutdbw rozdziatlébw i podrozdziatdw stosujeg sityle: Nagtéwek | (Times New Roman, 14 pt
Bold), Nagtéwek 2 (Times New Roman, 13 f@Bold) i Nagtowek 3 (Times New Roman, 12 pt
Bold), wyrownanie: wygrodkowany.

6. Teksty w tabelaclpisze st czcionk o wielkasci 11 pt. Tytuty tabel w§rodkowane, umieszczagsiad
tabelami. Tabele numeruje $tolejnymi liczbami, poprzedzonymi numerem rozdzjata przyktad:
Tabela 1.1.Struktura organizacyjna instytutu.

7. Rysunki czarno-biate lub z odcieniami szé&co wkleja st do tekstu i dalcza w oddzielnym
folderze, jako pliki formatd’IF lub JPEG (w wielkosci przewidzianej w druku, o rozdzielcz 600
dpi). W tekicie rysunkisrodkuje s¢, podobnie jak podpisy pod rysunkami. Rysunki nwjeest
kolejnymi liczbami, poprzedzonymi numerem rozdziaha przyktad:Rys. 1.1.Tytut rysunku.
Nalezy sprawdzt na wydruku, czy zamieszczone ilustragjelsbrej jakdci.
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graficznych (lub fragmentéw tekstu) chronionychvpeen autorskim, naly dolaczy¢ pisemmn zgod:
autora oryginatu lub wigiciela praw autorskich na bezptatne wykorzystapeh fragmentow w
publikaciji.

9. Do wyr&nien w tel§cie stosuje si pogrubienie, a terminy w obcyraziyku wyr@nia sk pismem
pochylym.

10. Stosuje si standardow@rzypisy dolnejednolicie w catej pracy, podg petny opiszrodia:

e praca zwarta: Inicjal imienia i nazwisko Autora (Autoréw) pisanielkimi literami,
wyrézniony kursywa: Tytut dzieta, pisany po dwukropku. Podtytut odeany kroplk. Czsci
wydawnicze. Nazwa wydawnictwa, miejsce i rok wydafgrzyktady w p. 13.), numery stron,

e praca zbiorowa: Inicjat i nazwisko Autora (pracy, rozdziatu, artyig): Tytut, W: Inicjat
imienia i nazwisko Redaktora (red.): Tytut pracyejsce i rok wydania, numer strony.

11. Jereli autordw jest wicej niz trzech, podaje sitylko trzech pierwszych, dopisig: i in.

12. Cytujac prae jednego Autora, po jego nazwisku wstawiaap. cit lubibidem gdy ta praca byla
juz wczeniej cytowana.

13. Pozycje w Bibliografii podaje si w kolejncgci alfabetycznej nazwisk autorow. Pdstapisu
roznorodnych pozycji (kazki, materiaty konferencyjne, materiaty na stronaWNVW) ilustruja
ponizsze przyktady:



14.

SIEMIENIECKI B.: Komputer w edukacji. Podstawowe problemy technbksgitatcenia.
Torun: Wydawnictwo A. Marszatek, 1997.

SIEMIENIECKI B.: Skutki powszechnego stosowania komputerow w edukacj
W: SIEMIENIECKI B. (red.): Perspektywa edukacji arputerem. Torfy, 1996.

BOBROWSKI A.:Edukacija rolnicza jako element strategii rozwojinictwa i obszarow
wiejskich w Wielkopolsc&V: OCHODEK B., PAAK K. (red.): Kierunki rozwoju ksztatcenia
rolniczego i okotorolniczego w Wielkopols@Wéydawnictwo Pastwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Pile, Dom wydawniczy ELIPSA, Warszaw®2.

DABROWSKI M., ZAJAC M., (red.):Rozwdj e-edukacji w ekonomicznym szkolnictwie
wyzszym Materiaty z ogélnopolskiej konferencji zorganizanwej 18 listopada 2004 roku w
Akademii Ekonomicznej w Katowicach, Katowice 2004.

DOBRZYNSKA-LANKOSZ E.: Digitalizacja zbioréw bibliotecznych jako jednaazrh
wspomagania procesu dydaktycznégb.Nowoczesna Biblioteka Akademicka. Olsztyn 20-
21 maja 2004. [Warszawa]: Stowarzyszenie Bibliotek#olskich, Komisja Wydawnictw
Elektronicznych, Redakcja ,Elektronicznej Bibliotek004.- (EBIB Materiaty
konferencyjne, nr 9).

Cytujac stroem WWW naleey pod& jej pelny adres oraz datostatniej aktualizacii,
(http://edukacja.pwsz.pila.pl/~ochodek/podstronwaiim.html#Pliki%20d0%20pobrania
aktualizacja 15 kwietnia 2005 r.), a w przypadiijeku naley pod& dat publikacii.

Inneuwagi szczegdbtowe

nazwy programow, ¢zykow programowania i systemOw oprogramowania pgsgematymi
literami, zaczynapc od wielkiej litery (Windows, Linux),

stowolnternet pisze st z duej litery, za wyjtkiem sytuacji, w ktorej opisujeivytacznie sié
rozlegh w sensie technicznym (serwery, hosty, medium misgne, itp.),

nie wolno stosowawiecej niz jednej spacji (odstpu) do oddzielania wyrazow lub innych
obiektow, nie wolno stosowawardej spaci,

nie wolno stosowa spacji przed znakami interpunkcyjnymikonieczne natomiast jest
stosowanie spacji po tych znakach,

nie wolno stosowaklawisza Enterdo innego celu girozpoczcie/zakaczenie akapitu,
wierszelisty numerowaneaczyna i z duej litery i konczy sk kropka,

wiersze listy wypunktowanejzaczyna & z malej litery i kaczy sk przecinkiem, za
wyjatkiem ostatniego wiersza, ktoryhkeey sk kropka.



