zalacznik do zarzadzenia Nr 96/20
Rektora PUSS w Pile
z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

; REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
PANSTWOWEJ UCZELNI STANISLAWA STASZICA W PILE

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin praktyk zawodowych, zwany dalej Regulaminem, okresla cel praktyk, obowiazki
organizatoroOw i uczestnikow praktyk, organizacje i przebieg studenckich praktyk zawodowych, miejsca
realizacji, warunki zaliczania oraz finansowanie praktyk.

N

§2

Praktyki zawodowe sg integralng czes$cia procesu ksztatcenia studentow Panstwowej Uczelni

Stanistawa Staszica w Pile, zwanej dalej ,,Uczelnia”.

Szczegodtowy wymiar praktyk zawodowych okresla program studiow.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) kierunkowym opiekunie praktyk — rozumie si¢ przez to osob¢ powotang przez rektora
do prowadzenia nadzoru nad realizacjg praktyk na danym kierunku studiow;

2) zakladowym opiekunie praktyki — rozumie si¢ przez to osobe, ktora w podmiocie przyjmujacym
studenta na praktyke jest odpowiedzialna za organizacyjny i merytoryczny nadzor nad realizacja
praktyki;

3) organizatorze praktyki — rozumie si¢ przez to podmiot gospodarczy, jednostke administracji
publicznej lub inng jednostke organizacyjna, krajowa badz zagraniczna, w ktorej student realizuje
praktyke.

CEL PRAKTYK

§3

Celem studenckich praktyk zawodowych w szczegdlnosci jest:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

uzyskiwanie efektow uczenia si¢, okreslonych w sylabusach praktyk zawodowych dla danego
kierunku;

wykorzystanie umiejetnosci zdobytych w toku studiow, a takze ich rozwijanie i doskonalenie
w srodowisku zawodowym;

poszerzanie wiedzy zdobytej w toku zaje¢ dydaktycznych i konfrontowanie jej z praktyka zycia
spoteczno-gospodarczego;

ksztaltowanie kompetencji spotecznych niezbednych na rynku pracy;

poznanie zasad organizacji i mechanizméw funkcjonowania potencjalnych pracodawcow;
zdobywanie doswiadczenia w samodzielnym i zespotowym wykonywaniu przydzielonych
obowigzkow.

OBOWIAZKI UCZELNI, ORGANIZATOROW I UCZESTNIKOW PRAKTYK

§4
Kierownik katedry przedstawia rektorowi od 1 do 3 kandydatéw na kierunkowych opiekunéw praktyk
W odniesieniu do kazdego kierunku. Kryterium wyboru kandydata/kandydatki na kierunkowego
opiekuna praktyk zawodowych stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Rektor powotuje kierunkowych opiekunow praktyk odrebnie dla kazdego kierunku. Kierunkowy
opiekun praktyk powotany jest na czas nieokreslony, chyba ze rektor postanowi inaczej.



§5

Do obowigzkéw pracownikow Dziatu Praktyk Studenckich i Karier w szczeg6lno$ci nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

przygotowywanie, wydawanie i ewidencja skierowan na praktyki;

udostepnianie studentom dziennikow praktyk, zaswiadczen, o$wiadczen i innych drukéw niezbednych
do dokumentowania przebiegu praktyk;

udostgpnianie studentom i kierunkowym opiekunom praktyk bazy danych organizatorow praktyk;
wydawanie studentom skierowan na badania do lekarza medycyny pracy, zgodnie z przepisami prawa
lub wskazaniami organizatorow praktyk;

informowanie studentéw o konieczno$ci ubezpieczen;

udzielanie niezbednych informacji studentom, kierowanym do odbycia praktyk;

biezgca wspolpraca z kierunkowymi opiekunami praktyk;

weryfikacja dokumentéw dotyczacych zrealizowanych i zaliczonych praktyk zawodowych,
przekazywanych przez kierunkowych opiekunow praktyk (dziennikow praktyk, kart weryfikacji
efektow uczenia si¢, zaswiadczen, o$wiadczen, wpisdéw do wlasciwego rejestru przedsigbiorcow)
i dostarczanie ich do Dzialu Jako$ci Ksztatcenia i Spraw Studenckich;

nawigzywanie i1 utrzymywanie kontaktow z organizatorami praktyk;

10) uzgadnianie tresci i zawieranie porozumien i umow z organizatorami praktyk;
11) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji praktyk (porozumien, umoéw o realizacje¢ praktyk,

1.

o$wiadczen, skierowan).

§6
Do obowigzkow kierunkowego opiekuna praktyk nalezy przygotowanie studentow do realizacji
praktyk oraz nadzoér nad prawidtowa realizacja i przebiegiem praktyk, a w szczegolnosci:
1) przed rozpoczeciem praktyk zawodowych:

a) opracowanie lub aktualizacja, a nastgpnie udost¢pnienie Sylabuséw oraz kart weryfikacji
efektow uczenia si¢ odrebnie dla kazdego etapu praktyki, w tym przypisanie do kazdego etapu
praktyki precyzyjnych i jasno sformutowanych efektow uczenia si¢, uwzgledniajacych
oczekiwania rynku pracy, mozliwych do zweryfikowania i oceny stopnia ich osiagnigcia,

b) organizacja spotkania informacyjnego dla studentow,

C) =zapoznanie studentow z sylabusem, w szczegdlnosci z kryteriami i metodami weryfikacji
efektow uczenia si¢ przez zaktadowego opiekuna praktyki oraz z kryteriami oceniania,

d) zapoznanie studentow z tre$cia Regulaminu i harmonogramem organizacji studenckich
praktyk zawodowych,

e) poinformowanie studentow o koniecznosci przestrzegania praw i obowigzkow wynikajacych
z ustawy o ochronie danych osobowych, zasad etyki zawodowej, wewngtrznych regulaminow
organizatorOw praktyk, o konieczno$ci przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej, a takze o koniecznos$ci przestrzegania zasad zachowania
tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnosci danych w zakresie okreslonym
przez organizatora praktyki;

2) w trakcie odbywania praktyk zawodowych przez studentow:

a) nadzor nad wlasciwg organizacja praktyk,

b) nadzor i monitorowanie przebiegu praktyk w sposob i w zakresie ustalonym z organizatorem
praktyki,

c) prowadzenie konsultacji ze studentami osobiscie, droga elektroniczng lub telefoniczna,

d) wspolpraca z Dzialem Praktyk Studenckich i Karier w zakresie prowadzonej dokumentacji
praktyk;

3) po zakonczeniu praktyk:
a) rozliczanie i zaliczanie praktyk, na podstawie zapisow w dziennikach praktyk i kryteriow
uwzglednionych w sylabusach praktyk zawodowych (w tym weryfikacja dokumentéw
w ramach programu Erasmus+),
b) ocenianie stopnia osiagniecia przez studentow zakladanych efektow uczenia si¢, zgodnie
z zapisami w sylabusach praktyk zawodowych,



c) przekazanie kierownikowi katedry raportu podsumowujgcego, informujgcego o przebiegu
danego etapu praktyki zawodowej. Raport podsumowujgcy stanowi zalgcznik nr 2
do Regulaminu;

4) nawigzywanie 1 utrzymywanie systematycznego kontaktu oraz biezaca wspoOlpraca

z organizatorami praktyk.

Kierunkowy opiekun praktyki ma obowiazek przekazania do Dziatu Praktyk Studenckich i Karier
dokumentow potwierdzajacych zaliczenie danego etapu praktyki zawodowej (kart weryfikacji
efektoOw uczenia sie, zaswiadczen, o§wiadczen, wpisow do wiasciwego rejestru przedsiebiorcow) nie
po6zniej niz dwa tygodnie od zakonczenia poprawkowe;j sesji egzaminacyjne;.

W przypadku studentow, ktorzy zakonczyli ostatni etap praktyki zawodowej, kierunkowy opiekun
praktyk ma obowiagzek przekaza¢ komplet dokumentacji praktyk do Dzialu Praktyk Studenckich
i Karier (w szczegodlnosci dziennikow praktyk, kart weryfikacji efektow uczenia si¢, zaswiadczen,
o$wiadczen, wpisow do wlasciwego rejestru przedsigbiorcow) nie pdzniej niz dwa tygodnie
od zakonczenia poprawkowej sesji egzaminacyjnej.

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2 i 3 przekazana zostaje na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego, stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§7

Organizator praktyki zobowigzany jest do zapewnienia studentowi skierowanemu do odbycia

praktyki, warunki niezbedne do wtasciwego jej przebiegu, a w szczegdlnosci do:

1) zapewnienia odpowiedniego stanowiska pracy, pomieszczen, urzadzen, narz¢dzi i innych
sprzetow umozliwiajacych realizacje powierzonych zadan;

2) wyznaczenia zaktadowego opiekuna praktyki, ktorego kwalifikacje i kompetencje umozliwiajg
nadzorowanie wykonywanych przez studenta zadan;

3) zapoznania z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, a takze z zasadami zachowania tajemnicy stuzbowej
i panstwowej oraz ochrony poufnosci danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyki;

4) zapewnienia, w miar¢ mozliwos$ci, odziezy roboczej i ochronnej oraz sprzg¢tu ochrony osobistej
i srodkow higieny, przewidzianych w przepisach o bezpieczenstwie i higienie pracy;

5) zapewnienia, w razie wypadku, opieki i pomocy;

6) umozliwienia korzystania z zaktadowych pomieszczen socjalnych.

Organizator praktyki umozliwia kierunkowemu opiekunowi praktyk przeprowadzenie nadzoru

i monitorowania przebiegu praktyk nad studentem odbywajacym praktyke. Sposob i zakres

przeprowadzenia nadzoru i monitoringu kierunkowy opiekun praktyk ustala z organizatorem praktyki.

Organizator praktyki ma mozliwo$¢ ustalania z Uczelnig szczegdlnych zasad organizacji praktyki,

wynikajacych z jego indywidualnych potrzeb.

§8

Do obowiazkow zakladowego opiekuna praktyki w szczegolnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)

nadzor nad wykonywaniem przez studentow zadan, wynikajacych z sylabusa praktyki zawodowej;
wypekienie dokumentdéw, potwierdzajacych przebieg praktyki, zgodnie z zapisami Regulaminu;
dokonanie oceny stopnia osiggnigcia zaktadanych efektoéw uczenia sig;

zglaszanie ewentualnych uwag zwigzanych z przebiegiem praktyki Kierunkowemu opiekunowi
praktyk lub pracownikom Dziatu Praktyk Studenckich i Karier.

§9
Do obowigzkéw studenta odbywajacego praktyke w szczegolnosci nalezy:
1) przed rozpoczeciem praktyki zawodowe;j:
a) uczestnictwo w spotkaniu informacyjnym,
b) =zapoznanie sie¢ z zasadami odbywania praktyki, a w szczegblnosci z trescig Regulaminu
oraz sylabusem praktyki zawodowej oraz przestrzeganie ich zapisow,
C) przystapienie do ubezpieczen:
Studenci kierunkéw medycznych zobowiazani sg do przystapienia do ubezpieczenia od:
- nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw z uwzglednieniem zakresu badan dotyczacych
profilaktyki poekspozycjnej powstalej w wyniku kontaktu z materiatem biologicznym,



potencjalnie zakaznym i ryzykiem zakazenia HIV, HBV, HCV oraz profilaktycznego
leczenia poekspozycyjnego,
- odpowiedzialno$ci cywilne;j.
Studenci pozostatych kierunkéw zobowigzani sg do przystapienia do ubezpieczenia od:
- nastepstw nieszczes$liwych wypadkow,
- odpowiedzialno$ci cywilnej, jesli organizator praktyki tego wymaga,

d) przedstawienie pracownikom Dziatu Praktyk Studenckich i Karier, o§wiadczenia organizatora
praktyki o wyrazeniu zgody na odbycie przez studenta praktyki w terminie co najmniej
na tydzien przed jej planowanym rozpoczgciem. Os$wiadczenie, o ktorym mowa, nie dotyczy
studentow wskazanych w § 16, ust. 5, 6, 7 oraz § 17, ust. 1,

2) w trakcie odbywania praktyk zawodowych:

a) aktywne uczestniczenie w praktykach zawodowych oraz wypetnianie zadan wyznaczonych
przez zaktadowego opiekuna praktyki,

b) prowadzenie dokumentacji praktyki zgodnie z Regulaminem, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wymagan w zakresie warunkow zaliczenia praktyki,

€) niezwloczne powiadomienie kierunkowego opiekuna praktyk lub pracownika Dziatu Praktyk
Studenckich i Karier o wszelkich odstgpstwach i nieprawidtowosciach podczas realizacji
praktyki,

d) przestrzeganie praw i obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,
zasad etyki zawodowej, wewnetrznych regulamindéw organizatora praktyki, przestrzeganie
zasad bezpieczenstwa i higieny pracy i ochrony przeciwpozarowej, a takze przestrzeganie
zasad zachowania tajemnicy sluzbowej i1 panstwowej oraz ochrony poufnosci danych
w zakresie okre$lonym przez organizatora praktyki,

e) dbatos¢ o mienie organizatora praktyki,

f) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ organizatora
praktyki na szkodg;

3) po zakonczeniu praktyki:

a) przekazanie kierunkowemu opiekunowi praktyk dokumentéw potwierdzajacych przebieg
praktyk wraz z kartg weryfikacji efektow uczenia sig,

b) przestrzeganie terminow rozliczania si¢ z praktyk zawodowych przyjetych w Uczelni,
wynikajacych z planu studidw oraz organizacji roku akademickiego.

2. Student, w uzasadnionych przypadkach, zobowigzany jest zapewni¢ sobie odziez ochronng, zgodnie
Z przyjetymi zasadami bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.

ORGANIZACJA | PRZEBIEG STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

§10

1. Studenckie praktyki zawodowe realizowane sa zgodnie z planem studidéw na poszczegodlnych
kierunkach oraz z zaktadanymi efektami uczenia sig.

2. Szczegoélowe przedmiotowe efekty uczenia sig, tresci programowe odniesione do efektow uczenia sie,
metody weryfikacji przedmiotowych efektow uczenia si¢ oraz sktadowa oceny koncowej z praktyk
okreslaja sylabusy praktyk zawodowych dla danego kierunku studiow.

3. Jedna godzina studenckich praktyk zawodowych odpowiada jednej godzinie dydaktycznej,
tj. 45 minutom.

§11
Student, w wyjatkowych przypadkach, moze odby¢ praktyke w innym terminie niz przewiduje plan
studiow. Decyzje w tym zakresie podejmuje kierunkowy opiekun praktyk, na wniosek studenta. Wzor
whniosku stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

§12
W przypadku studenta z niepetnosprawnoscia, gdy niepetnosprawno$¢ uniemozliwia odbycie praktyki
zawodowej w ustalonej formie, na wniosek studenta kierunkowy opiekun praktyk moze podja¢ decyzje



o wydluZzeniu terminu odbywania praktyki (nie zwalniajgc studenta z konieczno$ci jej odbywania)
uwzgledniajac jego potrzeby wynikajace z niepetnosprawnosci.

n

§13
Podstawg skierowania studenta na praktyke jest o$wiadczenie organizatora praktyki, o wyrazeniu
zgody na odbycie przez studenta praktyki zgodnie z Regulaminem i sylabusem praktyk zawodowych.
Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi podstawe do przygotowania skierowania na praktyke.
Skierowanie, o ktorym mowa w ust. 2 powinno zawiera¢ w szczegoOlnosci: podstawe prawna
odbywania praktyki, czas trwania praktyki oraz obowiazki stron.

MIEJSCE REALIZACJI PRAKTYK

§ 14

Student, przy wyborze miejsca realizacji praktyki, moze Skorzysta¢ z bazy organizatorow praktyki,
bedacej wykazem porozumien w sprawie prowadzenia praktyk zawodowych, ktore rektor lub
upowazniona osoba zawiera z organizatorem praktyki.

§ 15

Praktyki, w zaleznosci od kierunku, realizowane sa w szczegélno$ci w nastepujacych jednostkach,
zwanych dalej organizatorami praktyk:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

urzedach administracji panstwowej i samorzadowej;

firmach budowlanych: geodezyjnych, wykonawczych, projektowych;

instytucjach naukowo-badawczych;

instytucjach o$wiatowych;

publicznych i niepublicznych instytucjach bezpieczenstwa, w tym w stuzbach mundurowych;
placowkach kultury;

szpitalach i zaktadach opieki zdrowotnej;

sanatoriach, o§rodkach SPA;

salonach i gabinetach kosmetycznych;

10) osrodkach rehabilitacyjnych i sportowych;

11) jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej;

12) mediach (prasa, radio, telewizja, portale internetowe);

13) przedsigbiorstwach branzowych, w zaleznosci od kierunku studiow.

WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYK

§16
Praktyka podlega zaliczeniu przez kierunkowego opiekuna praktyk na podstawie zapisow w dzienniku
praktyk 1 karty weryfikacji efektow uczenia si¢ w oparciu o Kryteria oceny osiggniecia
przedmiotowych efektow uczenia sie¢ oraz sktadowych oceny koncowej praktyki, zalozonych w
sylabusie praktyki zawodowe;j.
Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia okre$lonego semestru studiow, w ktorym przypada
planowana praktyka.
Rozliczanie i zaliczanie praktyki zawodowej powinno odbywa¢ si¢ w terminach zgodnych z planem
studidow 1 organizacja roku akademickiego.
Ostateczny termin zaliczenia praktyki powinien by¢ uzgodniony z kierunkowym opiekunem praktyk,
jednak nie moze kolidowac¢ z ostatecznym terminem zaliczenia semestru lub roku akademickiego.
W przypadku studenta pracujacego, ktorego rodzaj $wiadczonej pracy u jego pracodawcy jest zgodny
z zatlozonymi w sylabusie praktyki efektami uczenia si¢, lub majacego doswiadczenie zawodowe
zbiezne ze studiowanym kierunkiem, zaliczenie praktyki nastgpuje na podstawie zaswiadczenia
z miejsca zatrudnienia oraz karty weryfikacji efektow uczenia sie. Wzor zaswiadczenia stanowi
zalacznik nr 6 do Regulaminu.



=
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W przypadku studenta prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza, zgodna ze studiowanym kierunkiem,
istnieje mozliwo$¢ zaliczenia praktyki na podstawie aktualnego (zgodnego z czasem trwania praktyk)
wpisu do wlasciwego rejestru przedsigbiorcow, karty weryfikacji efektow uczenia si¢
oraz oswiadczenia W ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Wzor oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

W przypadku studenta pracujagcego w ramach wolontariatu, ktorego rodzaj §wiadczonej pracy jest
zgodny ze studiowanym kierunkiem, zaliczenie praktyki nastgpuje na podstawie zaswiadczenia
o odbyciu wolontariatu oraz karty weryfikacji efektow uczenia si¢. Wzor zaswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

Student, ktory nie zaliczy praktyki w wyznaczonym terminie moze ubiegaé si¢ o warunkowe
kontynuowanie studiow zgodnie z Regulaminem Studiéw Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica
w Pile.

PRAKTYKI W RAMACH STUDIOW DUALNYCH

§17
W przypadku realizowania studiow dualnych student przyjmowany jest na praktyki bez skierowania.
Student realizujacy praktyke w ramach studiow dualnych zobowigzany jest do prowadzenia dziennika
praktyk.
W celu zaliczenia praktyki w ramach studiow dualnych zastosowanie maja zapisy § 16 Regulaminu.
Szczegotowe zasady dotyczace organizacji praktyki w ramach studiéw dualnych wynikaja z umow
podpisanych migdzy Uczelnig a przedsigbiorstwem.

PRAKTYKI W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+

§18
Student realizujacy praktyke w ramach programu Erasmust zobowigzany jest do prowadzenia
dziennika praktyk i przedstawienia uzupelnionej karty weryfikacji efektow uczenia sig,
uwzgledniajacych zapisy zarowno w jezyku polskim, jak i w jezyku angielskim lub w jezyku obcym
obowigzujacym w kraju odbywania praktyki.
W przypadku nieznajomosci jezyka obcego przez kierunkowego opiekuna praktyk, w weryfikowaniu
zapisow dokumentoéw, o ktorych mowa w ust. 1 kierunkowego opiekuna praktyk wesprze Dziat
Praktyk Studenckich i Karier.
Rozliczenia praktyki realizowanej za granica w ramach Programu Erasmus+ dokonuje kierunkowy
opiekun praktyk zgodnie z przyj¢tymi w Uczelni procedurami.
Szczegotowe wytyczne dotyczace praktyki zawodowej realizowanej w ramach programu Erasmus+
zawieraja odpowiednie procedury organizacji i realizacji wspotpracy migdzynarodowej Panstwowej
Uczelni Stanistawa Staszica w Pile.

FINANSOWANIE PRAKTYK

§19
Student z tytutu odbywania praktyki nie otrzymuje wynagrodzenia ze strony Uczelni.
Student moze otrzymywac¢ wynagrodzenie od podmiotu, w ktorym odbywa praktyke.
Umowa, na mocy ktorej student otrzymuje wynagrodzenie w trakcie odbywania praktyki, zawierana
jest pomigdzy organizatorem praktyki a studentem, bez udziatu Uczelni.
Zasady wynagradzania kierunkowych opiekunow praktyki reguluje zarzadzenie rektora.



SYTUACJE SZCZEGOLNE

§ 20
Organizator praktyki moze zazada¢ od Uczelni odwotania z praktyki studenta odbywajacego praktyke,
w przypadku gdy naruszy on w sposob razacy dyscypling pracy.
Jezeli naruszenie dyscypliny pracy przez studenta spowodowato zagrozenie zycia lub zdrowia
wlasnego lub innych osob, organizator praktyki moze nie dopusci¢ studenta do kontynuowania
praktyki.
Organizator praktyki, w sytuacjach o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, niezwlocznie powiadamia
kierunkowego opiekuna praktyk lub pracownika Dziatu Praktyk Studenckich i Karier.
W przypadku zajscia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, kierunkowy organizator praktyk
podejmuje decyzje o mozliwosci odbywania przez studenta praktyki zawodowe] u innego
organizatora praktyki.

§21
W przypadku, gdy praktyka nie moze zostaé¢ zrealizowana przez studenta z przyczyn innych niz
okreslonych w § 20 ust.1 i 2, istnieje mozliwos¢ przerwania praktyki.
Student, w sytuacji o ktorej mowa w ust. 1, niezwlocznie powiadamia kierunkowego opiekuna
praktyk lub pracownika Dzialu Praktyk Studenckich i Karier.
W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, student jest zobowigzany odby¢ praktyke u innego organizatora
praktyki, na zasadach okreslonych w Regulaminie.
W przypadku zajécia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 1 3 lub § 20 ust. 4, w celu zaliczenia
danego etapu praktyki, sumuje si¢ wymiar godzinowy praktyk realizowanych u wszystkich
organizatorow praktyk w danym semestrze.

§22
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, zwtaszcza gdy kierunkowy opiekun praktyk nie moze,
Z przyczyn od niego niezaleznych, wykonywa¢ swoich obowiazkow lub nie wykonuje ich nalezycie,
obowiazki Kierunkowego opiekuna praktyk wykonuje kierownik katedry.
W przypadku zajscia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, gdy kKierunkowym opiekunem praktyk
jest kierownik katedry, osobe wykonujagca obowigzki Kierunkowego opiekuna praktyk wyznacza
rektor.

SZCZEGOLOWE ZASADY ORGANIZACJI PRAKTYKI

§23
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ tworzenia szczegbtowych zasad organizacji praktyk zawodowych
obowiazujacych w danej katedrze, przypisanych do konkretnego kierunku.
Zasady, o ktérych mowa w ust. 1 sa uszczegdtowieniem zapisoOw Regulaminu i dostosowaniem ich
do wymagan danego kierunku.
Zasady, o ktorych mowa w ust. 1 wymagaja formy pisemnej oraz zatwierdzenia przez kierownika
katedry, kierunkowego opiekuna praktyk oraz kierownika Dziatu Praktyk Studenckich i Karier.

PRZEPISY KONCOWE

§24
Sprawy nieuregulowane zapisami Regulaminu, moga zosta¢ okreslone w odrebnych przepisach
wewngetrznych Uczelni.
Regulamin oraz zataczniki, o ktorych mowa w Regulaminie znajdujg si¢ na stronie internetowej
Uczelni.
Regulamin wchodzi w zycie na zasadach okreslonych w zarzadzeniu wprowadzajacym.



pieczgtka katedry

Zakacznik nr 1
do Regulaminu praktyk zawodowych

Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile

KRYTERIA WYBORU KANDYDATA/ KANDYDATKI
NA KIERUNKOWEGO OPIEKUNA PRAKTYK ZAWODOWYCH
W KATEDRZE .....cccoceiuiiiiniiiiineineienenecnenennns

Imig i nazwisko kandydata/kandydatki:
Kierunek/specjalnos¢, w ramach ktorych
sprawowana bedzie opieka nad studentami
- Ocena Suma
Kryterium punktowa uzyskanych
punktow
Do$wiadczenie jako kierunkowy opiekun tak 1
praktyk nie 0
Doswiadczenie zawodowe (w dziatalnosci powyzej 5 lat 3
gospodarczej, w przedsiebiorstwie lub innej 3-5 lat 2
jednostce organizacyjnej), zwiazane z ponizej 3 lat 1
kierunkiem studiéw, W. ramach ktorego ' nie posiada 0
sprawowana bedzie opieka nad studentami
Doskonalenie kompetencji dydaktycznych
(uczestnictwo w konferencjach, szkoleniach w | tak 1
ciggu ostatnich 2 lat), zwigzanych z
kierunkiem studiow, w ramach ktérego .
R . nie 0
sprawowana bedzie opieka nad studentami
Doswiadczenie jako organizator praktyk tak 1
zawodowych (w ciagu ostatnich 5 lat) nie 0
Znajomos¢ jezyka obcego poziom C1, C2 15
zaawansowany '
poziom B1, B2 1
$redniozaawansowany
poziom Al, A2 05
poczatkujacy '
nie posiada 0

podpis kierownika katedry



Zatacznik nr 2
do Regulaminu praktyk zawodowych
Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile

Raport podsumowujacy Imie i nazwisko kierunkowego opiekuna praktyk:

przebieg praktyki zawodowej

W roku akademickim .../... Kierunek/specjalnos¢ studiow:

Rok studiow:

Nazwa przedmiotu (praktyki): Tryb studiow:

OPINIA NT. MIEJSC ODBYWANIA PRAKTYK PRZEZ STUDENTOW
/na podstawie prowadzonego nadzoru i monitorowania przebiegu praktyk, rozmow z organizatorami praktyk, badan
ankietowych oraz raportu Ocena organizacji studenckich praktyk zawodowych, ze szczegolnym uwzglednieniem miejsc
wybieranych przez studentow samodzielnie/

OCENA PRAKTYK PRZEZ ZAKEADOWYCH OPIEKUNOW PRAKTYK
/na podstawie prowadzonego nadzoru i monitorowania przebiegu praktyk, w tym rozmow z organizatorami praktyk oraz
zapisow w dziennikach praktyk/

OCENA PRAKTYK PRZEZ STUDENTOW
/na podstawie prowadzonych kontroli i monitoringu praktyk, badan ankietowych i raportu Ocena organizacji studenckich
praktyk zawodowych/

CZY ZAKEADANE EFEKTY UCZENIA SIE Z PRAKTYK ZAWODOWYCH ZOSTALY OSIAGNIETE?

[ tak I nie

JESLI NIE, DLACZEGO? SUGEROWANE DZIALANIA NAPRAWCZE

OGOLNA OCENA PRAKTYK ZAWODOWYCH

[z2€ szczegdlnym uwzglednieniem ewentualnych dziatan naprawczych/

data, podpis kierunkowego opiekuna praktyk data, podpis kierownika katedry




kierunek, specjalno$é

1. Przedmiotem odbioru jest dokumentacja dotyczaca studenckich praktyk zawodowych okreslona

PROTOKOL. ZDAWCZO-ODBIORCZY

Zatgcznik nr 3
do Regulaminu praktyk zawodowych
Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile

nazwa przedmiotu (praktyki)

tryb studiéw stacjonarne/niestacjonarne*
studia pierwszego/drugiego* stopnia
jednolite studia magisterskie*

W § 6 ust. 4 Regulaminu praktyk zawodowych Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile.
2. Zestawienie przekazanej dokumentacji:

Rodzaj dokumentacji w ramach zaliczenia praktyki Uwagi

Lp. | Nazwisko Lmi¢ Dziennik Zaswiadczenie/ Karta weryfikacji B BT

studenta studenta . . , . rejestru

praktyk** | o$wiadczenie*** | efektow uczenia sig** S
przedsigbiorcow™**
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Suma dokumentéw ogdtem
3. Data wptywu dokumentacji do Dziatu Praktyk Studenckich i Karier ...................ccoooviiinnin.
(uzupehia pracownik Dziatu)
podpis przekazujacego podpis odbierajacego

(kierunkowy opiekun praktyk)

* niewlasciwe skresli¢
** nalezy wpisa¢ znak X we wlasciwa kolumne

** nalezy wskazac rodzaj za§wiadczenia, podajac whasciwy symbol

(pracownik Dziatu Praktyk Studenckich i Karier)

PZ — zaswiadczenie o zrealizowaniu praktyki w ramach pracy zawodowej
DG — oswiadczenie o zrealizowaniu praktyki w ramach dziatalnosci gospodarczej

W — za$wiadczenie o zrealizowaniu praktyki w ramach wolontariatu




Zakacznik nr 4
do Regulaminu praktyk zawodowych
Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile

imi¢ i nazwisko studenta/ki miejscowosé, data

numer albumu katedra

rok studiow, semestr kierunek, specjalnos¢
................................................ tryb studidow stacjonarne/niestacjonarne®
nazwa przedmiotu (praktyki) studia pierwszego/drugiego* stopnia

jednolite studia magisterskie*

(tytut naukowy, imig i nazwisko kierunkowego opiekuna
praktyk)

Kierunkowy opiekun praktyk

(nazwa katedry)

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA REALIZACJE PRAKTYKI W INNYM TERMINIE

Zwracam si¢ z uprzejma prosbga o wyrazenie zgody na realizacj¢ praktyki w terminie

Zapewniam, iz realizacja praktyki w terminie innym niz ten wynikajacy z harmonogramu organizacji
studenckich praktyk zawodowych nie bedzie kolidowata z godzinami zaje¢, objetych planem studidow.

Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody*
(podpis kierunkowego opiekuna praktyk)

niewlasciwe skresli¢



Zakacznik nr 5
do Regulaminu praktyk zawodowych
Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile

imi¢ i nazwisko studenta/ki miejscowosé, data

numer albumu katedra

rok studiow, semestr kierunek, specjalnos¢
................................................ tryb studidow stacjonarne/niestacjonarne®
nazwa przedmiotu (praktyki) studia pierwszego/drugiego* stopnia

jednolite studia magisterskie*

OSWIADCZENIE ORGANIZATORA PRAKTYKI O WYRAZENIU ZGODY NA ODBYCIE
PRZEZ STUDENTA/STUDENTKE PRAKTYKI

rok akademicki ......... [oveiinin.

OSWIAdCZa S1€, Z€ STUACTIT/KA. ... ecuveeiiieiieiieiieieesieestetesr e e e e e esteesseesseesseesseessaesseessessseasseesseesbbesbeesseessbesbeestneas
(imig i nazwisko)
Z0Stanie Przyjety/a Na PrAKEYKE ......oiiiiieieiieiiit ettt
(doktadna nazwa i adres organizatora praktyki)
W EBIMINIE Lo W WYymiarze godzin .............cevvveviriniiieiinnn,

(od ... do ..., dzief, miesiac, rok)

Planowany zaktadowy opiekun praktyKi: ............oiuiiiiiitii e
(imig¢ i nazwisko)
Dane kontaktowe do zaktadowego opiekuna praktyki: ............coooiiiiiiiiiii e,
(tel./mail)

W przypadku kierunku fizjoterapia oswiadczam, ze planowany zakladowy opiekun praktyki
posiada tytul magistra fizjoterapii/rehabilitacji ruchowej oraz 5-letnie do$wiadczenie w zawodzie
fizjoterapeuty.

Praktyka odbedzie si¢ zgodnie z Regulaminem praktyk zawodowych Panstwowej Uczelni
Stanistawa Staszica w Pile, a charakter wykonywanych zadan bedzie wynikal z zalaczonego
sylabusa.

.......... (czytelny podpis osoby reprezentujacej
(pieczatka organizatora praktyki) organizatora praktyki)

*niewlasciwe skresli¢



Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Panstwowa Uczelni¢ Stanistawa Staszica w Pile moich danych
osobowych w celu prowadzenia nadzoru i monitorowania przebiegu praktyki zawodowej.

(data, podpis zaktadowego opickuna praktyki)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych):

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Panstwowa Uczelnia Stanistawa Staszica
w Pile, ul. Podchorazych 10, 64-920 Pita.

Funkcje Inspektora Ochrony Danych petni Bogdan Wawiernia, e-mail: iod@puss.pila.pl.

Podane dane osobowe beda przetwarzane przez PUSS w Pile w celu prowadzenia nadzoru
i monitorowania przebiegu praktyki zawodowej.

Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane na podstawie niniejszej zgody od czasu przyjecia
studenta na praktyke zawodowa do terminu ukonczenia studiow oraz przez okres 5 lat w ramach
prowadzonej archiwizacji dokumentow. Zasady archiwizacji dokumentow oraz okres ich
przechowywania okre$la instrukcja archiwum zaktadowego PUSS i jednolity rzeczowy wykaz akt.
Dostgp do Pana/Pani danych osobowych, w niezbednym zakresie ich przetwarzania, wewngtrz
struktury organizacyjnej Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile bgeda mie¢ wylacznie
pracownicy, ktérzy nadzoruja i monitoruja przebieg praktyk.

W zakresie Pana/Pani danych osobowych posiada Pan/Pani prawo do Zadania od administratora
dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz
prawo

do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Ponadto, przystuguje Panu/Pani prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, a takze prawo do cofnigcia wyrazonej zgody w dowolnym momencie.
Powyzsze nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
wyrazonej przez Pana/Pani zgody przed jej cofnigciem.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do celow prowadzenia nadzoru i monitorowania
przebiegu praktyki zawodowe;j.

Pana/Pani dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany.



Zakacznik nr 6
do Regulaminu praktyk zawodowych
Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile

imi¢ i nazwisko studenta/ki miejscowosé, data

numer albumu katedra

rok studiow, semestr kierunek, specjalnos¢
................................................ tryb studidow stacjonarne/niestacjonarne®
nazwa przedmiotu (praktyki) studia pierwszego/drugiego* stopnia

jednolite studia magisterskie*

ZASWIADCZENIE O ZREALIZOWANIU PRAKTYKI W RAMACH PRACY ZAWODOWEJ

rok akademicki ......... [ovnnn..

Za$Wiadcza i€, Z€ STUACN/KA........ecovieriieiiiiieciiecte ettt e et e e st et e e ta e ta e se e teesteassessseesseesseesbbesbeesbeessbenbeeneeas
(imig i nazwisko)
JESt/DYH@™ ZAIUANMIONA ...ttt b et bbbt et b e
(doktadna nazwa i adres zaktadu pracy)
NA POUSLAWIE .....vecveciviciece et na stanowisku ...,
Okres zatrudnienia ...........ccocevevevienveienienesennne. uwzgledniat .............. godzin przypisanych do danego
etapu

(od ... do ..., dzien, miesigc, rok)

praktyki, zgodnie z harmonogramem organizacji studenckich praktyk zawodowych.

W ramach obowigzkow student/ka wykonywal/a m.in. nastepujace czynnos$ci:

Charakter wykonywanej pracy byl zgodny z sylabusem.
Zaswiadczenie jest wydane w celu przedtozenia w Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile.

(pieczatka i czytelny podpis osoby
reprezentujacej organizatora praktyki)
Zaliczam praktyke/nie zaliczam praktyki*
(podpis kierunkowego opiekuna praktyk — ocena)

* niewlasciwe skreslié



Zakacznik nr 7
do Regulaminu praktyk zawodowych
Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile

imi¢ i nazwisko studenta/ki miejscowosé, data

numer albumu katedra

rok studiow, semestr kierunek, specjalnos¢
................................................ tryb studidow stacjonarne/niestacjonarne®
nazwa przedmiotu (praktyki) studia pierwszego/drugiego* stopnia

jednolite studia magisterskie*

OSWIADCZENIE O ZREALIZOWANIU PRAKTYKI W RAMACH
PROWADZONEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

rok akademicki ......... [oviiinin.

Os$wiadczam, Ze W teIMINIC .....cccceevceeveeriiereerieenieeieeieeieenieenaes odbytem/tam praktyke zawodowa
(od ... do ..., dzien, miesiac, rok)

w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, ktorej charakter spelnia wymagania okre$lone
w sylabusie

(doktadna nazwa prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, adres, NIP)

Okres realizacji praktyki uwzgledniat ............. godzin przypisanych do danego etapu praktyki, zgodnie
z harmonogramem organizacji studenckich praktyk zawodowych.

W ramach obowigzkow wykonywatem/fam m.in. nastepujace czynnosci:

(czytelny podpis studenta/studentki)

Zaliczam praktyke/nie zaliczam praktyki*
(podpis kierunkowego opiekuna praktyk — ocena)

* niewtasciwe skresli¢



Zatacznik nr 8
do Regulaminu praktyk zawodowych
Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile

imi¢ i nazwisko studenta/ki miejscowosé, data

numer albumu katedra

rok studiow, semestr kierunek, specjalnos¢
................................................ tryb studiow stacjonarne/niestacjonarne*
nazwa przedmiotu (praktyki) studia pierwszego/drugiego* stopnia

jednolite studia magisterskie*

ZASWIADCZENIE O ZREALIZOWANIU PRAKTYKI W RAMACH WOLONTARIATU

rok akademicki ......... [oviiiii.

Zaswiadcza Si€, Z€ STUABNIIKA. ........ccviii ettt e e st be st et e s be e s b e sbesbesreesbe e e eneeneas
(imig i nazwisko)
pracowal/a jako WOIONEATIUSZ NA TZECZ ...vvvveuverveeieaieeresresieee st sseesee e sre e e sre st e e b e sreese e resreereennesre s e nnennes
(doktadna nazwa i adres zaktadu pracy)
Okres wolontariatu ..........ccccceeverevieeriereenesnennnn, uwzgledniat ............. godzin przypisanych do danego
etapu

(od ... do ..., dzien, miesiac, rok)

praktyki, zgodnie z harmonogramem organizacji studenckich praktyk zawodowych.

W ramach obowigzkow student/ka wykonywal/a m.in. nastgpujgce czynnosci:

Charakter wykonywanej pracy byl zgodny z sylabusem.
Zaswiadczenie jest wydane w celu przedtozenia w Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile.

(pieczatka i czytelny podpis osoby reprezentujacej
organizacj¢/instytucje/jednostke organizacyjna,
w ktorej realizowany byt wolontariat)
Zaliczam praktyke/nie zaliczam praktyki*
(podpis kierunkowego opiekuna praktyk — ocena)

* niewtasciwe skresli¢



