ZARZ ADZENIE NR 29/10
REKTORA PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ IM.
STANISEAWA STASZICA W PILE
z dnia 13 maja 2010 roku

w sprawie szczegotowej organizacji Studium Praktyk
Panstwowej wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Bil

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lip685 r. Prawo o szkolnictwie

wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z 40 zm.) oraz § 40 ust. 4 StatutunBavowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Rilzagdza sk, co nasgpuje:

§ 1.

Do zada Studium Praktyk naley w szczegolngci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

8)

9)

organizacja praktyk dla studentow Uczelni;

przygotowywanie, wydawanie i ewidencja skierdawe praktyki;

wydawanie zéwiadczeéh, oswiadczér 1 innych drukéw niezédnych do
dokumentowania przebiegu praktyk;

zawieranie porozumie i umow z instytucjami, przeddiorstwami, szpitalami,
szkotami przyjmujcymi studentow na praktyk

dysponowanie bazdanych dotyczca miejsc odbywania praktyk przez studentow
Uczelni;

prowadzenie i przechowywanie dokumentacji praktyk;

weryfikacja prawidtowéci wypetniania stosownych dokumentow d@@adcze,
oswiadcze, umow, rachunkow, itp.);

prowadzenie zaf metodycznych w zakresie przygotowania, przebiegpasobu
rozliczania studenckich praktyk zawodowych,

prowadzenie konsultacji zbiorowych i indywidualnychze studentami
przygotowugacymi sk do odbycia praktyki lub odbywagymi praktyki oraz
z opiekunami praktyk z ramienia Uczelni,

10)wspodtpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi,zakresie spraw wynikagych

z zakresu zadaStudium Praktyk.

§ 2.

W Studium Praktyk zatrudnianiasnauczyciele akademiccy i pracownicy rgedcy
nauczycielami akademickimi.

§ 3.

1. Ustala si nastpujaca struktue organizacyja Studium Praktyk:

1)

2)

3)

Kierownik Studium Praktyk — pracownik dydaktygzrzatrudniony w Uczelni
w pelnym wymiarze czasu pracy na stanowisku wyklao albo starszego
wyktadowcy;

pracownik dydaktyczny — zatrudniony w Uczelnpeinym wymiarze czasu pracy na
stanowisku asystenta albo wyktadowcy;

pracownik niebdacy nauczycielem akademickim.

2. Do zakresu zad&Kierownika Studium Praktyk natg w szczegolngci:

1)
2)

bezpérednie kierowanie pracami Studium Praktyk;
bezpdéredni nadzér nad organizagdjprzebiegiem praktyk;



3)
4)
5)
6)
6)

7)
8)

wystpowanie do wisciwych organdow Uczelni z wnioskami we wszystkich
sprawach dotyccych Studium Praktyk;

pozyskiwanie i utrzymywanie kontaktow =z instyami, przedsibiorstwami,
szpitalami i szkotami przyjmagymi studentow na praktyki;

prowadzenie ze§ metodycznych w zakresie przygotowania, przebiegpasobu
rozliczania studenckich praktyk zawodowych;

przeprowadzanie konsultacji zbiorowych ze sttal®n przygotowujcymi sk do
odbycia praktyki lub odbywagymi praktyki;

przeprowadzanie konsultacji zbiorowych z opiekmanpraktyk z ramienia Uczelni;
kontrola dokumentacji przebiegu praktyk;

wykonywanie innych czynsoi przewidzianych przepisami wewtrznych aktow
normatywnych.

3. Do zakresu zadgracownika dydaktycznego Studium Praktyk male szczegdlngci:

1)
2)
3)
4)

5)

wspotudziat w  pozyskiwaniu i utrzymywaniu kontiék z instytucjami,
przedsgbiorstwami, szpitalami i szkotami przyjnaglymi studentow na praktyki;
przygotowywanie i aktualizacja dokumentacji datye] praktyk (skierowa na
praktyki, porozumig, umaow, opinii, itp.);

prowadzenie ze§ metodycznych w zakresie przygotowania, przebiegpasobu
rozliczania studenckich praktyk zawodowych;

przeprowadzanie konsultacji zbiorowych i indyuwathych ze studentami
przygotowujcymi sk do odbycia praktyki lub odbywagymi praktyki;
przeprowadzanie konsultacji indywidualnych z edinami praktyk z ramienia
Uczelni.

4. Do zakresu zadgpracownika Studium Praktyk nigacego nauczycielem akademickim
nalezy w szczegolngci:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

zapewnienie obstugi administracyjnej i techngzStudium Praktyk;

prowadzenie i weryfikacja dokumentacji przebiggaktyk, w tym:

a) przygotowywanie, wydawanie i ewidencja sk na praktyki,

b) wydawanie dzienniczkéw praktyk i ich dokunmménie,

c) przygotowywanie wszelkich zestawigotyczcych praktyk,

d) wydawanie innych dokumentéw niezlmych do realizacji praktyk §wiadcze,
zaswiadcze, opinii, programow, itp.);

przyjmowanie od studentéw dokumentacji dotgeg praktyk;

biezace udzielanie wyjmien i porad studentom dotyazych praktyk;

wspotpraca z opiekunami  praktyk w Instytutachazor z pracownikami

administracyjnymi Instytutow;

wspotpraca z Biurem Karier w zakresie spraw iatstracyjnych.

5. Nadzoér merytoryczny nad realizagada przez Studium Praktyk sprawuje Prorektor
ds. Dydaktyki i Studentow.

§ 4.

Wykonanie zargdzenia powierza siProrektorowi ds. Dydaktyki i Studentéw.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpobowhzujaca od 1 wrzénia 2010

roku.

Rektor
Paistwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile

prof. dr hab. Adam Marcinkowski



