ZARZADZENIE NR 52/19

REKTORA PANSTWOWEJ UCZELNI STANISEAWA STASZICA W PILE

z dnia 29 pazdziernika 2019 r.

w sprawie zasad

sporzadzania oraz wydawania dyplomow ukonczenia studiéow i suplementu do dyplomu
oraz odpisu dyplomu ukonczenia studiow i opisu suplementu do dyplomu w jezyku

obcym.

Na podstawie art. 23 ust. 1, art. 77 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o0 szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668, p6zn. zm.) oraz na podstawie rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeSnia 2018 r. w sprawie studiow
(Dz. U. z2018r. poz. 1861, z pdzn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Absolwentom Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile wydaje si¢ uczelniane

§2. 1.

§3. 1

dyplomy ukonczenia studiow oraz suplementy do dyplomu sporzadzone wedtug
wzorow okreslonych w uchwale nr XXXIX/195/19 Senatu Panstwowej Uczelni
Stanistawa Staszica w Pile.

Wprowadza si¢ w zataczniku do zarzadzenia wzor suplementu do dyplomu
wraz z wytycznymi  jego wypelniania. Wzoér zostal  sporzadzony zgodnie
zatgcznikiem nr 3 do rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
W sprawie studiow.

Wszystkie wnioski, upowaznienia i kserokopie dokumentéw sktadane przez studenta
lub absolwenta sg przechowywane w jego teczce osobowej. Kserokopie
dokumentow wykonywane sg wytacznie w wersji czarno-biate;.

Absolwent otrzymuje w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow dyplom
ukonczenia studidéw wraz z suplementem do dyplomu oraz 2 ich odpisy w jezyku
polskim, z zastrzezeniem § 3 ust. 1.

Dyplom ukoficzenia studiow wyzszych sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach: 1 oryginal,
2 odpisy dyplomu i 1 odpis dyplomu przeznaczony do akt Uczelni.

Suplement do dyplomu sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach: 1 oryginal, 2 odpisy
suplementu i 1 odpis suplementu przeznaczony do akt Uczelni.

Warunkiem wydania dyplomu ukonczenia studiow wyzszych w terminie podanym
wust. 1 jest dostarczenie przez studenta najpdézniej do dnia poprzedzajacego
egzamin dyplomowy dokumentéw 1 informacji niezbgednych do przygotowania
dyplomu i suplementu do dyplomu.

Na pisemny wniosek absolwenta uczelnia wydaje odpis dyplomu w tlumaczeniu
na jezyk obcy, odpis suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy zamiast
jednego egzemplarza odpisu w j. polskim, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.



§ 4.

§ 5.

§ 6.

Na pisemny wniosek absolwenta uczelnia wydaje dodatkowy odpis dyplomu, odpis
suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jgzyk obcy.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2, a takze dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1,
jesli wniosek o nie zostal ztozony po terminie okreslonym w § 2 ust. 1, sa wydawane
po uprzednim wniesieniu przez absolwenta optaty za wydanie dodatkowego odpisu.
Whiosek o wydanie dokumentow, o ktoérych mowa w ust. 1 i 2, powinny zosta¢
ztozone w terminie do 3 miesi¢cy przed planowanym zakonczeniem studiow.

W przypadku sporzadzania odpisu dyplomu i odpisu suplementu do dyplomu
W tlumaczeniu na jezyk obcy nazweg uczelni pozostawia si¢ w oryginalnym
brzmieniu, a tytut zawodowy oraz wynik ukonczenia studiow wpisuje si¢ w jezyku
polskim.

Dyplom ukonczenia studiow, suplement do dyplomu oraz ich odpisy wydawane sg
osobiscie absolwentowi lub na jego pisemny wniosek osobie przez niego
upowaznione;j.

Upowaznienie, o ktéorym mowa w ust. 1, powinno zawiera¢ potwierdzenie
autentycznosci podpisu osoby upowazniajacej, dokonane przez pracownika Dziatu
Jakos$ci Ksztatcenia i Spraw Studenckich lub notariusza.

Celem sporzadzenia i wydania dyplomu, wraz z odpisami i suplementem, pracownik
wlasciwego biura obstugi kierunku studiow nie pozniej niz w terminie 3 dni
roboczych od daty ztozenia egzaminu dyplomowego przez studenta zwraca sig¢
do wlasciwego pracownika Dziatu Jakos$ci Ksztatcenia i Spraw Studenckich
0 nadanie numeru dyplomu.

Dziat Jakos$ci Ksztatcenia i Spraw Studenckich niezwlocznie nadaje numer dyplomu
i dokonuje wpisu do centralnej ksiegi dyplomow.

Po nadaniu numeru dyplomu, pracownik wtasciwego biura obstugi kierunku studiow
zobowigzany jest sporzadzi¢ suplement, wraz z odpisem do akt oraz suplement
w jezyku obcym w przypadku zlozenia przez studenta/absolwenta stosownego
wniosku. Prawidlowo wypelione dokumenty, podpisane przez wlasciwego
kierownika katedry nalezy niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty
ztozenia przez studenta egzaminu dyplomowego przekaza¢ do Dziatu JakoS$ci
Ksztatcenia 1 Spraw Studenckich.

Po otrzymaniu dokumentow z wlasciwego biura obstugi kierunku studiow Dzial
Jakosci Ksztatcenia 1 Spraw Studenckich sporzadza dyplom ukonczenia studiow
wraz z odpisami.

Po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 przygotowany dyplom
wraz z odpisami nalezy niezwlocznie przekaza¢ celem zlozenia podpisu do rektora
albo upowaznionego prorektora.

. W przypadku utraty oryginatu dyplomu Iub suplementu do dyplomu, absolwent moze

ztozy¢ pisemny wniosek do rektora z prosba o wydanie duplikatu dokumentow.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, musi zawiera¢ informacj¢ o utracie oryginalu
oraz przyczynie jego utraty.



§7.

§ 8.

10.

1.

1.

Duplikatu nie wystawia si¢ w przypadku utraty odpisu dyplomu w jezyku polskim,
odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jeden z jezykdéw obcych oraz odpisu suplementu
do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy.

Uczelnia wystawia duplikat na podstawie posiadanych  dokumentow,
W szczegblnosci na podstawie odpisu dyplomu i odpisu suplementu do dyplomu
przeznaczonych do akt Uczelni znajdujgcych si¢ w teczce akt studenta.

Duplikat wystawiany jest na oryginale druku dyplomu lub suplementu do dyplomu,
wedlug wzoru obowigzujagcego w okresie wystawienia oryginatow tych
dokumentow.

Duplikat dyplomu i suplementu do dyplomu podpisuje aktualnie urzedujacy rektor
albo upowazniony prorektor.

W przypadku braku drukéw, o ktorych mowa w ust. 5, duplikat wystawia si¢
na przygotowanym przez pracownika Dzialu Jako$ci Ksztalcenia 1 Spraw
Studenckich formularzu, zgodnym z tre$cig oryginatu dyplomu lub suplementu
do dyplomu.

Po wystawieniu duplikatu dyplomu lub suplementu do dyplomu pracownik Dzialu
Jakosci Ksztalcenia i Spraw Studenckich sporzadza kserokopi¢ dokumentow
i umieszcza ja w teczce akt osobowych studenta oraz obowigzkowo odnotowuje
informacj¢ o wydaniu duplikatu w ksigdze dyplomow.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.

Do odbioru duplikatu dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu
stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 4.

W przypadku zmiany imienia lub nazwiska na podstawie decyzji administracyjnej
lub orzeczenia sadu, na pisemny wniosek absolwenta wydaje si¢ dyplom ukonczenia
studiow, odpis dyplomu, suplement do dyplomu i odpis suplementu na nowe imi¢
lub nazwisko. Do wniosku zatacza si¢, potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem
przez pracownika Dziatu Jakosci Ksztatcenia 1 Spraw Studenckich kserokopie
decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu.

Warunkiem wydania nowych dokumentéw jest zwrot dyplomu i suplementu,
wraz z odpisami, wydanych na poprzednie imi¢ lub nazwisko.

Dokumenty na nowe imi¢ lub nazwisko, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadzane sa
Zbiezacag datg i podpisywane przez aktualnego rektora lub upowaznionego
prorektora.

W przypadku zmiany imienia lub nazwiska na podstawie aktu matzenstwa, decyzji
administracyjnej lub orzeczenia przed ukonczeniem studiow, dokumenty, o ktorych
mowa w ust. 1 wystawia si¢ na nowe imi¢ lub nazwisko. W tym celu student
przedstawia potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika Dziatu
Jakosci Ksztatcenia 1 Spraw Studenckich kserokopi¢ aktu malzenstwa, decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sadu.

Wysoko$¢ oplat zwigzanych z wydaniem dyplomu ukonczenia studidow, suplementu
do dyplomu, odpiséw dyplomu lub odpisu suplementu do dyplomu w jezyku obcym
dla studentow, ktorzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim 2019/2020



okreslona jest w umowie o warunkach $wiadczenia ustlug edukacyjnych
dla studentow.

2. Wysokos$¢ optat dla studentow, ktérzy rozpoczeli studia w roku akademickim
2019/2020 i pdzniej okreslona jest we wlasciwym zarzadzeniu rektora w sprawie
optat za ushugi edukacyjne i wydawane dokumenty.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi ds. Jakosci Ksztalcenia 1 Studentow.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Uczelni Stanistawa Staszica w Pile

dr hab. Donat Mierzejewski, prof. PUSS



