zalacznik do zarzdzenia nr 63/14
Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 30 wrzénia 2014 roku

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWO SCI
W PWSZ IM. STANISLAWA STASZICA
W PILE

|. Okreslenie roku obrotowego i wchodacych w jego sktad okresow sprawozdawczych.

81
Za rok obrotowy uwza st rok kalendarzowy.

§2
1. Sprawozdanie finansowe spgtiza s¢ na dzié@ zamkngcia kshig rachunkowych,
na dzié konczacy rok obrotowy, na 31 grudniax@ego roku.
2. Sprawozdanie finansowe sktada i
1) bilansu,
2) rachunku zyskow i strat,
3) informacji dodatkowej, obejmggej wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i ol§jaenia,
4) zestawienia zmian w kapitale wkasnym,
5) rachunku przeptywow pieginych.

83
1. Nadziex 31 grudnia kadego roku spoegiza s¢ :
1) sprawozdania na rzecz Glownego &t Statystycznego, Ministerstwa Finansow,
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wgzego,
2) zeznanie o wysokai oshgnictego dochodu przez podatnika podatku dochodowego
od o0s6b prawnych,
3) inne, w zalenaosci od potrzeb.
2. Okresem sprawozdawczym jest rOwnkavartat i miesic.

Il. Wycena aktywdw i pasywoOw oraz ustalenie wyniku fiansowego.

84
W Paistwowej] Wyszej Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Rié tworzy s
rezerw na ekwiwalent za urlop.

85
Okresla sk zasady amortyzacji, umarzansapdkow trwatych oraz wartai niematerialnych
i prawnych:
1) rozpoczcie amortyzowania nagiuje od miegica nasfpujgcego po miescu,
w ktérym przygto srodek trwaty do gywania,
2) odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe dokonuje z pomog stawki podatkowej,
mieskcznie, metod liniowa,
3) skiadniki majtku o wartdéci pocatkowej poniej 3500 zt zalicza gibezpdrednio
w koszty zuycia materiatow,



4) skiadniki magtku o wartdci pocztkowe] powyzej 3500 zi, ksizki i zbiory
biblioteczne, wartéci niematerialne i prawne o waéto poczitkowej powyzej 3500
zt wprowadza si do ewidencji bilansowej tych aktywow,

5) jednorazowo w eizar kosztow amortyzacji ksjuje se w miesiacu przygcia
do wytkowania ksizki i zbiory biblioteczne.

86

Prowadzi s} ewidencg pozabilansow, ilosciowo-wartgciowa, wg. miejsc @ywania i oséb
odpowiedzialnych, nagpujacych sktadnikbw matkowych o przewidywanym okresie
uzytkowania ponad 1 rok:

1) meble o wartéci pocatkowej powyej 700zt,

2) sprzt informatyczny,

3) telefony komérkowe,

4) przedmioty finansowangodkami unijnymi,

5) pomoce dydaktyczne, sgtdhiurowy o wartéci pocatkowej 300zt - 3 500z,

6) pozostate o wartei pocztkowej 700zt - 3 500zt

87
Prowadzi s} ewidencg ilosciowa wg miejsc uywania i 0sOb odpowiedzialnych
nastpujacych sktadnikow matkowych:
1) elektronarzdzia,
2) poduszki, kotdry, koce, gaiel itp.,
3) meble o wartéci pocatkowej do 700 zt.

88
Metoda wyceny zapasow materiatow:
1) wycena materiatdw w cenach zakupu,
2) ewidencja ildciowo-wartgciowa,
3) wycena zapaséw rozchodowanych w drodze szczegotovdgntyfikacji
rzeczywistych cen.

89
Rozliczenia mgdzyokresowe przychodéw — przychody z tytutu optastudia niestacjonarne
za semestr zimowy w wysom 2/5 przenosi gina rok naspny.

810
Rozliczenia mdzyokresowe kosztéw:

1) koszty dotyczce przysztych okresow sprawozdawczych, ktore nigg mstotnego
wplywu na sytuagl maptkows, finansows i wynik finansowy uczelni nie dula
rozliczane poprzez czynne rozliczenia ¢dryokresowe kosztow, lecz edy
odnoszone w koszty dziatalim bezpdrednio w dacie poniesienia (prasa, optaty
za szkolenia itp.),

2) wynagrodzenia za nadgodziny, sktadki ZUS, w wysokd/3 planowane na rok
akademicki bda zaliczane do kosztow kigcego roku.

3) koszty uméw zleaei o dzieto oraz sktadki ZUS, planowane na semeistiowy,
w wysokaci 3/5 zalicza si do kosztow biggcego roku.

811
1. Ewidencg i rozliczanie kosztéw prowadzi¢siwedtug rodzajow na kontach zespotu 4
i rownoczénie wedtug funkcji — na kontach zespotu 5.



No

10.

W obszarze podstawowej dzialadod operacyjnej koszty ewidencjonowane s
w podziale na:

1) koszty dziatalnéci dydaktycznej,

2) koszty dziatalnéci badawczej,

3) koszty wyodebnionej dziatalnéci gospodarczej,

4) koszty projektow finansowanych z innygiodet.

Koszty dziatalnéci dydaktycznej ewidencjonowang\s podziale na:

1) koszty ksztalcenia na studiach | stopnia

2) koszty ksztatcenia na studiach podyplomowych i &cins

3) koszty pozostatej dziataldo dydaktycznej

Koszty dziatalnéci badawczej ewidencjonowanes swvedtug zrodet finansowania,
w szczegOlnéci w ramach:

1) srodkéw z budetow;

2) odptatndgci za ustugi;

3) srodkow pochodgcych zezrodet zagranicznych,

Koszty wyodebnionej dziatalnéci gospodarczej ewidencjonowane $v podziale
na wydzielone organizacyjnie jednostki uczelni patiej.

Koszty ogdlne ewidencjonowang\s podziale na koszty zaau i koszty obiektow.
Koszty obiektow (sprganie, monitoring, ochrona, ogrzewanie, energiktgtezna,
zuzycie wody, wywdzsmieci) ewidencjonowanegs podziale na poszczegdélne budynki.
Na koniec roku kalendarzowego, koszty te rozliezam struktug zajmowane]
powierzchni na:

1) koszty dziatalnéci badawczej

2) koszty wyodebnionej dziatalnéci gospodarczej,

3) koszty wydziatowe,

4) koszty zarzdu,

5) koszty dziatalnéci dydaktycznej.

Koszty zaradu ewidencjonowane gsz wyodebnieniem jednostek, dla ktérych
sporadzany jest buzkt szczegdtowy. Na koniec roku kalendarzowego, tyosz
te rozliczane g na koszty dzialalnwi dydaktycznej wedtug struktury realizowanych
godzin dydaktycznych.

W ramach kosztow wydzialowych ksztalcenia ewidengje s¢ koszty, ktorych
bezpdrednio nie mana przypisa do poszczegdlnych kierunkdéw i trybow ksztalcenia.
Ewidencja przebiega z wyaghmieniem jednostek, dla ktorych spguizany jest buzet
szczegolowy. Rozliczanie na kierunki i tryby studicnastpuje na koniec roku
kalendarzowego zgodnie ze strulgtuealizowanych godzin dydaktycznych.

Koszty wydziatowe, koszty zagdu i obiektéw na dzigbilansowy nie wykazygjsalda.

812
Rachunek zyskow i strat ustalangdizie przy zastosowaniu porownawczego rachunku
zyskow i strat.
Rachunek przeptywow piegiinych sporzdza s¢ wedtug wariantu porownawczego.

§13

Kwalifikacja bkdu za podstawowy. Za dat popetniony w latach poprzednich , wptyacy
istotnie na dane prezentowane w sprawozdaniachdovaych sporgzonych za te lata
uznaje st kwote wyzsz od ustalonej wg posszych zasad:

1) suma bilansowa za rok obrotowy w ktérym wykrytadok 0,5%,
2) wartas¢ przychoddw za rok obrotowy w ktorym wykrytaabitx 1,0%,
3) % sumy poz.1ipoz. 2.



lll. Prowadzenie ksiag rachunkowych.

814
1. Jako zaktadowy plan kont przyjmuje svydruk z programu Forte Finanse i Kgowas¢
2. Wydruk planu kont stanowi zgdznik do niniejszych zasad.

815
Przygta w Zakladowym planie kont struktura idtokont stanowi standard. B6ta mae by
ograniczana o konta stace do ksggowania operacji gospodarczych nie wpsiacych
w uczelni lub uzupetniana o konta zgodne co ddctrekonomicznej z odpowiednimi
zespotami kont oraz typami operacji gospodarczygsigpujacych w uczelni.

8§16
1. Ksiggi rachunkowe prowadzong sprzy pomocy komputera, w programie Forte Finanse
I Ksiegowa¢.
2. Prowadzonesgsurzagdzenia ksigowe :
1) dziennik,

2) konta ks¢gi gtownej,
3) konta ksag pomocniczych /analityka/,
4) wykaz sktadnikéw aktywow/inwentarz/,
5) zestawienie obrotow i sald kgi gtdbwnej i ksig pomocniczych.
3. Ewidencja analityczna prowadzona jest przy wykstagiu programow:
1) Forte Finanse i Kggowasé
2) Srodki Trwate Forte
3) Forte Kadry i Ptace
4) Symfonia Faktura
5) BAZUS



