zalgcznik nr 1

do zarzadzenia Nr 96/13

Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 17 padziernika 2013 r.

PROREKTOR DS. ROZWOJU, NAUKI | WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWE!

PROC.

NAZWA PROCESU

MIESIAC

P2.4

Wspétpraca Uczelni z uczelniami krajowymi i zagranicznymi w ramach zawartych
umow

- nadzér nad wspédtpracy z uczelniami zagranicznymi w ramach zawartych umoéw

P2.5

Nawigzywanie wspotpracy z krajowymi i miedzynarodowymi uczelniami,
przedsiebiorstwami i instytucjami

- nadzoér nad nawigzywaniem wspdtpracy z zagranicznymi uczelniami

- wyszukiwanie kontaktéw w zagranicznych uczelniach

P5.1

Aplikowanie o granty badawcze

- nadzér nad aplikowaniem o granty badawcze

- wspieranie nauczycieli akademickich we wnioskowaniu o granty badawcze

P5.2

Analiza i ocena poziomu transferu wiedzy z Uczelni do srodowiska biznesowego i
,dobrych praktyk” z biznesu do procesu dydaktycznego w Uczelni

- nadzér nad analizg i oceng poziomu transferu wiedzy z Uczelni do Srodowiska
biznesowego i ,,dobrych praktyk” z biznesu do procesu dydaktycznego w Uczelni

DOKUMENT: raport z analizy i oceny poziomu transferu wiedzy z Uczelni do
srodowiska biznesowego i ,dobrych praktyk” z biznesu do procesu dydaktycznego
w Uczelni

P5.3

Realizacja prac B + R przez Centrum Transferu Technologii

- nadzér nad realizacja prac B + R przez Centrum Transferu Technologii

- analiza formalna formularza zgtoszeniowego wykonania ustugi

P5.4

Organizacja instytutowych seminariéw naukowych z udziatem studentéw

- nadzér nad organizacjg instytutowych seminariéw naukowych z udziatem
studentow

- ocena seminariéw naukowych organizowanych przez Instytuty




P5.5

Ocena wptywu instytutowych seminariow naukowych z udziatem przedstawicieli
Srodowiska spoteczno-gospodarczego na jakos¢ ksztatcenia, szczegdlnie na
kierunkach o praktycznym profilu studiow

- DOKUMENT: raport z oceny wptywu instytutowych seminariéw naukowych
z udziatem przedstawicieli Srodowiska spoteczno-gospodarczego na jakos¢
ksztatcenia, szczegdlnie na kierunkach o praktycznym profilu studiéw

Analiza i ocena poziomu dziatalnosci naukowej, w szczegdlnosci w zakresie
obszaréw wiedzy zwigzanych z prowadzonymi kierunkami ksztatcenia

P10.1

- nadzor nad analizg i oceng poziomu dziatalnosci naukowej, w szczegélnosci
w zakresie obszaréw wiedzy zwigzanych z prowadzonymi kierunkami ksztatcenia

DOKUMENT: raporty z ocen poziomu naukowego ze wszystkich Instytutow

Organizacja seminariow naukowych

P10.2

- nadzdr nad organizacjg seminariéw naukowych

Dziatalno$¢ wydawnicza Uczelni

P10.3

- nadzor nad przygotowaniem planu wydawniczego

DOKUMENT: plan wydawniczy

Aplikowanie o udziat w krajowych konferencjach naukowych

P10.4

- nadzoér nad aplikowaniem o udziat w krajowych konferencjach naukowych

- nadzér nad zatwierdzeniem wnioskow o udziat w zewnetrznych konferencjach
naukowych

- nadzér nad prawidtowym rozliczeniem z wyjazdu

Aplikowanie o udziat w miedzynarodowych konferencjach naukowych

P10.5

- nadzér nad aplikowaniem o udziat w miedzynarodowych konferencjach
naukowych

- nadzér nad zatwierdzeniem wnioskow o udziat w miedzynarodowych
konferencjach naukowych

- nadzér nad prawidtowym rozliczeniem z wyjazdu

Dokumentowanie dorobku naukowego nauczycieli akademickich

P10.6

- nadzér nad dokumentowaniem dorobku naukowego nauczycieli akademickich

Rozwéj naukowy studentdéw poprzez wspieranie dziatalnosci studenckich kot
naukowych




P10.7

- nadzér nad rozwojem naukowy studentéw poprzez wspieranie dziatalnosci
studenckich kot naukowych

- nadzér nad wspieranie dziatalnosci SKN w Uczelni

- udzielanie pomocy merytorycznej i organizacyjnej w dziatalnosciach studenckich

Rozwdj naukowy studentow poprzez wiaczanie studentéw do prac badawczo-
rozwojowych realizowanych przez uczelniane Centrum Transferu Technologii

- nadzér nad rozwojem naukowy studentow poprzez wtgczanie studentéw do
prac badawczo-rozwojowych realizowanych przez uczelniane Centrum Transferu
Technologii

P10.8

Rozwdj naukowy studentdéw poprzez pozyskiwanie z otoczenia probleméw do
rozwigzania w ramach prac licencjackich i inzynierskich

- nadzoér nad rozwojem naukowy studentdw poprzez pozyskiwanie z otoczenia
problemdw do rozwigzania w ramach prac licencjackich i inzynierskich

P10.9

Ocena poziomu naukowego Uczelni

- nadzér nad raportem oceny poziomu naukowego Uczelni

P10.10

DOKUMENT: raport oceny poziomu naukowego Uczelni

Inwentaryzacja zasobdw infrastruktury naukowej

- nadzdr nad inwentaryzacja zasobow infrastruktury dydaktycznej i naukowej

P11.1

Weryfikacja zasoboéw infrastruktury naukowej

- nadzér nad oceng stanu ilosciowego i technicznego Srodkdéw trwatych
i wyposazenia dydaktycznego i naukowego, dokonywana w ramach inwentaryzacji
przez Zespoty Spisowe

P11.2

- nadzér nad kontrolg stopnia przygotowania technicznego budynkéw, maszyn

i urzadzen do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz ogélnego stanu laboratoriéw
i specjalistycznych pracowni — zgodnie z Rozporzgdzeniem MNiSW z dnia 5 lipca
2007 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w uczelniach

- nadzér nad przegladem techniczny budynkéw dydaktycznych i instalacji, zgodnie
z Prawem budowlanym

- nadzér nad przegladami technicznymi - okresowymi maszyn i urzadzen
dydaktycznych i naukowych

- nadzér nad badaniem i ustaleniem potrzeb realizowanego i planowanego procesu
dydaktycznego oraz dziatalnosci naukowej w zakresie infrastruktury (nowych
laboratoriéw, sal, specjalistycznego sprzetu i wyposazenia, oprogramowania itp)




- nadzér nad oceng czy posiadana infrastruktura dydaktyczna i naukowa
odpowiada potrzebom np. ocena m.in. pod katem przydatnosci, spetnienia
aktualnych wymogoéw technicznych i technologicznych, mozliwosci wykorzystania
sprzetu na potrzeby réznych kierunkdow ksztatcenia

Ocena stopnia wykorzystania zasobow infrastruktury naukowej

- nadzoér nad Ocena stopnia wykorzystania zasobdw infrastruktury naukowej

P11.4

- nadzér nad systematycznym kontrolowaniem rzeczywistego, ilosciowego stanu
wyposazenia, w tym specjalistycznego sprzetu w budynkach dydaktycznych,
nadzér nad nalezytym i racjonalnym wykorzystaniem sprzetu i urzadzen
dydaktycznych

i naukowych w poszczegdlnych budynkach/laboratoriach

- nadzér nad analizg wykorzystania pomieszczen dydaktycznych /naukowych (sal
wyktadowych, pracowni, laboratoriéw

Zgtaszanie potrzeb w zakresie rozwoju zasobow infrastruktury naukowej i innych
zasobdw materialnych

- nadzor nad zgtaszaniem potrzeb w zakresie rozwoju zasobdéw infrastruktury
dydaktycznej, naukowej i innych zasobow materialnych

P11.6

- nadzoér nad kompletnoscig infrastruktury dydaktyczne;j

- nadzér nad sktadaniem zamoéwien do Kanclerza o zakupy

Realizacja zamdwien publicznych

- nadzér nad prawidtowa identyfikacjg potrzeb w Instytucie w zakresie
infrastruktury dydaktycznej i naukowej

P11.8

- nadzér nad prawidtowym przebiegiem zamdwien dot. infrastruktury dydaktycznej
i naukowej

Badanie kompleksowosci systemu w kontekscie czynnikdw determinujgcych jakos¢
ksztatcenia

Badanie kompleksowosci systemu w kontekscie czynnikéw determinujacych
monitoring oraz aktualizacje programow i planéw studiow.

P14.1

Badanie kompleksowosci systemu w kontekscie czynnikéw determinujacych
zasady oceniania studentéw i stuchaczy.

P14.2

Badanie kompleksowosci systemu w kontekscie weryfikacji efektow ksztatcenia




Precyzowanie zakresu obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien uczestnikow

P14.3 | procesu ksztatcenia w kontekscie praktycznego stosowania instrumentéw
weryfikacji wynikéw oceny jakosci ksztatcenia
Stymulowanie wszystkich uczestnikéw procesu dydaktycznego ciggtego
P14.4 | doskonalenia jakosci ksztatcenia przez podnoszenie poziomu wyksztatcenia
absolwentow
Podnoszenie atrakcyjnosci i konkurencyjnosci Uczelni na runku edukacyjnym
poprzez dostosowywanie oferty dydaktycznej do aktualnych i oczekiwanych
P14.5 potrzeb lokalnego, regionalnego, krajowego i europejskiego rynku pracy i
umiedzynarodowienie studiow
Dokonywanie systematycznej oceny efektywnosci wewnetrznego systemu
P14.6 zapewniania jakosci
Doskonalenie procedur zarzgdzania procesowego jakoscig ksztatcenia, szczegdlnie
P14.7 w odniesieniu do dziatan korygujacych, naprawczych i doskonalgcych
P14.8 | Ocena procesu doskonalenia WSZJK przez Uczelniang Komisje Jakosci Ksztatcenia
Analiza i ocena funkcjonalnosci systemu informacyjnego w obszarze jakosci
P15.7 ksztatcenia
Analiza mechanizméw wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia
P16.1 stosowanych w celu zapobiegania i eliminacji zjawisk patologicznych
Ocena mechanizmdédw wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia
P16.2 stosowanych w celu zapobiegania i eliminacji zjawisk patologicznych
Ocena doskonalenia procedur zarzadzania procesowego jakoscig ksztatcenia,
P16.3 szczegolnie w odniesieniu do dziatan korygujacych, naprawczych i doskonalgcych
Doskonalenie polityki zapewniania jakosci i budowy kultury jakosci ksztatcenia
(sposoby wykorzystania wynikéw realizacji procedury dokonywania
P16.4 systematycznej oceny efektywnosci wewnetrznego systemu zapewniania jakosci)
P16.5 | Korygowanie relacji pomiedzy dziatalnosciag dydaktyczng a badawczg Uczelni
P16.6 Aktualizowanie strategii rozwoju Uczelni w zakresie jakosci ksztatcenia i

standardéw

P17.1

Korygowanie organizacji systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia




P17.2

Aktualizowanie strategii rozwoju Uczelni w zakresie jakos$ci ksztatcenia i
standardéw

P17.3

Korygowanie organizacji systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia

P17.4

Korygowanie zakresu obowigzkéw kierownictwa Uczelni, Senatu, Konwentu,
instytutéw, zaktadéw oraz innych jednostek organizacyjnych i oséb w zakresie
zapewnienia jakosci ksztatcenia

P17.6

Ocena realizacji umoéw i porozumien zawartych przez Uczelnie z krajowymi i
zagranicznymi uczelniami partnerskimi w odniesieniu do realizacji procesu
dydaktycznego i wspdlnych przedsiewzie¢ naukowych oraz aktualizowania i
korygowania zapiséw tych uméw i porozumien

P17.7

Uczestnictwo w krajowej i miedzynarodowej wymianie studentéw, nauczycieli
akademickich i pracownikéw niebedgcych nauczycielami akademickimi oraz
wspétpracuje z krajowymi i miedzynarodowymi instytucjami akademickimi, a takze
z przedsiebiorstwami i instytucjami

P17.8

Ocena funkcjonowania i doskonalenia procedur w ramach Programu LLL Erasmus i
innych programéw miedzynarodowej wymiany studentéw, nauczycieli
akademickich i pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi oraz
aktualizowania i korygowania zapiséw tych procedur

P17.9

Analiza i ocena organizacji studenckich praktyk zawodowych w kraju i za granica
oraz aktualizowania i korygowania zapiséw tych procedur

P17.10

Badanie wptywu praktyk zawodowych na osigganie efektéw ksztatcenia,
szczegolnie w zakresie umiejetnosci i kompetencji spotecznych oraz aktualizowania
i korygowania zapiséw tych procedur

P17.11

Ocena procesu wdrazania, monitorowania i korygowania polityki jakosci

P17.12

Wspotdziatanie Kolegium rektorskiego , Senatu i Konwentu w zakresie zapewnienia
jakosci ksztatcenia

- za rok biezacy
- za rok ubiegty




