Zatgcznik
do zarzgdzenia nr 25/14 Rektora PWSZ w Pile
z dnia 25 kwietnia 2014 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTO SC NIE PRZEKRACZA WYRA ZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTO SCI KWOTY 30.000 EURO
W PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ
IM. STANISLAWA STASZICA W PILE

§1

Na potrzeby niniejszego Regulaminu, § 2 regulaminizielania zamowie publicznych,
ktoérych wartd¢ nie przekracza wyrmnej w ztotych réwnowartmi kwoty 30.000 euro
w Paistwowe] Wyisze] Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica we Rilosuje si
odpowiednio

§2
Dla zamowi@, udzielanych na podstawie art. 4 pkt 8, po zatideniu do realizacji
zamowienia przez Kanclerza, jednostka wniogkaijwinna przeprowadzaczynngci
badania rynku, zapewnigie konkurencyjn&, kierugc zapytanie do co najmniej dwdch
wykonawcoéw w odniesieniu do zamoOwiadla dostaw, ustug i robot budowlanych,
ktorych warto §¢ szacunkowa wynosi powiej 12.000zt netto.
Jednostka wnioskgga mae rownie,, w celu zapewnienia konkurencyfog dokona
czynndci badania rynku w oparciu o dephe cenniki dotycge dostaw, ustug i robét
budowlanych zamieszczone na stronach internetovikathlogach, folderach itp.
Zapytanie realizuje i za pdrednictwem faksu, e-maila, telefonicznie, padaj
do publicznej wiadomiei na stronie internetowej Uczelni lub w innej foenpisemne;.
Jednostka wnioskgga winna, celem zachowania konkurencygo przeprowadi
czynndci badania rynku w formie dowolnej.
Dokumentowanie czyndoi badania rynku dotygea wydatkéw okrdonych
ust. 1 dokonuje siw oparciu azalacznik nr 2.

§3
Dla zamoOwi@ dotyczcych wykonania zamowie jednorazowych, ktorych waré
wynosi ponizej 12.000 zt netto udzielanych zgodnie z niniejszym Regulaminem,
konieczne jest przedienie zlecenia zakupu towaru zafgcznik nr 4, Kanclerzowi
do pisemnej akceptacji i udokumentowanie zakupsostoym dokumentem w postaci
faktury, rachunku, noty ksgowej, paragonu.
Dla zamdéwi@ dotyczicych wykonania zamowiejednorazowych pownej 2.000 zt netto
konieczne jest przedienie zamodwienia, zapotrzebowaniaatacznik nr 3, ktére mana
realizowa dopiero po akceptacji przez Kanclerza. Rozliczeraékupu odbywa si
stosownym dokumentem w postaci faktury, rachunkty ksikgowej, paragonu.

§4

Dla zamoOwi@é udzielanych na podstawie § 1 wymagane jestpapica procedura:

1) sporzdzenie wniosku przez jednostiwnioskupca zatgacznik nr 1,

2) przekazanie wniosku w celu weryfikacji i zatwierdiee przez Kwestor, podagtem
zabezpieczenigrodkéw finansowych i przez Kanclerza podtdm celowdci
wydatkow,



3) po pozytywnej akceptacji wniosku, jednostka wnigs&a sporzdza zapytanie
ofertowe, ktore podpisuje Kanclerz,

4) podpisane zapytanie ofertowe jednostka wnioglaljealizujca kieruje
do potencjalnych wykonawcow przedmiotu zamowienigodnie z wust. 2,
a w przypadku upublicznienia zapytania na stronternetowej Uczelni zatwierdza
Kanclerz poprzez ich opublikowanie,

5) po otrzymaniu ofert  od potencjalnych wykonawcow  njastka
wnioskupca/realizugca dokonuje oceny ztonych ofert i sporgdza protokoét
Z postpowania,

6) protokdt z posfpowania jednostka wnioskiga/realizugca przekazuje do Dziatu
Administracyjno — Gospodarczego (Sekcji Zamdawi®ublicznych) w celu
weryfikacji i akceptacji pod dtem stosowania regulaminu, a r@stie zostaje
on przekazany do zatwierdzenia Kanclerzowi,

7) po zatwierdzeniu przez Kanclerza protokotu jednmsiknioskugca/realizujca
przekazuje komplet dokumentow wymienionych od pKkt:6 do Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego (Sekcji ZamdawiePublicznych) w celu
sporadzenia powiadomienia o wyborze oferty i umowy,

8) projekt umowy akceptuje radca prawny Uczelni,

9) umow parafuje radca prawny Uczelni i Kwestor,

10) powiadomienie o wyborze oraz ume@pwodpisuje Kanclerz, zgodnie z zagzeniem
I upowanieniem Rektora.

§5
W uzasadnionych przypadkach Kanclerz podejmuje zjecyodnanie rezygnacji
Z przeprowadzenia procedur na udzielenie zaméwjantiicznego zgodnie z § 4 pkt. 3-10.



Sporzadzit: Akceptuje:

specjalista ds. administracji Z-ca Kanclerza

specjalista ds. administraciji Kanclerz

Zatwierdzam

Rektor



