ZARZADZENIE NR 65/18
REKTORA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ
IM. STANISLAWA STASZICA W PILE
z dnia 25 pazdziernika 2018 r.

w sprawie podrozy stuzbowych
pracownikow Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile

Na podstawie art. 77° § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r.
poz. 917 z pdzn. zm.) w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Pracy i1 Polityki Spoteczne;j
zdnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Pracownicy odbywaja podroze shuzbowe na podstawie polecenia wyjazdu
stuzbowego.
2. Decyzje o poleceniu wyjazdu stuzbowego podejmuja:
1) Rektor — Prorektorom, Kanclerzowi, Dyrektorom Instytutow,
2) Prorektorzy w zakresie powierzonych zadan,
3) Kanclerz w pozostatych przypadkach.

§ 2. 1. Polecenie odbycia delegacji powinno okresla¢:
1) zadanie do wykonania ktorego pracownik bedzie zobowigzany,
2) miejsce wykonania zadania,
3) termin jego wykonania oraz czas wyjazdu i powrotu z delegacji.
4) miejscowos$¢ rozpoczecia i zakonczenia podrozy stuzbowe;.
5) Srodek transportu wlasciwy do odbycia podrozy stuzbowej, a takze jego rodzaj
1 klasg.
2. Dane te okreslaja odpowiednio: Rektor, Prorektorzy, Kanclerz.

§ 3. Miejscem rozpoczecia 1 zakonczenia delegacji, poza siedzibg Uczelni, moze by¢
miejsce zamieszkania pracownika lub inne miejsce czasowego pobytu pracownika
uzgodnione do rozpoczgcia podrozy.

§4. 1. Podroz stuzbowa powinna odby¢ si¢, po najkrotszej drodze 1 bez uzasadnionych

powodow nie mozna tej trasy wydhuzac.

2. Podstawowymi srodkami transportu do odbycia podrozy stuzbowe;j sa:
1) pociag pospieszny II klasy lub autobus,
2) pociag pospieszny I klasy w przypadku podrozy powyzej 500 km,
3) autobusy.

3. Zwrot kosztow przejazdu nastepuje do wysokosci ceny biletu lub faktury,
uwzgledniajac ulge bez wzgledu na to z jakiego tytutu ulga przystuguje.



4. Decyzje o odbyciu podrézy innym $rodkiem transportu niz wymieniony w ust. 2,
samochodem stuzbowym lub samochodem niebedgcym wiasnoscig pracodawcy
podejmuje Rektor.

5. W przypadku wynaj¢cia samochodu, koszt przejazdu jest rozliczany na podstawie
faktur (paragondéw) za paliwo oraz innych dokumentdéw potwierdzajacych koszt
podrozy (w tym faktury za wynajem, optat drogowych).

§ 5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ kazdorazowo
aktualne przepisy rozporzadzen regulujacych zasady odbywania podrézy stuzbowych
pracownikow zatrudnionych w panstwowych lub samorzadowych jednostkach sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;.

§ 6. Traci moc zarzadzenie 17/14 Rektora PWSZ w Pile z dnia 06.03.2014 r. w sprawie
krajowych podrézy stuzbowych pracownikow Panstwowej] Wyzszej Szkole Zawodowe;j
im. Stanistawa Staszica w Pile.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile

dr hab. Donat Mierzejewski, prof. PWSZ w Pile



