Zarzadzenie Nr 1 /06

Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Bil

Z dnia 5 stycznia 2006 roku
w sprawie tworzenia opracowa wydawniczych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 1@@35 roku Prawo o szkolnictwie vkgzym
(Dz. U. nr 164, poz. 1365) w zwaku z § 18 ust. 3 Statutu fwowej Wyzsze] Szkoty
Zawodowej w Pile zagdza s¢, co nasfpuje:

S

3.

81
Zgtoszenie opracowania wydawniczego do Planuawyiczego Uczelni nagtuje
na wniosek Rady Wydawniczej powotanej przez Rektothodze zarmzenia.
Whniosek o wydanie opracowania wydawniczego Aaiorzy zgtasza/zgtaszgj
do Planu wydawniczego Uczelni, po wézejszej akceptacji Rady Instytutu
(kierownika jednostki neidzyinstytutowe)).
Whniosek wydawniczy sktadagsiv Sekretariacie Prorektorow, na druku, stamgwn
zakhcznik 1 do niniejszego zaydzenia, w terminie do 15 grudnia roku
kalendarzowego poprzedaeggo rok wydania opracowania. Wniosek bez opindyRa
Instytutu (kierownika jednostki railzyinstytutowej) nie &dzie rozpatrywany.
Nie stosuje siograniczé, co do liczby zgtaszanych wnioskow wydawniczych.
Do Planu wydawniczego wprowadzag swnioski wydawnicze, pozytywnie
zaopiniowane przez RadVydawnicza, w liczbie adekwatnej do kwoty, przewidzianej
na ten cel w Planie rzeczowo-finansowym Uczelnizyprczym bezwzgidne
pierwszéstwo maj rozprawy habilitacyjne i opracowania przeznaczodia
studentéw, w zwizku z realizag procesu dydaktycznego.
Rektor zawiera z Autorami prac, oraz z Autorgmbjektéw okladek tych prac,
umowe O przeniesieniu autorskich praw mt&pwych, na zasadach oklenych
w Zarzdzeniu Rektora w sprawie wysakd stawek za opracowanie wydawnicze
w danym roku kalendarzowym.

§2
Procedury przetargowe na wydanie opracowaniaawwpitzego realizuje sil raz
w kwartale.
Warunkiem umieszczenia danej publikacji w praced przetargowej jest jej
wiaczenie do Planu Wydawniczego Uczelni, oraz zefoe w Sekretariacie
Prorektoréw nagpujacych materiatdw:

a. Wersja drukowana (1 egzemplarz), wykonana wediskpzéwek, zawartych
w zahcznikach 2 i 3 do niniejszego zadzenia, wraz z @iadczeniem
Autora/Autorow, ze zostala dokonana korekta stylistyczna i gramatycz
tekstu, w wersji elektronicznej i drukowanej).

b. Plyta CD, zawierafa: plik z publikagg *.doc, folder z elementami
graficznymi (zdgcia, rysunki, tabele, wzory matematyczne), wykomanw
formacie tif o rozmiarach i rozdzielcZoi, przewidzianej do druku (nazwy
obiektéw powinny by zgodne z numeragjobiektéw w publikacji) oraz
projekty oktadki, jéli zostaty opracowane.

c. Recenzja/Recenzje.

Przed umieszczeniem danej publikacji w proceslupzzetargowej, Prorektor ds.
Nauki i Rozwoju Uczelni dokonuje sprawdzenia wskigst materiatdbw pod
wzgledem formalnym.

W przypadku stwierdzenia wad formalnych, materisdyzwracane Autorom, w celu
usunkcia tych wad.
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83
1. Autor publikacji powinien niezwiocznie dokan&orekty sktadu, przedstawionego
przez drukarri (nie dopuszcza sina tym etapie korekt redakcyjnych. Korekta ma na
celu poprawienie ewentualnycheibw, powstatych w procesie sktadu.
2. Wszelkie kwestie techniczne, rozstrzygAutorzy bezpérednio ze wskazanprzez
Sekretariat Prorektoréw ospbdpowiedziala za druk, ze strony wykonawcy.

84

Wydrukowane publikacje wykonawca przekazuje tesca do Biblioteki Gtownej.

2. Dyrektor Biblioteki Gtdéwnej przeprowadza dystege publikacji, na zasadach
okreslonych Zaradzeniem Nr 3/06 Rektora Retwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile z dnia 5 styczni®62@oku w sprawie zasad
dystrybucji i wyceny publikacji wydawanych przez nBavowa Wyzsza Szkok
Zawodows im. Stanistawa Staszica w Pile, z wgzeniem rozpraw habilitacyjnych,
ktorych dystrybugj okreslaja inne ustalenia.

3. Autor/Autorzy § zobowinzani do promocji swojej publikacji é0d studentow.

=

85
Wykonanie zargzdzenia powierza siprorektorowi ds. Nauki i Rozwoju Uczelni.

86
Zarzadzenie wchodzi weycie z dniem podpisania z mpobowikzujaca od 1 stycznia 2006
roku.

Zatgcznik 1
Instytut:
WNIOSEK O WYDANIE PUBLIKACJI NAUKOWEJ
U (0] A 01 (0] 4V 2SR
Tytut:

Charakterystyka publikacji:
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.ev.......Przeznaczenigzwiazek z programem ksztatcenia):

Format .................. Liczba stron ........................Liczba arkuszy wydawaych

Proponowany nakfad ............ egz.

Recenzenci:

Termin ztazenia do druku (plik MS Word, folder z rysunkamiptgcie CD, wydruk 1 egz.)
........... Podpis Autora /Autoréw

Opinia Rady Instytutu:

Dyrektor Instytutu
Zalgcznik 2

Tres¢ i uktad informac;i

1. Oktadka przdéd:
« imig i nazwisko autora (w przypadku akszej liczby autorow imiona i nazwiska
w kolejndici alfabetycznej), bez podawania stopni i tytutéaukowych,
» tytut publikaciji.
2. Oktadka tyt:
* logo Uczelni,

! Zaleca sj wyb6r formatu B5 lub A5.
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* numer ISBN,
» krétka informacja o Autorze/Autorach (do 15 wiersayaz opcjonalne wyggi z
recenzji.

3. Oktadka grzbiet:itytut publikaciji
4. Strona pierwszaTytut publikacji.
5. Strona druga:czysta.
6. Strona trzecia:
» petna nazwa Uczelni (Rstwowa Wysza Szkota Zawodowa im. Stanistawa Staszica
w Pile),

* imig i nazwisko autora (w przypadku ekiszej liczby autoréw imiona i nazwiska
w kolejnadsci alfabetycznej), bez podawania stopni i tytutéaukowych. W przypadku
pracy zbiorowej dodajegiwrot ,Praca zbiorowa pod redaktjimi¢ i nazwisko

redaktora/redaktorow,
» tytut publikaciji,
* Pilarok.

7. Strona czwarta:
e streszczenie do 15 wierszy,
* recenzent/recenzenci,
* numer ISBN,
» wydawnictwo: petna nazwa Uczelni (© Copyright by B®&im. Stanistawa
Staszica
w Pile),
o projekt oktadki: im¢ i nazwisko,
opcjonalnie: redaktor techniczny, korekta, ttumjgzyk angielski
» autor fotografii na oktadce,
« numer kolejny publikacji PWSZ im. Stanistawa Staaaw Pile,
» Skiad, druk i oprawa: wypetnia drukarnia,
* Informacja o sfinansowaniu lub dofinansowaniu (reyktad: ,Publikacja
sfinansowana/dofinansowana przez MEIN).
8. Strona pgta: spis tréci (spis tréci automatyczny z menu MS Word:
Wstaw/Odwotanie/Indeksy i spisy../SpisstB.
9. Strony kolejne:

*  Wskp,

e rozdziaty,

e podsumowanie (postowie),
» bibliografia,

* indeks.

Zalgcznik 3

Uwagi redakcyjne

1. Tre¢ publikaciji redaguje siw formacie A4. Marginesy: goérny 2,5 cm, dolny 2,5 cm,
lewy 2,5 cm, prawy 2,5 cm.

2. Styl: Tekst w rozdziatach i podrozdziatach piszg stosujc stylNormalny, z czcionlg
Times New Roman, 12 pt, (w przypisach 10 pt), wgwany, z odgppem medzy wierszami
(interlinia) 1,5, bez automatycznego dzielenia \&gve.

3. Akapity: Tekst powinien b§ podzielony na akapity, sformatowane automatyczmnig/ciem
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okna Format — Akapit (nie wolno stosaww@cie¢ z uzyciem klawiszy Tab i spacja!).

4. Tytut rozdziatupisze st wielkimi literami, a tytuty podrozdziatow - matyrhiterami,
zaczynajc od wielkiej (stow w tytutach nie dzieligipo tytutach nie stawiaeskropki,
rozdziaty i /lub podrozdziaty magoy¢ numerowane cyframi arabskimi).

5. Hierarchia rozdziatéw i podrozdziatow nie powinna by gicbsza nt do trzeciego
poziomu - do tytutdw rozdziatéw i podrozdziatéw sige s¢ style:Nagtowek | (Times
New Roman, 14 pBold), Nagtowek2 (Times New Roman, 13 Bold) i Nagtéwek 3
(Times New Roman, 12 giold), wyréwnanie: wgrodkowany.

6. Teksty w tabelacpisze st czcionk o wielkasci 11 pt. Tytuty tabel w§rodkowane,
umieszcza ginad tabelami. Tabele numeruje olejnymi liczbami, poprzedzonymi
numerem rozdziatu, na przyktaBabela 1.1.Struktura organizacyjna instytutu.

7. Rysunkiczarno-biate lub z odcieniami szatowkleja st do tekstu i deicza w oddzielnym
folderze, jako pliki formatT’IF lub JPEG (w wielkosci przewidzianej w druku, o
rozdzielczdci 600 dpi). W tekcie rysunkisrodkuje s¢, podobnie jak podpisy pod
rysunkami. Rysunki numerujeggiolejnymi liczbami, poprzedzonymi numerem rozdziat
na przyktadRys. 1.1.Tytut rysunku. Nalgy sprawdzt na wydruku, czy zamieszczone
ilustracje g dobrej jakdci.

8. Pod kadym elementem graficznymalery umieicic¢ zrodto. W przypadku cytowanych
elementow graficznych (lub fragmentéw tekstu) cileoypch prawem autorskim, naie
dofaczy¢ pisemm zgod: autora oryginatu lub wigiciela praw autorskich na bezptatne
wykorzystanie tych fragmentéw w publikaciji.

9. Do wyr&nien w telscie stosuje s pogrubienie, a terminy w obcyreziyku wyr&nia sk
pismem pochylym.

10.Stosuje si standardowerzypisy dolngjednolicie w catej pracy, podgj petny opis
zrédia:

e praca zwarta: Inicjat imienia i nazwisko Autora (Autoréw) pisaméelkimi literami,
wyrozniony kursywa: Tytut dzieta, pisany po dwukropku. Podtytut odelany kropk.
Czesci wydawnicze. Nazwa wydawnictwa, miejsce i rok agah (przyktady w p.
13.), numery stron,

e praca zbiorowa: Inicjat i nazwisko Autora (pracy, rozdziatu, artyl): Tytut, W:

Inicjat imienia i nazwisko Redaktora (red.): Typracy, miejsce i rok wydania, numer

strony.
11.Jezeli autorow jest wicej niz trzech, podaje sitylko trzech pierwszych, dopisig: i in.

12.Cytujac prag jednego Autora, po jego nazwisku wstawiaap. cit lubibidem, gdy ta
praca byfa ja wczeniej cytowana.

13.Pozycje wBibliografii podaje si w kolejnaci alfabetycznej nazwisk autorow. Pd@stgisu
roznorodnych pozycji (kaizki, materiaty konferencyjne, materiaty na stronsl¢tWWw)
ilustruja ponizsze przykiady:

1. SIEMIENIECKI B.: Komputer w edukacji. Podstawowe problemy technblogi
ksztalceniaTorun: Wydawnictwo A. Marszatek, 1997.

2. SIEMIENIECKI B.: Skutki powszechnego stosowania komputerow w edukacj
W: SIEMIENIECKI B. (red.): Perspektywa edukacji arkputerem. Tonfy, 1996.
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BOBROWSKI A.:Edukacja rolnicza jako element strategii rozwojinictwa i
obszarow wiejskich w Wielkopolst®: OCHODEK B., PAAK K. (red.):Kierunki
rozwoju ksztatcenia rolniczego i okotorolniczegd\ielkopolsceWydawnictwo
Paistwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Pile, Dom wydawniczy ELIPS®arszawa
2004.

DABROWSKI M., ZAJAC M., (red.):Rozwoj e-edukacji w ekonomicznym
szkolnictwie wiszym Materialy z ogélnopolskiej konferencji zorganizawej 18
listopada 2004 roku w Akademii Ekonomicznej w Kaitwaeh, Katowice 2004.

DOBRZYNSKA-LANKOS?Z E.: Digitalizacja zbioréw bibliotecznych jako jedna z
form wspomagania procesu dydaktyczn&fjoNowoczesna Biblioteka Akademicka.
Olsztyn 20-21 maja 2004. [Warszawa]: StowarzyszBitotekarzy Polskich,
Komisja Wydawnictw Elektronicznych, Redakcja ,Elekiicznej Biblioteki”, 2004.-
(EBIB Materiaty konferencyjne, nr 9).

Cytujac strore WWW nalery podd jej petny adres oraz dabstatniej aktualizacii,
(http://edukacja.pwsz.pila.pl/~ochodek/podstronygaltm. html#Pliki%20d0%20pobran
ia, aktualizacja 15 kwietnia 2005 r.), a w przypagi§ibraku naley pod& dat

publikaciji.

14.Inneuwagi szczegotowe

nazwyprogramow, ¢zykOw programowania i systemow oprogramowania psgze
matymi literami, zaczyna¢ od wielkiej litery (Windows, Linux),

stowolInternet pisze st z duzej litery, za wyptkiem sytuacii, w ktérej opisujecsi
wytacznie si€ rozlegh w sensie technicznym (serwery, hosty, medium iréggne,
itp.),

nie wolno stosowawigce] niz jednejspacji (odstpu) do oddzielania wyrazow lub
innych obiektéw, nie wolno stosowavardej spacii,

nie wolno stosowaspacjiprzed znakami interpunkcyjnymkonieczne natomiast jest
stosowanie spacji po tych znakach,

nie wolno stosowaklawisza Enterdo innego celu @irozpoczcie/zakaczenie
akapitu,

wierszelisty numerowanegaczyna si z dwej litery i konczy sk kropka,

wierszelisty wypunktowanegaczyna s z maiej litery i kaczy sk przecinkiem, za
wyjatkiem ostatniego wiersza, ktory kazy sk kropka.
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