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Cel
§1.

Celem Procedury jest okreslenie:
1) aktow normatywnych warunkujacych procesy zwiazane z internacjonalizacja Uczelni;
2) podstawowych definicji jakie wykorzystywane beda w poszczegolnych Procedurach organizacji
i realizacji wspotpracy miedzynarodowej Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa
Staszica w Pile

Dokumenty nadrzedne

§ 2.

Wszystkie procedury organizacji i realizacji wspotpracy miedzynarodowej Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile ustanowione sa na podstawie:

1)

2)

11)

12)

13)

ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012r., poz. 572 z pozn.
zZm.);

rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie
warunkow kierowania oséb za granice w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych
oraz szczegotowych uprawnien tych oséb (Dz. U. 2006 nr 190 poz. 1405);

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1288/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego ,,Erasmus+”: unijny program na rzecz ksztatcenia, szkolenia, mtodziezy i sportu
oraz uchylajacego decyzje nr 1719/2006/WE, 1720/2006/WE i 1298/2008/WE; L347/50 Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 20.12.2013;

Decyzji Nr. 2241/2004/We Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie
jednolitych ram wspolnotowych dla przejrzystosci kwalifikacji i kompetencji (Europass); L 390/6
Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 31.12.2004;

Przewodnika po Programie Erasmus+ (Wersja 2: 27/02/2014) wydanego przez Komisje Europejska.
Erasmus Extended University Charter;

Erasmus Charter for Higher Education 2014-2020;

Regulaminu Pracy Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile;

Strategii Rozwoju Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile na lata
2007 - 2015, a w szczegolnosci 3, 4 i 7 Celu kierunkowego oraz 15.4 i 15.6 Celu Operacyjnego;
Strategii Internacjonalizacji Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile
(Uchwata Nr X/58/13 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile
z dnia 9 maja 2013r.);

Deklaracji Polityki Europejskiej Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica
w Pile (Uchwata Nr X/59/13 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica
w Pile z dnia 9 maja 2013r.);

Deklaracji Polityki Jezykowej Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile
(Uchwata Nr X/58/13 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile
z dnia 9 maja 2013r.).

Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.
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Definicje
§ 3.

Dla potrzeb wszystkich Procedur organizacji i realizacji wspotpracy miedzynarodowej Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile, ponizsze pojecia maja nastepujace znaczenie:

1. Skroty (w porzadku alfabetycznym):

1)

2)

N O Ul hNw
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18)
19)

20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)

Buddy - Student Buddy, czyli student sprawujacy opieke nad studentami zagranicznymi goszczacymi
w Uczelni;

CoA - potwierdzenie dtugosci pobytu na SMS, SMP, GMP, STA, STT zawierajace, co najmniej: imie
i nazwisko beneficjenta, informacje o typie realizowanej mobilnosci, nazwe instytucji
przyjmujacej, date rozpoczecia pobytu w instytucji przejmujacej, date zakonczenia pobytu
w instytucji przyjmujacej, podpis osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, pieczec
instytucji przyjmujacej;

DNWMiRzO - Dziat Nauki, Wspotpracy Miedzynarodowej i Relacji z Otoczeniem;

E+ - Erasmus+;

E+ERA - dziatania E+ obejmujace wytacznie obszar szkolnictwa wyzszego;

ECHE - Karta Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego;

ECTS - europejski system transferu i akumulacji punktow w szkolnictwie wyzszym;

FRSE - Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji - NA Erasmusa;

GMP - wyjazdy absolwentow za granice na praktyki, w ramach E+;

HEI - Higher Education Institution - uczelnia wyzsza / instytucja wchodzaca w sktad obszaru
szkolnictwa wyzszego;

IKE - Instytutowi Koordynatorzy Programu Erasmus w Uczelni;

IR - Wspétpraca miedzynarodowa

IR Prog. - programy i projekty wspotpracy miedzynarodowej, a w szczegolnosci E+ i PO WER

ITP - Individual Teaching Programme, czyli ,,Indywidualny program nauczania”;

IWP - Individual Work Programme, czyli ,Indywidualny program szkolenia / Indywidualny plan
pracy”;

KE - Komisja Europejska;

) LA - Learning Agreement (Porozumienie o Programie Ksztatcenia/Programie praktyk) zawierane

miedzy studentem zakwalifikowanym do SMS/SMP/GMP, Uczelnig i instytucja przyjmujaca, do ktorej
student wyjezdza; na LA sktadaja sie:

a. Learning Agreement | Porozumienie o Programie Ksztatcenia/Programie praktyk; [zatacznik]\
b. Learning Agreement | Porozumienie o programie studiow - uzupetnienie roznic programowych;

LLP - Program Wspolnoty Europejskiej pod nazwa: Program ,,Uczenie sie przez cate zycie”;
LLP Erasmus - program sektorowy Erasmus: Dziatania zdecentralizowane Erasmus typu ,,Mobilnos¢ -
Szkoty wyzsze”;

MNiSW - Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

MSW - Ministerstwo Spraw Zagranicznych;

NA Erasmusa - Narodowa Agencja Programu Erasmus+;

NARIC - sie¢ krajowych osrodkow ds. uznawalnosci akademickiej i informacji;

OECD - Organizacja Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju

PO WER - Program Operacyjny Wiedza, Edukacja Rozwoj finansowany ze srodkow KE;

SMP - wyjazdy studentow za granice na praktyki, w ramach E+;

SMS - wyjazdy studentdw za granice na czes¢ studiow, w ramach E+ i PO WER;
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28) STA - wyjazdy nauczycieli akademickich za granice w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, w

ramach E+;

29) STT - wyjazdy pracownikow Uczelni za granice na szkolenia w ramach E+ w celu doskonalenia

umiejetnosci i kwalifikacji zwiazanych z zadaniami wykonywanymi na miejscu pracy w Uczelni;

30) TR - wykaz zaliczen uzyskanych w instytucji partnerskiej na podstawie uzgodnionego wczesniej LA;

31
32
33

)
)
)
)

TW - formularz oceny praktyk zawodowych zrealizowanych w instytucji partnerskiej;
UE - Unia Europejska
UKE - Uczelniany Koordynator Programu Erasmus w Uczelni;

34) WSZJK - Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.
2. Pojecia

1)

Erasmus+ - program KE, finansowany ze srodkow KE, ktory wszedt w zycie dnia 1 stycznia 2014 r.
i zastepujac dotychczasowe programy: ,Uczenie sie przez cate zycie” (oraz jego programy
sektorowe - Erasmus, Leonardo da Vinci, Comenius i Grundtvig), akcje Jean Monnet, program
,Mtodziez w dziataniu” oraz pie¢ innych programoéw (m.in. Erasmus Mundus i Tempus). Program
Erasmus+ oferuje wsparcie finansowe dla instytucji i organizacji dziatajacych w obszarze edukacji
i szkolen, mtodziezy oraz sportu w Europie. Odpowiadajac na wyzwania nakreslone przez dokumenty
strategiczne europejskiej polityki (przede wszystkim strategie Europa 2020), program ma sie
przyczynia¢ do rozwijania umiejetnosci jego uczestnikow oraz zwiekszania ich szans na
zatrudnienie, a takze modernizacji systemow edukacji, szkolen i wspierania mtodziezy;

Europass - zestaw pieciu dokumentow ustanowionych przez KE pozwalajacych zaprezentowac
posiadane umiejetnosci i kwalifikacje w sposob jasny i zrozumiaty w catej Europie, szczegdtowe
informacje znajduja sie na stronach www.europass.cedefop.europa.eu oraz www. europass.org.pl;
Programme Countries - wszystkie panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej (EU) i panstwa
nie nalezace do EU, ktore stworzyty Narodowe Agencje w petni uczestniczace w programie
w Programie Erasmus+. Lista Programe Countries Programu Erasmus+;

Sita wyzsza - kazda nieprzewidywalna, wyjatkowa sytuacja lub dziatanie, pozostajgce poza kontrola
stron, ktore uniemozliwia jednej z nich spetnienie danego dowolnego zobowiazania wynikajacego
z Umowy, co nie wynika z btedu lub zaniedbania danej strony Umowy, jej podwykonawcow,
podmiotow zaleznych lub oséb trzecich uczestniczacych w realizacji Projektu, a ktore to sytuacje
okazuja sie by¢ nieuniknione, pomimo dopetnienia nalezytej starannosci z kazdej ze stron Umowy.
Wszelkie wady ustug, sprzetu, materiatow lub opdznienia w ich dostawie, o ile nie wynikaja
bezposrednio z dziatania sity wyzszej, jak rowniez spory pracownicze, strajki lub trudnosci
finansowe, nie moga by¢ uznane za site wyzsza.

Stypendium - stypendium indywidualne przyznane Beneficjentowi ze srodkéw otrzymanych z KE na
realizacje wyjazdow w E+ oraz PO WER. W tresci rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) Nr 1288/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. ustanawiajacego ,,Erasmus+”: unijny program na rzecz
ksztatcenia, szkolenia, mtodziezy i sportu, mowi sie o stypendiach, jakie beda otrzymywac z
budzetu programu Erasmus+ studenci i pracownicy (patrz pkt. 40 ; rozporzadzenie jest dostepne na
stronie: http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013R1288&from=PL ) - z
uwagi na to, iz rozporzadzenie to jest aktem wyzszego rzedu niz Przewodnik po Programie Erasmus+
oraz umowa finansowa wraz z zatacznikami, uznaje sie, ze zastosowane w Przewodniku i umowie
finansowej wyrazenia ,wsparcie indywidualne” lub ,dofinansowanie” sa roéwnoznaczne z
wyrazeniem ,,stypendium” zastosowanym w rozporzadzeniu;

3. Pozostate (w kolejnosci alfabetycznej):

1)

Beneficjent - kazdy obecny lub byty cztonek spotecznosci akademickiej Uczelni, ktory realizowat
wyjazd w programie LLP Erasmus lub E+;
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2) Instytucja partnerska - zagraniczne HEI, instytucja lub przedsiebiorstwo, z ktorym/a wspotpracuje
Uczelnia, a ktorego siedziba znajduje sie w Programme Countries uprawnionych do uczestnictwa w
danym dziataniu;

3) Kanclerz - Kanclerz Uczelni;

4) Komisja SM - komisja dokonujaca oceny wnioskow o uczestnictwo w SMS, SMP i GMP; zasady
dziatania i kompetencje komisji okresla Procedura Erasmusa Nr 02.03;

5) Komisja ST - komisja dokonujaca oceny wnioskdw o uczestnictwo w STA i STT; zasady dziatania i
kompetencje komisji okresla Procedura Erasmusa Nr 03.03;

6) Procedura - kazdorazowa procedura organizacji i realizacji wspdtpracy miedzynarodowej
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile, ktéra w danej chwili jest
odczytywana;

7) Procedura gtowna - Procedura organizacji i realizacji wspotpracy miedzynarodowej Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile Nr 01.01 Struktura organizacyjna;

8) Procedura zerowa - niniejsza procedura;

9) Procedury Erasmusa - Procedury organizacji i realizacji wspotpracy miedzynarodowej Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile odnoszace sie do realizacji E+ w Uczelni;

10) Procedury internacjonalizacji - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie Procedury organizacji i realizacji
wspotpracy miedzynarodowej Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w
Pile;

11) Prorektor SM - Prorektor wtasciwy ds. dydaktyki i studentow Uczelni;

12) Prorektor ST - Prorektor wtasciwy ds. wspotpracy miedzynarodowej Uczelni;

13) Rektor - Rektora Uczelni;

14) Senat - Senat Uczelni;

15) Strategia Internacjonalizacji - aktualnie obowigzujaca w Uczelni Strategia jej Internacjonalizacji

wraz z Deklaracja Polityki Jezykowej i Deklaracja Polityki Europejskiej;

Strategia Rozwoju - aktualnie obowiazujaca w Uczeni Strategia jej Rozwoju;

Strona Erasmusa - www.erasmusplus.org.pl

Strona Uczelni - www.pwsz.pila.pl oraz wszystkie jej wersje jezykowe;

Uczelnia - PWSZ w Pile;

wniosek GMP - wniosek o GMP;

whniosek SMP - wniosek o SMP;

whniosek SMS - wniosek o SMS;

whniosek STA - wniosek o STA;

wniosek STT - wniosek o STT;

wyjazd - zagraniczne wyjazdy typu SMS, SMP, GMP, STA, STT.

16
17
18
19
20
21
22
23
24
25

~ v v e e S S

Zakres stosowania

§ 4.
1. Procedura obowiazuje wszystkich studentow, absolwentow i pracownikow Uczelni ubiegajacych sie
0 uczestnictwo w E+ oraz pracownikow realizujacych dziatania nig objete (zakres podmiotowy).
2. Procedura dotyczy czynnosci zwiazanych z organizacja oraz realizacja E+ w Uczelni (zakres
przedmiotowy).
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Odpowiedzialnos¢
§5.

1. Osoba odpowiedzialng za przestrzeganie Procedury jest kazdy cztonek spotecznosci akademickiej Uczelni
oraz kazdy absolwent Uczelni zgtaszajacy swoja kandydature do wyjazdu, a takze kazda osoba
realizujaca zadania nig objete.

2. Formalna kontrole nad realizacja Procedury sprawuje UKE.

3. Merytoryczna kontrole nad realizacja Procedury sprawuje Rektor.




