Zatacznik

do zarzadzenia nr 12/10

Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 11 lutego 2010 roku

PROCEDURA WNIOSKOWANIA O DOFINANSOWANIE WYJAZDU NAUCZYCIELA
AKADEMICKIEGO NA KONFERENCJE, SEMINARIA | SYMPOZJA NAUKOWE

§1.

§ 2.

§ 3.
§4.

§ 8.

§0.

Whioskodawca wypetnia punkty 1-5 Wniosku o dofinansowanie wyjazdu nauczyciela
akademickiego, z wykluczeniem szacowanego kosztu diety (wnioski wypetnione
W sposbb nieczytelny pozostawiane beda bez rozpoznania). Whniosek
o dofinansowanie wyjazdu nauczyciela akademickiego stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszej procedury.

Whioskodawca oddaje wniosek do oceny Dyrektorowi Instytutu lub Kierownikowi
Miedzyinstytutowej Jednostki Organizacyjnej, ktéry podejmuje decyzje o skierowaniu
wniosku do Rektora PWSZ w Pile.

Whiosek kierowany do Rektora podlega kontroli finansowej w Dziale Organizaciji,
Rozwoju i Wspotpracy Miedzynarodowej (budynek ,,A” pok. 113).

Whniosek nalezy ztozy¢ w Dziale ORIWM nie p6zniej niz na 7 dni roboczych przed
uptywem terminu platnosci rejestracyjnejirezerwacyjnej lub datg wyjazdu na
seminarium/sympozjum/konferencje,

. Dziat ORIWM wypetnia punkt 6 i przekazuje wniosek do akceptacji Rektorowi.
. Dzial ORIWM informuje wnioskodawce o sposobie zatatwienia wniosku i dalszej

procedurze z tym zwigzanej.

. W celu otrzymania zaliczki pozytywnie ocenionej przez Rektora, wnioskodawca

zobowigzany jest osobiscie zgtosic sie do Kwestury z kopig niezbednych
dokumentéw zatgczong do formularza wniosku.

Whniosek nalezy ziozy¢é w Kwesturze nie poOzniej niz na 5 dni roboczych przed
uptywem terminu ptatnosci rejestracyjnej/rezerwacyjnej lub datg wyjazdu na
seminarium/sympozjum/konferencje,

Whioskodawca zobowigzany jest rozliczy¢é sie z wyjazdu w nieprzekraczalnym
terminie 14 dni roboczych od chwili jego zakonczenia.

§ 10.Do wniosku nalezy zatgczyc¢:

1) oswiadczenie o rozliczeniu kosztow (wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik
nr 2 do niniejszej procedury),

2) zaproszenie,

3) program seminarium/sympozjum/konferenciji,

4) informacje o tytule i przedmiocie wystagpienia,

5) inne dokumenty istotne dla wniosku.



