ZARZADZENIE NR 68/18

REKTORA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ

IM. STANISLAWA STASZICA W PILE
z dnia 8 listopada 2018 r.

w sprawie szczegolowych zasad uzytkowania samochodu stuzbowego
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile

do realizacji wspoélpracy miedzynarodowej

Na podstawie 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. Nr z 2018 roku, poz. 1668)

§1.

zarzadza sie, co nastepuje:

1. Samochody stuzbowe Uczelni w ramach realizacji wspotpracy miedzynarodowe;j
mogg by¢ wykorzystywane w szczegdlnosci do:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

zagranicznych wyjazdow stuzbowych kierownictwa Uczelni, tj. Rektora,
Prorektoréw, Kanclerza;

zagranicznych wyjazdow kierownictwa Uczelni w celu realizacji mobilnosci
w Programie Erasmus+;

zagranicznych wyjazdéw stuzbowych pracownikow petnigcych funkcje wazne
dla dziatalnosci Uczelni, z zastrzezeniem, ze wyjazd bedzie realizowany,
przez co najmniej 3 pracownikow;

zagranicznych  wyjazdow  pracownikow  pelnigcych  funkcje  wazne
dla dziatalnosci Uczelni w ramach Programu Erasmus+, z zastrzezeniem,
ze wyjazd bedzie realizowany, przez co najmniej 3 pracownikow;
podejmowania kierownictwa zagranicznych instytucji partnerskich i o0sob
petiacych funkcje wazne dla ich dziatalnosci;

odbycia wizyt przygotowawczych i monitorujgcych w ramach realizowanych
w Uczelni projektow wspolpracy migdzynarodowej;

wparcia przedsiewzigé, zadan 1 czynnosci shuzbowych zwigzanych
z realizowanymi w Uczelni projektami wspolpracy migdzynarodowej;
transportu grupy pracownikow Uczelni do i z lotniska, gdzie zostanie
rozpoczety lub zakonczony wyjazd w ramach wspotpracy miedzynarodowej
Uczelni, z zastrzezeniem, ze wyjazd bedzie realizowany, przez co najmniej
3 pracownikow.

2. Zgode na wykorzystanie samochodu stuzbowego Uczelni w celach okreslonych
w ust. 1 wyraza Rektor po uprzednim zaopiniowaniu przez Kanclerza.

3. Po wyrazeniu zgody przez Rektora, Zastgpca Kanclerza — Kierownik Dzialu
Administracyjno-Gospodarczego zobowigzany jest uwzgledni¢c wyjazd w planie
eksploatacji samochodu i wykonuje oraz zleca wyjazd, podpisujac karte drogowa.

1)
2)

Kierowca samochodu stuzbowego Uczelni moze by¢:

pracownik zatrudniony w Uczelni na etacie kierowcy;
pracownik Uczelni posiadajacy odpowiednig kategori¢ prawa jazdy, ktorego
Rektor upowaznit do kierowania samochodem stuzbowym.



5. Kierowca samochodu stuzbowego musi posiada¢ aktualne orzeczenie lekarskie
0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do Kkierowania pojazdem kategorii B
w celach stuzbowych.

§2. 1. Zapotrzebowanie na wykorzystanie samochodu stuzbowego Uczelni w celu
realizacji wspolpracy miedzynawowej nalezy sktada¢ do Sekretariatu Rektora
najpézniej na l0dni roboczych poprzedzajacych rozpoczgcie okreslonego
dzialania.

2. Do zapotrzebowania nalezy dotaczy¢ kalkulacje kosztéw, o ktérych mowa w § 3,
wraz z wyszczeg6lnieniem zrodet ich finansowania.

§3. 1. Powierzenie i zwrot samochodu stuzbowego Uczelni nastgpuje na podstawie
pisemnego protokotow zdawczo-odbiorczych. Protokoty sg podpisywane réwniez
przez pasazerdw bedacych pracownikami Uczelni.

2. Z chwilg przekazania protokotu, pracownikowi wydane zostana:

1) klucz (drugi klucz pozostaje w posiadaniu pracodawcy);
2) dowad rejestracyjny;
3) dokument potwierdzajacy zawarcie umowy ubezpieczenia.

3. Kierowca samochodu stuzbowego, o ktorym mowa w § 1 ust. 4 pkt 1 otrzymuje
polecenie wyjazdu stuzbowego na caly czas podrozy.

4. Koszty polecenia podrézy stuzbowej kierowcy, o ktorym mowa w § 1 ust. 4 pkt 1:
1) rozliczane sg ze srodkéw wiasnych Uczelni lub
2) ze srodkoéw projektu wspotpracy miedzynarodowej w przypadkach, o ktorych

mowa w § 2 ust. 1 pkt 516, o ile pozwala na to jego budzet.

5. Koszty eksploatacji samochodu stuzbowego Uczelni pokrywane sg:

1) ze srodkow wiasnych Uczelni,

2) przez uczestnikow wyjazdu w przypadkach wyjazdow, o ktorych mowa w § 1
ust. 1 pkt 4 i 8, jesli taka decyzj¢ podejmie Retor lub

3) ze $rodkoéw projektu wspodlpracy migdzynarodowej w przypadkach, o ktorych
mowa w § 1 ust. 1 pkt 51 6, o ile pozwala na to jego budzet.

6. Pracownicy korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowiazani sa do kierowania
si¢ zasadami celowosci i oszczednosci przejazdow.

7. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu stuzbowego, przejazd powinien
odbywa¢ sie optymalng droga (ze wzgledu na koszt i czas przejazdu), chyba
ze warunki oraz okoliczno$ci powstate podczas jazdy zmusza kierowce
do wybrania innej drogi, umozliwiajacej przejazd.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem wobec Kkierowcy
samochodu stluzbowego stosuje sie odpowiednio zasady Regulaminu korzystania
z samochodu — ambulansu specjalistycznego ratunkowego Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile wprowadzonego odrebnym
zarzadzeniem Rektora.

§ 4. 1. W trakcie realizacji wspotpracy migdzynarodowej kierowca samochodu stuzbowego
jest odpowiedzialny za zabezpieczenie samochodu shuzbowego Uczelni



przed kradziezg, prawidtowsg jego eksploatacj¢ oraz przestrzeganie przepiséw

o0 ruchu drogowym.

2. Kierowca samochodu stuzbowego zobowiazany jest do:

1) eksploatowania samochodu zgodnie z  zasadami  bezpieczenstwa
oraz z zachowaniem ekonomicznego stylu jazdy;

2) niezwlocznego zawiadomienia Kanclerza o kazdym przypadku awarii, usterki;

3) niezwlocznego zawiadomienia Policji i Kanclerza w przypadku zaistnienia
wypadku drogowego, kolizji drogowej, kradziezy samochodu lub elementow
jego wyposazenia;

4) niezwlocznego zgloszenia szkody do ubezpieczyciela w przypadku zaistnienia
wypadku drogowego, kolizji drogowe;j, kradziezy samochodu lub elementéw
jego wyposazenia,

5) tankowania wlasciwego paliwa;

6) przestrzegania warunkow gwarancji, instrukcji obstugi pojazdu i zasad jego
uzytkowania pod rygorem poniesienia wszelkich kosztéw spowodowanych
przez uzytkowanie samochodu niezgodne z tymi dokumentami;

7) biezacej kontroli stanu pojazdu przez sprawdzenie ci$nienia w ogumieniu,
poziomu paliwa, ptyndw i olejow, Swiatet i niezwlocznego zglaszania brakoéw
I nieprawidtowosci w tym zakresie Kanclerzowi;

8) dbania o wyglad zewngtrzny i porzadek wewnatrz samochodu;

9) dbania o dokumenty pojazdu.

3. Kierowcy samochodu stuzbowego i pasazerom nie wolno:

1) wlewac¢ paliwa do kanistrow i przewozi¢ paliwa w kanistrach w samochodzie;

2) pali¢ papierosOw w samochodzie;

3) zabiera¢ autostopowiczow;

4) przewozi¢ materiatdbw niebezpiecznych;

5) przekazywac¢ samochodu osobom trzecim;

6) uzywac¢ samochodu do celéw prywatnych.

4. Kierowca 1 pasazer jest zobowigzany do uzytkowania samochodu sluzbowego
W sposob bezpieczny i zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa
o ruchu drogowym, w tym winnych krajach, oraz do pokrywania wszelkich
kosztow zwigzanych z naruszeniem przepisow prawa.

5. Kierowca lub pasazer samochodu stuzbowego, ktory spowoduje szkode, ktora
zjego przyczyny nie podlega zwrotowi ztytulu ubezpieczenia, pPoNosi
odpowiedzialnos¢ majatkowa za szkode wyrzadzong w mieniu powierzonym
pracownikowi na zasadach okreslonych w Kodeksie pracy.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kanclerzowi.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile

dr hab. Donat Mierzejewski, prof. PWSZ w Pile



