ZARZ ADZENIE NR 49/09
REKTORA PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ
IM. STANISLAWA STASZICA W PILE
z dnia 16 padziernika 2009 roku

w sprawie wprowadzenia procedury tworzenia i publilowania
wewnetrznych aktow normatywnych
w Panstwowej Wyzsze] Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica w &il

Na podstawie art. 66 wust. 2 ustawy z dnia 27 Ilip2B05 roku Prawo
0 szkolnictwie wyszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z 410 zm.) oraz § 40 ust. 4 Statutu
Paistwowej Wyszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica we Rdrzadza sk,
CO nastpuje:

§1
Ustala st procedug¢ tworzenia i publikowania wewirznych aktow normatywnych

w Paistwowe] Wyiszej Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica ve Ril brzmieniu
zahcznika do niniejszego Zagdzenia.

§2
Traci moc zarzdzenie Nr 4/02 Rektora Rstwowe] Wyzszej Szkolty Zawodowej w Pile

z dnia 5 lutego 2002 roku w sprawie zasad przyggiaamia projektow aktéw normatywnych
Parstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe.

§3

Kierownikow jednostek organizacyjnych Uczelni zoliggmje sé do zapoznania z tfeia
niniejszego zargzenia wszystkich podlegtych im pracownikéw.

§4
Wykonanie zargdzenia oraz nadzér nad jego realizgmywierza si Kanclerzowi.
§5

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 listopada 2009 roku.

Rektor
Paistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile

prof. dr hab. Adam Marcinkowski



zalgcznik

do zarzadzenia Nr 49/09

Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 16 padziernika 2009 r.

PROCEDURA TWORZENIA | PUBLIKOWANIA
WEWNETRZNYCH AKTOW NORMATYWNYCH
W PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ
IM. STANISLAWA STASZICA W PILE

§1

1. W Pastwowej Wyiszej Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica & @iNvanej dalej
,uczelnia”) wydawane g wewretrzne akty normatywne:
1) uchwaty Senatu,
2) zaradzenia Rektora,
3) zaradzenia Kanclerza.

2. Uchwaly i zargdzenia wydawaneasna podstawie obowzujacych przepiséw ustaw,
rozporadzer i innych aktéw wykonawczych i Statutu Uczelni luBegulaminu
Organizacyjnego Uczelni.

§2

1. Inicjatywe w zakresie tworzenia wewtiznych aktéw normatywnych Uczelni posiadaj
1) Rektor,
2) Prorektorzy,
3) Kanclerz,
4) Zastpcy Kanclerza, w tym Kwestor,
5) Dyrektorzy Instytutéw,
6) Kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni,
7) Dyrektor Biblioteki Gtownej,
8) pracownicy Uczelni, poprzez swoich begealnich przeteonych, wymienionych
w punktach od 1 do 7.
2. Whnioskodawcy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4-ystapuja odpowiednio do Rektora lub
Kanclerza z wnioskiem o spadzenie projektu wewgtrznego aktu normatywnego.

§3

1. Wstpne opracowanie projektu weetrenego aktu prawnego naledo obowazkéw tej
jednostki organizacyjnej Uczelni, ktorej zakresatamia obejmuje sprawy, ktorych ma
dotyczy¢ projektowany akt normatywny.

2. W przypadku aktu normatywnego, ktorego tematgkajmuje zakres dziatania kilku
jednostek organizacyjnych opracowanie projektu ayaldo obowizkoéw tej jednostki,
ktora jest wiodca w zakresie realizacji lub koordynacji spraw reguamych aktem lub
ta, ktora otrzymata polecenie spgaizenia projektu.

3. Projekt wewntrznego aktu normatywnego podpisywany jest przerokvnika jednostki
organizacyjnej, ktdra go przygotowata, a npste przekazywany do Biura Rektora.



strona 2 zahcznika

do zarzadzenia Nr 49/09

Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 16 padziernika 2009 r.

§4

1. Projekt wewetrznego aktu prawnego, o ktorym mowa w § 3, wepgiiny jest, co do
jego rodzaju, wisciwej formy oraz zgodn@i z powszechnie obowiujacym prawem
i uregulowaniami innych wewatrznych aktow normatywnych oboaziujacych w Uczelni
przez osob upowaniong przez Rektora.

2. Osoba upowaniona przez Rektora me przekazéaprojekt wewmrtrznego aktu prawnego
do odpowiednich jednostek organizacyjnych Uczedhem konsultacji.

§5

1. Ostatecznie przygotowany projekt aktu normatyyeneymaga akceptacji przez:

1) rade; prawnego — pod wzgllem formalnoprawnym lub immosole, o ile zostanie ona
upowahniona przez Rektora,

2) Kanclerza lub Kwestora, jeli przepisy projektu aktu normatywnego redskutki
finansowe dla Uczelni — pod wzglem finansowym,

3) Kwestora, jeeli przepisy projektu aktu normatywnego redskutki finansowe dla
Uczelni — pod wzgidem finansowym w przypadku zadzern wydawanych przez
Kanclerza,

4) kierownika jednostki organizacyjnej, ktéra przygesda projekt, o ktérym mowa
w § 3 — pod wzgidem merytorycznym.

2. Akceptacji, o ktérej mowa w ust. 1, dokonuje soprzez zteenie podpisow i przyteenie
piecz:ci pod tekstem projektu aktu normatywnego.

86

1. Wydane wewgtrzne akty normatywne Uczelni podlegaypisowi do odpowiedniego
rejestru (uchwat Senatu, zadzen Rektora, zargdzen Kanclerza), prowadzonego przez
Biuro Rektora.

2. Oryginaly wewntrznych aktéw normatywnych przechowuje Biuro Re&toa po ich
zarchiwizowaniu — Archiwum Uczelni.

3. Biuro Rektora udogpnia oryginaty wewstrznych aktow normatywnych do wglu oraz
umazliwia sporzdzenie ich kopii.

4. W zakresie udogbniania wewntrznych aktéw normatywnych zawiegaych informacje
niejawne, stosuje sprzepisy o ochronie informaciji niejawnych.

§7

Wewrxtrzne akty normatywne podlegapublikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Paistwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica \e,Ril informacja o ich
opublikowaniu lkdzie rozsytana dreg elektronicza do wszystkich jednostek
organizacyjnych Uczelni.



strona 3 zahcznika
do zarzadzenia Nr 49/09

Rektora PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 16 padziernika 2009 r.

§8

1. Pracownicy Uczelni zobowzani & do bieacego i stalego zapoznawaniag Si
z ogtaszanymi w Biuletynie Informacji Publicznej lBawowe] Wysze] Szkoty
Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile wetranymi aktami normatywnymi.
Kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni awlnzani & do informowania
podlegtych im pracownikbw o nowo wydanych aktachrnmatywnych oraz do
sprawowania biecej kontroli nad przestrzeganiem i stosowaniem prpedlegtych
pracownikdéw przepisow wewitrznych aktow normatywnych Uczelni.



