ZARZ ADZENIE NR 55/15

REKTORA PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ

IM. STANISLAWA STASZICA W PILE
z dnia 29 padziernika 2015

w sprawie wytycznych w zakresie tworzenia kursow deztatcajacych i szkola
w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica w @il

Na podstawie 8 3 ust. 1 i 3 Regulaminu kurséw di@itsapcych realizowanych
w Paistwowe] Wysze] Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica w e Pil
oraz § 21 Statutu Ratwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica & Pil

§1.

§ 2.

§ 3.

zarzadza sk, co nasg¢puje:

Decyz¢ o utworzeniu kursu doksztatgapgo lub szkolenia podejmuje Rektor

na podstawie ztmnego wniosku.

Whniosek o utworzenie kursu lub szkolenia skiadardumik jednostki

organizacyjnej Rektorowi.

Whiosek o utworzenie kursu musi zawiera

1) pismo przewodnie z pgba 0 utworzenie kursu lub szkolenia,

2) nazw kursu,

3) opis kursu,

4) zaktadane efekty ksztatceniasljesa wymagane,

5) plan kursu,

6) obsad kadrow realizupca program kursu,

7) preliminarz przychoddéw i kosztow kursu zaakceptoyvainzez Prorektora
ds. Rozwoju, Nauki i Wspotpracy bizynarodowej oraz Kwestora,

8) wskazanie kierownika kursu,sjejest wymagany.

Whiosek o utworzenie szkolenia musi zawdeodpowiednio elementy okilene

w ust. 3 pkt. 1-3 oraz pkt. 5-8.

Program kursu (opis, efekty ksztatcenia, plan) nagsité zatwierdzony przez

Senat Uczelni.

Kursy doksztaicage i szkolenia mag by¢ prowadzone przez jednostki
organizacyjne Uczelni samodzielnie lub wspalnie.

Kursy doksztatcajce i szkolenia magby¢ prowadzone we wspotpracy z innymi
podmiotami, rownie¢ z zagranicy. Obowkki | zadania poszczegodlnych
podmiotéw regulyj odrebne umowy zawierane pogaizy tymi podmiotami.

Kursy i szkolenia magdoy¢ prowadzone wegyku polskim i obcym.
Kursy i szkolenia maog by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegié.



§4.

§ 5.

§ 6.

§7.

1.

Kursy doksztatcage i szkolenia dzialaj na zasadach samofinansowania,
pokrywapc wszelkie koszty dziataldoi z przychoddéw witasnych uzyskanych
z optat wnoszonych przez stuchaczy kurséw i szkole
W uzasadnionych przypadkach, gdy przemawia za tyreras Uczelni
lub interes spoteczny, Rektor w porozumieniu z Hemrxem mae podyc
decyzg o sfinansowaniu wybranego kursu lub szkolenigradkéw Uczelni.
Wysoka¢ optat za kurs lub szkolenie zatwierdza Rektor, padstawie
preliminarza.

Preliminarz przychodow i kosztow powinien uwgdhiac wskanik kosztow
posrednich, ustalany kalorazowo przez Kwestora Uczelni.

Kursy i szkolenia mag by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje
zewretrzne (zesrodkdw pozauczelnianych), w tym funduszy Unii Egsie;
lub innych.

Kursy i szkolenia finansowane Iub dofinansowane 7zzédet okrélonych
w ust. 5, prowadzoneagsw oparciu 0 procedury i wymogi obayzujace
przy realizacji danego projektu i zgodnie z jeg&woentacy. W tym przypadku
zagadnienia, ktorych dotyczy niniejsze zaizenie mog by¢ uregulowanie
odmiennie, jeeli nie jest to sprzeczne z oba&ujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa.

Nauczyciele akademiccy prowadzzagcia na kursach doksztatgaych

i szkoleniach na podstawie umow cywilnoprawnych.awt godzinowg
wynagrodzenia nauczycieli akademickich za prowadzerag¢ na studiach
podyplomowych okrda Rektor w drodze zagdzenia.

Kierownik kursu lub szkolenia wykonuje swoje zadamia podstawie umowy
cywilnoprawnej. Wysok& wynagrodzenia kierownika ustala Rektor w drodze
zarzdzenia.

Kierownik kursu lub szkolenia jest zoba@any do przekazania do Dziatlu Kadr
i Spraw Socjalnych listy nauczycieli akademickich, ktérymi maj zosta
zawarte umowy cywilnoprawne o0 prowadzenie ¢gzapa danych kursach
lub szkoleniach. Lista powinna zawiérdane osobowe nauczyciela, konieczne
do podpisania umowy.

Dokumentacja kursu doksztatgeggo lub szkolenia obejmuije:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

opis kursu lub szkolenia — wzér stanowigzahik nr 1,

opis zaktadanych efektéw ksztatcenia na kursie érwanowi zajcznik nr 2,
plan kursu lub szkolenia — wz6r stanowigzahik nr 3,

karty przedmiotow — wzér stanowi zagnik nr 4,

preliminarz przychodow i kosztéw prowadzenia kur&akoler — wzor stanowi
zalcznik nr 5.

obsad kadrow realizupca kurs lub szkolenie.

Za realizagj wytycznych odpowiadaj kierownicy jednostek organizacyjnych
prowadacych kursy doksztatcgge lub szkolenia.



§ 8. Wykonanie zargdzenia powierza siProrektorowi ds. dydaktyki i studentow.

8§ 9. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Rektor
Paistwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile

prof. nadzw. dr hab. Donat Mierzejewski



