Zatacznik do uchwaty Nr XV/56/09
Senatu PWSZ im. St. Staszica w Pile
z dnia 19 listopada 2009 roku

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
| KURSOW DOKSZTALTAJ ACYCH

realizowanych w Pa nstwowej Wy zszej Szkole Zawodowej

im. Stanistawa Staszica w Pile



Rozdziat 1.

Przepisy ogolne

§ 1.
Regulamin  Studibw Podyplomowych i Kurséw Doksztalcajacych realizowanych
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile, zwany dalej
.Regulaminem”, okresla ogodlne zasady rekrutacji, organizacji i przebiegu studiow

podyplomowych i kurséw doksztalcajgcych oraz zwigzane z nimi prawa i obowigzki
stuchaczy tych studiéw, a takze zasady ich tworzenia i likwidacji oraz nadzér nad studiami
podyplomowymi i kursami doksztatcajgcymi.

§ 2.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) studiach podyplomowych — rozumie sie przez to rowniez kursy doksztatcajace,
realizowane przez Panstwowg Wyzszg Szkote Zawodowg im. Stanistawa Staszica
w Pile, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w niniejszym Regulaminie;
2) Rektorze — rozumie sie przez to Rektora Panstwowe] Wyzszej Szkoty Zawodowe]
im. Stanistawa Staszica w Pile;

3) Uczelni — rozumie sie przez to Panstwowg Wyzszg Szkole Zawodowg
im. Stanistawa Staszica w Pile;
4) jednostce organizacyjnej — rozumie sie przez to |Instytut lub jednostke

miedzyinstytutowg Uczelni;

5) kierowniku jednostki organizacyjnej — rozumie sie przez to Dyrektora Instytutu lub
kierownika jednostki miedzyinstytutowej Uczelni;

6) kierowniku studibw - rozumie sie przez to nauczyciela akademickiego,
zatrudnionego w Uczelni w pelinym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy
0 prace, powotanego do petnienia tej funkcji przez Rektora na wniosek kierownika
jednostki organizacyjnej,

7) kandydacie — rozumie sie przez to osobe starajgcg sie 0 przyjecie na studia
podyplomowe;

8) stuchaczu — rozumie sie przez to osobe, ktéra zostata przyjeta na studia
podyplomowe.

§ 3.

1. Do prowadzenia studiow podyplomowych uprawnione sg jednostki organizacyjne
Uczelni.

2. Studia podyplomowe mogq by¢ prowadzone wspoélnie przez kilka jednostek
organizacyjnych Uczelni.

3. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone we wspotpracy z podmiotami spoza
Uczelni, w tym takze zagranicznymi. SzczegOly wspoipracy regulujg porozumienia
zawierane miedzy tymi podmiotami a Uczelnig. Porozumienie moze regulowaé sprawy
tych studibw odmiennie, anizeli przepisy niniejszego Regulaminu, jezeli nie jest to
sprzeczne z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

4. Zawarcie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 3, wymaga zgody Senatu Uczelni.
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§ 4.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.
§ 5.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w trybie niestacjonarnym lub z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

§ 6.

1. Studia podyplomowe dzialajg na zasadach samofinansowania, pokrywajac wszelkie
koszty dziatalnosci z przychodéw wiasnych uzyskanych z opftat wnoszonych przez
stuchaczy studiow.

2. Wysokosc¢ opfat za studia podyplomowe zatwierdza Rektor, na podstawie preliminarza,
o ktorym mowa w 8§ 9 ust. 3 pkt 2 niniejszego Regulaminu.

3. Preliminarz przychoddéw i kosztow powinien uwzglednia¢ wskaznik kosztow posrednich,
ustalany kazdorazowo przez Kwestora Uczelni.

4. Zysk dla Uczelni, z tytutu prowadzenia studidéw podyplomowych, nie moze by¢ nizszy niz
15% przychoddw tych studiéw.

5. Jednostka organizacyjna Uczelni prowadzgca studia podyplomowe moze otrzymac 50%
srodkéw finansowych z zysku dla Uczelni.

6. Studia podyplomowe mogg by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje
zewnetrzne (ze s$rodkdw pozauczelnianych), w tym funduszy Unii Europejskiej lub
innych.

7. Studia podyplomowe finansowane lub dofinansowane ze zrddel okreslonych w ust. 6,
prowadzone sg w oparciu o procedury i wymogi obowigzujace przy realizacji danego
projektu i zgodnie z jego dokumentacjg. W tym przypadku zagadnienia dotyczace
studidw podyplomowych mogg by¢ uregulowanie odmiennie, anizeli w przepisach
niniejszego Regulaminu, jezeli nie jest to sprzeczne z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa.

§7.

1. Nauczyciele akademiccy prowadzg zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych na
podstawie uméw cywilnoprawnych.

2. Stawke godzinowg wynagrodzenia nauczycieli akademickich za prowadzenie zaje¢ na
studiach podyplomowych oraz stawke dla czionkéw komisji egzaminacyjnej za
przeprowadzenie egzaminu dyplomowego na studiach podyplomowych okresla Rektor
w drodze zarzadzenia.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej oraz kierownik studiéw wykonujg swoje zadania na
podstawie umoéw cywilnoprawnych. Wysokos¢ wynagrodzenia kierownika jednostki
organizacyjnej oraz kierownika studiow ustala Rektor w drodze zarzadzenia.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 3, pfatne jest w terminie 14 dni od zakonczenia
semestru.

5. Kwoty wynagrodzenia, o ktéorych mowa w ust. 3, umieszcza sie w preliminarzu
przychoddw i kosztow, o ktorym mowa w § 9 ust. 3 pkt 2 Regulaminu.

6. Rozliczenie finansowe za przeprowadzone na studiach podyplomowych zajecia
dydaktyczne nastepuje w terminie 14 dni od zakonczenia semestru.

7. Kierownik studidbw przekazuje do Dziatu Kadr i Spraw Socjalnych liste nauczycieli
akademickich, z ktorymi majg by¢ zawarte umowy cywilnoprawne o prowadzenie zajec
na danych studiach podyplomowych. Lista powinna zawieraC dane osobowe
nauczyciela, konieczne do podpisania umowy.
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Rozdziat 2.
Tworzenie i likwidacja studiow
§ 8.

Studia podyplomowe tworzy, przeksztatca i znosi Senat Uczelni.
Senat Uczelni zatwierdza plany i programy nauczania na studiach podyplomowych.

§9.

Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych skiada kierownik jednostki organizacyjnej
Rektorowi, nie pdzniej niz na 3 miesigce przed planowanym terminem rozpoczecia zaje¢
na studiach podyplomowych.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, musi zawierac:

1) nazwe studiéw podyplomowych, tryb i czas ich trwania,

2) wskazanie kandydata na kierownika studiéw podyplomowych,

3) propozycje obsady kadrowej,

4) sylwetke absolwenta, zawierajaca opis uprawnien absolwenta,

5) okreslenie adresatow studiéw (okreslanie do kogo sg kierowane).

Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, nalezy dotaczyé¢:

1) uzasadnienie potrzeby utworzenia studiéw podyplomowych,

2) zaakceptowany przez Prorektora ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni oraz Kwestora
preliminarz przychodéw i kosztow, wg wzorow stanowigcych zataczniki nr 1 i nr 2 do
Regulaminu,

3) ramowy plan studiow podyplomowych i program nauczania, uwzgledniajacy
przedmioty nauczania na poszczegolnych semestrach, warunki ich zaliczenia oraz
uzyskania dyplomu ukonczenia studiéw,

4) oswiadczenia nauczycieli akademickich potwierdzajgce wole prowadzenia zaje¢ na
studiach podyplomowych,

5) szczegdtowe warunki rekrutacji na studia podyplomowe.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wniosku, Rektor wzywa kierownika

jednostki organizacyjnej do jego poprawienia lub uzupetnienia w terminie 7 dni, pod

rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Rektor przedktada wniosek wraz z dokumentacjg do zaopiniowania senackiej Komisji

ds. Dydaktyki i Studentéw.

Whniosek pozytywnie zaopiniowany przez Komisje, Rektor przedstawia Senatowi Uczelni,

ktéry podejmuje uchwate o utworzeniu studiéw podyplomowych i zatwierdza ich plan

i program nauczania.

§ 10.

Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiéw podyplomowych wymaga zgody Rektora.
Uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomowych wymaga zgody Senatu Uczelni,
jezeli taczy sie ze zmiang planu i programu nauczania studiéw podyplomowych.

Whniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomowych przedktada Rektorowi
kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni prowadzacej studia podyplomowe, w terminie
okreslonym w § 9 ust. 1. Do wniosku nalezy dotaczy¢ preliminarz, o ktérym mowa w 8 9
ust. 3 pkt 2.
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§11.

1. Studia podyplomowe, utworzone zgodnie z zasadami okreslonymi w § 9 lub dla ktorych
zostata wydana zgoda na uruchomione kolejnej edycji, zgodnie z § 10 — moga nie zostac
uruchomione, nie dluzej jednak niz przez 3 kolejne edycje, z powodu:

1) braku minimalnej liczby stuchaczy, gwarantujgcej samofinansowanie studidéw
podyplomowych,
2) innych waznych przyczyn.

2. W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych przez 3 kolejne edycje,
kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ich
zniesienie.

§12.

1. Wnhniosek o zniesienie studidow podyplomowych sktada kierownik jednostki organizacyjnej
Rektorowi.

2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy dotgczy¢ uzasadnienie zniesienia studiéw
podyplomowych.

3. Rektor przedkiada wniosek wraz z uzasadnieniem do zaopiniowania senackiej Komisji
ds. Dydaktyki i Studentéw.

4. Whniosek zaopiniowany przez Komisje, Rektor przedstawia Senatowi Uczelni, ktory
podejmuje stosowng uchwate.

Rozdziat 3.
Rekrutacja na studia podyplomowe
§13.

1. Stuchaczami studiéw podyplomowych mogg by¢ osoby legitymujace sie dyplomem
ukonczenia studiow wyzszych | stopnia, Il stopnia lub jednolitych studiow magisterskich.
Wymag ten nie dotyczy kandydatow na kursy doksztalcajgce.

2. Osoby niebedace obywatelami polskimi, moga podejmowa¢ i odbywa¢ studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 14.

Kierownik studiéw oglasza warunki rekrutacji na studia, limit miejsc, termin i miejsce
skladania dokumentéw, co najmniej na miesigc przed rozpoczeciem zajeé.

§ 15.

Kandydat na studia podyplomowe skiada w Uczelni, we wskazanym przez nig terminie,
nastepujgce dokumenty:
1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,
2) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
3) dwie fotografie, podpisane imieniem i nazwiskiem,
4) kserokopie dowodu osobistego poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem przez
pracownika Uczelni,
5) poswiadczenie wniesienia optaty rekrutacyjnej (w wysokosci zatwierdzonej przez
Rektora), jezeli taka optata jest przewidziana na danych studiach podyplomowych,
6) inne dokumenty, wskazane w szczegdtowych warunkach rekrutaciji.
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§ 16.

Przyje¢ na studia podyplomowe dokonuje sie po przeprowadzeniu postepowania
kwalifikacyjnego, zgodnego ze szczegoOlowymi warunkami rekrutacji, na podstawie
dokumentéw, o ktérych mowa w § 15. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza
kierownik studiow.

Jezeli liczba kandydatow spetniajacych wymagania rekrutacji, przekracza liczbe miejsc
na studiach podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejno$¢ wpltywu podan o przyjecie
na studia, chyba ze szczegdtowe warunki rekrutacji stanowig inacze;j.

Decyzje o przyjeciu/nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik studiow.
Decyzje dorecza sie niezwtocznie kandydatowi, w formie pisemnej, na adres wskazany
do korespondencji.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni
od daty doreczenia decyzji. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem kierownika studiow,
ktéry wydat decyzje. Decyzja Rektora jest ostateczna.

Liste os6b zakwalifikowanych do przyjecia na studia podyplomowe (dotyczy rowniez
kolejnych edyciji studiow) kierownik studiéw przedktada Kwesturze.

W przypadku nieprzyjecia kandydata na studia podyplomowe, zwraca sie przediozone
przez niego dokumenty.

§17.

Warunkiem podjecia studiow przez stuchacza jest zawarcie umowy, o ktérej mowa w 8§ 30
ust. 1 Regulaminu.

N

Rozdziat 4.
Organizacja i przebieg studiéw podyplomowych
§18.

Studia podyplomowe odbywajg sie w trybie semestralnym, niestacjonarnym.

Studia podyplomowe odbywajg sie wg planu studiow i programu nauczania uchwalonego
przez Senat Uczelni.

Szczegdblowe zasady organizacji studiow podyplomowych, a w szczegdélnosci: terminy
rozpoczecia i zakonczenia zaje¢, terminy odbywania zaje¢ dydaktycznych, a takze
prowadzenia studiow okresla kierownik studidw, w porozumieniu z kierownikiem
jednostki organizacyjnej.

§19.

Kierownik studiow ogtasza plan studiow i program nauczania oraz szczegotowe zasady
jego realizacji na miesigc przed rozpoczeciem zajec na studiach podyplomowych.

Na pierwszych zajeciach stuchaczom studiéw podyplomowych podaje sie szczeg6towe
zasady organizacji studidw, zasady zaliczania zaje¢, zdawania egzaminéw oraz warunki
ukonczenia studiow.

§ 20.

Stuchacze studidw podyplomowych otrzymujg karte stuchacza studiéw podyplomowych,
ktora jest zarazem kartg okresowych osiggnie¢ stuchacza tych studiow.
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§ 21.

Egzaminy i zaliczenia z przedmiotéw objetych planem studiéw i programem nauczania
koncza sie wystawieniem oceny, chyba ze plan studibw lub program nauczania
przewidujg inaczej. Oceny podlegajg wpisowi do dokumentacji przebiegu studiéw.

Oceny z egzamindw i zaliczen wystawia sie wg nastepujacej skali:

bardzo dobry bdb 50
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3
niedostateczny ndst 2
zaliczenie bez oceny zal.

Zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze terminy zaliczen lub egzaminéw ustala
prowadzacy przedmiot.

§ 22.

W przypadku niezdania egzaminu z przedmiotu, nieuzyskania zaliczenia w ustalonym
terminie, badZz nieprzystgpienia do egzaminu lub zaliczenia w ustalonym terminie
stuchacz ma prawo do jednego terminu poprawkowego z kazdego przedmiotu.

Sluchacz nie ma prawa do egzaminu komisyjnego lub zaliczenia komisyjnego z danego
przedmiotu.

§ 23.

Stuchacz studiéw podyplomowych nie ma prawa do powtarzania przedmiotu, roku ani
semestru studiow.
Stuchacz nie ma prawa studiowania wg indywidualnej organizacji studiéw.

§ 24.

Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni skresla uczestnika studiéw podyplomowych

z listy stuchaczy, na wniosek kierownika studiow, w przypadku:

1) niepodjecia studiow,

2) pisemnej rezygnacji stuchacza ze studiéw,

3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej,

4) nieziozenia egzaminu dyplomowego.

Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni moze skresli¢ uczestnika studidéw

podyplomowych z listy stuchaczy, na wniosek kierownika studiéw, w przypadku:

1) niewniesienia wymaganych optat za studia podyplomowe,

2) nieuzyskania w terminie zaliczen lub niezdania egzaminéw przewidzianych w planie
i programie studiéw podyplomowych,

Od decyzji, o ktoérej mowa w ust. 1 i 2, przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14

dni od daty doreczenia decyzji. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Prorektora, ktory

wydat decyzje. Decyzja Rektora jest ostateczna.
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§ 25.

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymagan
okreslonych planem studibw i programem nauczania, w szczego6lnosci uzyskanie
wszystkich zaliczen i zdanie wszystkich egzaminéw z przedmiotow.

Data ukonczenia studiébw podyplomowych jest data realizacji ostatniego warunku
przewidzianego planem studiéw i programem nauczania.

Plan studiéw i program nauczania, jako warunek ukonczenia studiéw podyplomowych,
moga W szczegolnosci przewidywac:

1) zlozenie egzaminu dyplomowego (kohcowego),

2) zlozenie pracy dyplomowej,

3) zlozenie pracy dyplomowej, potaczone ze zlozeniem egzaminu dyplomowego.

§ 26.

Absolwent studiébw podyplomowych otrzymuje w terminie 30 dni od daty ukonczenia
studiow  Swiadectwo ukonczenia studibw  podyplomowych oraz 1 odpis,
wg obowigzujgcego wzoru ustalonego prawem.

W razie utraty $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Uczelnia, na pisemny
wniosek absolwenta, moze wystawi¢ jego duplikat.

Swiadectwo jest wydawane absolwentowi po uregulowaniu przez niego wszystkich
zobowigzan wobec Uczelni.

Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sie ogolny wynik studiow:

bardzo dobry
dobry plus
dobry
dostateczny plus
dostateczny

Srednig ocen z catego toku studiéw oblicza sie jako $rednig arytmetyczng ze wszystkich
uzyskanych w tym okresie ocen z egzamindéw przewidzianych w planie studiéw
i programie nauczania.

§ 27.

Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do
prowadzenia  dokumentacji przebiegu studibw  podyplomowych, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Nadzér nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych nalezy do
obowigzkow kierownika studiow.

Archiwizacja dokumentacji odbywa sie zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa.
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Rozdziat 5.
Prawa i obowi gzki stuchacza studiéw podyplomowych
8§ 28.

Stuchacz ma prawo do:

1) korzystania z bazy dydaktycznej Uczelni, stuzacej do realizacji programu studiéw
podyplomowych,

2) zdobywania, poszerzania i uaktualniania wiedzy,

3) korzystania ze zbioréw Biblioteki PWSZ im. St. Staszica w Pile, na zasadach
ustalonych w Uczelni,

4) uzyskania zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych, ktére wydaje
kierownik studiéw,

5) zglaszania uwag i postulatéw kierownikowi studiéw dotyczacych organizacji studiow
podyplomowych, programu studidéw, pracy nauczycieli akademickich oraz obstugi
techniczno-administracyjnej studiéw,

6) sktadania odwotan od decyzji w sprawach objetych Regulaminem.

§ 29.

Stuchacz zobowigzany jest w szczegoélnosci do:

1) zapoznania sie z przepisami niniejszego Regulaminu, przestrzegania jego
postanowien oraz innych przepiséw obowigzujgcych w Uczelni,

2) aktywnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych,

3) terminowego wnoszenia wymaganych optat,

4) terminowego uzyskiwania zaliczen, skltadania egzaminéw i wypetniania innych
obowigzkow przewidzianych w planie studiow i programie nauczania,

5) zlozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego,

6) niezwlocznego powiadomienia kierownika studiébw o zmianie nazwiska lub adresu
zamieszkania.

§ 30.

1. Warunki odptatnosci za studia podyplomowe okresla umowa zawarta miedzy Uczelnig
a stuchaczem, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

2. W przypadku rezygnacji ze studidw przed rozpoczeciem semestru, stuchacz ma prawo
do zwrotu calosci opfaty wniesionej za studia podyplomowe.

3. Whniesiona przez kandydata opfata za studia podyplomowe jest zwracana w calosci,
w przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych np. z powodu niewystarczajgcej
liczby kandydatow.

Rozdziat 6.
Nadzoér nad studiami podyplomowymi
§ 31.
1. Nadzor ogoiny nad studiami podyplomowymi sprawuje Rektor lub z jego upowaznienia
Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni.

2. Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje kierownik jednostki
organizacyjnej.
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Rozdziat 7.
Przepisy ko ncowe
8§ 32.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem rozstrzyga Rektor.
8§ 33.

Zmiany niniejszego Regulaminu nastepujg w trybie przewidzianym dla jego wprowadzenia.
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