ZARZADZENIE NR 49/17
REKTORA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ
IM. STANISEAWA STASZICA W PILE

z dnia 9 listopada 2017 roku

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile w 2017 roku

Na podstawie art. 66 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. 2 2016 r., poz. 1842 z pdézn. zm.), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku
z przepisami Instrukcji Inwentaryzacyjnej PWSZ w Pile

§1. 1.

zarzadza si¢, co nastepuje

Powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna, w skladzie:

1) Jerzy Sadowski — przewodniczacy,

2) Bogdan Wawiernia — zastgpca przewodniczacego,

3) Justyna Bukowska — sekretarz.

Prawa 1 obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna
PWSZ w Pile.

§ 2. Komisja inwentaryzacyjna obejmuje zakresem inwentaryzacji nastepujace sktadniki
mienia PWSZ:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

srodki pieniezne w kasie — w drodze spisu z natury;

druki $cistego zarachowania znajdujace si¢ w kasie —w drodze spisu z natury;

inne walory wartosciowe przechowywane w kasie — w drodze spisu z natury;
potwierdzenie salda nalezno$ci od kontrahentéw wedlug stanu na dzien
30 listopada 2017 roku;

warto$ci niematerialne i prawne tj. oprogramowanie i licencje komputerowe —
w drodze porownania stanu ewidencyjnego z ksigg rachunkowych w Kwesturze
ze stanem ewidencji prowadzonej w przez Centrum Sieciowo-Komputerowe
wedhug stanu na dzien 30 listopada 2017 roku;

ksigzki na sktadzie magazynu w drodze spisu z natury i poréwnania ze stanem
z kartoteki magazynowej wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku;

koldry, poduszki, posciele, powtoczki, reczniki frotte, koce stanowigce sktadniki
mienia PWSZ uzytkowane w Domu Studenta, w Hali Sportowej, w pokojach
goscinnych w budynku A oraz w salach Instytutu Ochrony Zdrowia,
przy ul. Podchorgzych 10 — w drodze spisu z natury i poréwnaniu z ewidencja
wedtug stanu na dzien 30 listopada 2017 roku.

§ 3. Do przeprowadzenia salda naleznosci od kontrahentéow wedlug stanu na dzien
30 listopada 2017 roku powotuje Zofi¢ Jezewska-Banig.

§ 4. Do przeprowadzenia spisu powoluj¢ nastepujace Zespoty Spisowe:

1)

Zespol Spisowy Nr 1 do spisu z natury kolder, poduszek, poscieli, powloczek,
recznikow frotte, kocow w Domu Studenta, Hali Sportowej oraz pokojach
goscinnych w budynku A oraz w salach Instytutu Ochrony Zdrowia,
przy ul. Podchorazych 10, w skladzie:

a) Sierpinski Rafat — przewodniczacy,

b) Myszkowski Maciej — cztonek,



2)

3)

4)

¢) Wolski Jan — cztonek.

Zespol spisowy Nr 2 do spisu z natury w magazynach w skladzie:
a) Wawiernia Bogdan — przewodniczacy,

b) Hoppe Edward — cztonek,

¢) Luczkowska Dorota — cztonek.

Zespol spisowy Nr 3 do spisu z natury w kasie w skladzie:

a) Nowacka Justyna — przewodniczaca,

b) Grodzicka Anna — cztonek,

¢) Wawszkiewicz-Prus Aneta — cztonek.

Zespol spisowy Nr 4 do ustalenia i weryfikacji stanu iloSciowo-wartosciowego
oprogramowania i licencji komputerowych w skladzie:

a) Wieczorek Stawomir — przewodniczacy,

b) Szubert Pawet — cztonek,

c) Gawrysiak Maciej — cztonek.

§ 5. Do przeprowadzenia wyrywkowej kontroli zespotow spisowych powotuje Tomasza

Pachowicza.

§ 6. 1. Spis z natury w kasie nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2017 roku.

2. Spis pozostatych sktadnikoéw majatku Uczelni tj. oprogramowania i licencji
komputerowych, ksigzek na skladzie w magazynach, kotder, poduszek, poscieli,
powloczek, rgcznikow frotte, kocow w Domu Studenta w hali sportowej,
i pokojach go$cinnych w budynku A oraz potwierdzenie salda naleznosci
od kontrahentow wedlug stanu na dzien 30 listopada 2017 roku nalezy
przeprowadzi¢ w okresie od 7 grudnia 2017 roku do 11 stycznia 2018 roku.

§7. 1. W terminie do 16 stycznia 2018 roku nalezy rozliczy¢ inwentaryzacje
oraz sporzadzi¢ wykaz rdznic.

2. Zadanie okre$lone w ust. 1 powierzam Kwestorowi PWSZ.

3. W terminie do 31 stycznia 2018 roku Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
sporzadzi i1 przedtozy do zatwierdzenia Rektora protokoét z przebiegu i wynikow
inwentaryzacji.

4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5. Pracownicy PWSZ w Pile, bioragcy udzial w inwentaryzacji, ponosza

odpowiedzialno$¢ za zgodne z przepisami, rzetelne i terminowe wykonanie
inwentaryzacji.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile

prof. nadzw. dr hab. Donat Mierzejewski



