ZARZADZENIE NR 53/18
REKTORA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ
IM. STANISLAWA STASZICA W PILE
z dnia 1 pazdziernika 2018 r.

w sprawie zasad rozliczania odplatnych konferencji naukowych i edukacyjnych,

kongreséw, sympozjow, zjazdéw oraz seminariéow organizowanych

w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668) oraz § 21 ust. 1 i 4 Statutu Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile

§ 1.

§2.

§ 3.

zarzadza si¢, co nastepuje:

1. Jednostka organizacyjna Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa

Staszica w Pile realizujgca wydarzenie, w postaci konferencji naukowej
lub edukacyjnej, kongresu, sympozjum, zjazdu oraz seminarium, w ktérym
uczestnictwo jest odptatne, moze:

1) zrealizowac wydarzenie samodzielnie;

2) zrealizowa¢ wydarzenie we wspolpracy z inng jednostkg organizacyjng
Uczelni;

3) zrealizowa¢ wydarzenie we wspotpracy z podmiotem zewngtrznym (instytucja
naukowa, kulturalna, rzadowa, samorzagdowa itp.) zwanym dalej
»wspotorganizatorem"; przypadek ten nie wyklucza rowniez wspotpracy z inng
jednostka organizacyjng Uczelni;

Organizatorem wydarzenia w rozumieniu niniejszego zarzadzenia jest osoba, ktora

koordynuje w imieniu jednostki organizacyjnej Panstwowej Wyzszej Szkoty

Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile organizacj¢ wydarzenia.

Dla wydarzen o charakterze cyklicznym organizowanych w Panstwowej Wyzszej
Szkole Zawodowej im. Stanistawa Staszica w Pile tworzy si¢ oddzielne subkonta.
Srodki zgromadzone na koncie, o ktorym mowa w ust. 1, a niewykorzystane na cel
zwigzany z organizacja biezacego wydarzenia przeznacza si¢ na cele zwigzane
zZ organizacja kolejnych cykli tego wydarzenia, o ile wydarzenie rozliczone zostanie
zgodnie z zasadami okre$lonymi w niniejszym zarzadzeniu.

Whniosek o organizacje wydarzenia powinien zosta¢ zlozony Prorektorowi
wiasciwemu ds. nauki celem zaopiniowania, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik
nr 1 do zarzadzenia, wraz z merytorycznym uzasadnieniem Organizatora,
niezwlocznie po podjeciu decyzji o organizacji wydarzenia, nie pozniej jednak niz
na | miesigc przed terminem jego realizacji.

Po pozytywnym zaopiniowaniu przez Prorektora wiasciwego ds. nauki wniosek,
0 ktorym mowa w ust. 1, powinien zosta¢ przekazany Rektorowi, Kanclerzowi
I Kwestorowi.



§ 4.

§ 5.

§ 6.

§7.

3. Po uzyskaniu $rodkéw finansowych organizator powinien zaktualizowaé kosztorys
(kalkulacje budzetu) i przedstawi¢ osobom wymienionym w ust. 1 i 2 najpdzniej
na 7 dni przed datg konferencji.

4. Wszelkie zmiany we wplywach i1 wydatkach majace wplyw na zmniejszenie
wptywow lub wzrost wydatkéw wymagaja przedstawienia aktualizacji kosztorysu
do akceptacji Kanclerza Uczelni.

1. Od uczestnika wydarzenia pobiera si¢ optate, ktorg ustala organizator konferencji
zgodnie z kalkulacjg budzetu, wraz z podatkiem VAT, jesli wystepuje.

2. Optlaty sg wnoszone na wyodrebnione konto wydarzenia, ktérego numer
organizator jest zobowigzany poda¢ do wiadomosci wszystkim potencjalnym
uczestnikom konferencji (seminarium).

3. Pobieranie wpisowego, zwrot wpisowego, wystawianie faktur dla uczestnikow,
przygotowanie  dokumentéw w  przypadku zwrotu kosztow  podrozy
dla zaproszonych gosci, przygotowanie dokumentéw zwigzanych z zawarciem
uméw o dzieto 1 uméw zlecenia z wykonawcami, przygotowanie innych
niezbednych do rozliczania dokumentéw, zapewniaja stosowne jednostki
organizacyjne Uczelni.

W przypadku realizacji wydarzenia we wspolpracy z podmiotem zewng¢trznym
(np. sponsor, wspoétorganizator) konieczne jest podpisanie umowy o wspotpracy
okreslajacej wzajemne prawa i obowigzki stron.

1. Wszelkie zakupy na rzecz wydarzenia powinny by¢ potwierdzone stosownym
dokumentem (fakturg, rachunkiem, notg ksiggows itp.).

2. Ze s$rodkow finansowych przeznaczonych na wydarzenie nie moga by¢
finansowane zakupy $rodkow trwatlych.

1. Rozliczenie wydarzenia powinno by¢ dokonane najp6zniej w ciggu 30 dni od jego
zakonczenia, a jezeli publikacja materiatow zwigzanych z wydarzeniem nastgpi
W terminie pdzniejszym, dodatkowo po jej realizacji, jednak nie poOzniej
niz do konca roku kalendarzowego, w ktorym odbyto si¢ wydarzenie.
2. Rozliczenie wydarzenia sktada si¢ do Kanclerza i powinno zawieraé:
1) zatwierdzony kosztorys;
2) listg uczestnikow z podziatem na uczestnikow krajowych (w tym pracownikow
Uczelni) i zagranicznych;
3) zestawienie optat konferencyjnych (seminarium) wniesionych
przez uczestnikow;
4) zestawienie ewentualnych doptat w przypadku przekroczenia zatwierdzonych
kosztow w poszczegdlnych pozycjach;
5) zestawienie dokumentow zakupu (faktur, rachunkow, not ksiegowych itp.);
6) rozliczenie wszystkich zrodet finansowania (np. dotacje, sponsorzy).



3.

Przewodniczacy komitetu organizacyjnego i skarbnik wydarzenia sg zobowigzani
do zbilansowania konferencji, tj. do tego, aby wszystkie koszty zwigzane
Z jej organizacjg zostaly pokryte przez wptywy, o ktorych mowa w §§ 3 i 4.

§ 8. Stosowanie si¢ do zasad okreSlonych w niniejszym zarzadzeniu nie zwalnia
organizatora wydarzenia z obowiazku przestrzegania innych aktow wewnetrznych
Uczelni, a takze przepisow krajowych.

§9. 1.
2.
§10. 1.
2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Instytutow oraz Kierownikom
miedzyinstytutowych jednostek dydaktycznych.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi wilasciwemu
ds. nauki.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przepis § 2 ust. 2 stosuje si¢ do wydarzen przeprowadzonych przed wejsciem
W zycie niniejszego zarzadzenia w przypadku spelnienia warunkow okreslonych
wg§§ 5 6, § 7 ust. 31 § 8 oraz dostarczenia rozliczenia, o ktébrym mowa
w § 7 ust. 2, w ciggu 30 dni od wejscia w zycie zarzadzenia.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Stanistawa Staszica w Pile

dr hab. Donat Mierzejewski, prof. PWSZ w Pile



